Navod pro ulozeni kvalifikacni prace

Text prace

Nasledujici postupy jsou vhodné pro ulozeni &i export kvalifikacni prace ve formatu PDF/A vyZzadovaném Opatfenim
rektora €. 23/2016 - Zpfistupnéni elektronické databaze zavére€nych praci . Primarné jsou uréeny pro uloZeni &i export
samotného textu prace, nicméné durazné doporuéujeme jejich vyuZiti i v pfipadé tvorby pFiloh, a to i pfiloh obrazového
chrakteru. Opatreni uklada studentlim povinnost odevzdat text kvalifikaéni prace ve formatu PDF/A, a to ve verzich
1a nebo 2u. Kvalifikacni praci je do tohoto formatu mozné snadno ulozit nebo exportovat v béznych kancelafskych
aplikacich.

English version]

Operacni systém Windows

Microsoft Word 2010 (komer¢ni)

Microsoft Word 2013 (komer¢ni)

Microsoft Word 2016 (pro studenty nasledujicich fakult dostupny zdarma: LékaFska fakulta v Hradci Kralové,

Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové, Prirodovédecka fakulta, Filozoficka fakulta, Pedagogicka fakulta )

LibreOffice Writer (zdarma)

OpenOffice (zdarma)

Export z nastroje TeX (zdarma)

Operaéni systém OS X
LibreOffice Writer (zdarma)
OpenOffice (zdarma)

Export z nastroje TeX (zdarma)

Operacnl System Linux
LibreOffice Writer (zdarma)
OpenOffice (zdarma)

Export z nastroje TeX (zdarma)

Prilohy prace

Format pfilohy zavérecné kvalifikacni prace se fidi charakterem pfilohy. Je tfeba mit na paméti, ze elektronicka verze
plné nahrazuje verzi listinnou a Ze pfiloha je jeji soucasti, ktera bude spole¢né s ni zpfistupfiovana a archivovana ve
sbirkach Univerzity Karlovy. Jako takova by rozhodné nemeéla obsahovat pracovni verze jakychkoli dokument( nebo
¢asti prace samotné (napf. titulni stranku ¢i obsah) a méla by mit podobu, ktera budoucimu uzivateli usnadni orientaci
v pfilozenych souborech.

Priloha textového charakteru

Prilohy textového charakteru musi splfiovat stejné podminky jako text prace. Je vyzadovan format PDF/A ve verzich 1a
nebo 2u. Nicméné v pfipadech, kdy je to mozné doporu€ujeme, aby byly soucasti souboru s textem prace.

Navod viz vySe.

Priloha obrazového charakteru
Pro standardni obrazovou pfilohu doporuc¢ujeme vyuziti formatu PDF/A ve verzich 1a nebo 2u.
Navod viz vySe.

V pfipadé&, Ze to charakter pfilohy vyZaduje, je mozné pouzit format JPEG.

Priloha s charakterem zvukového dokumentu
Jsou povoleny nasledujici formaty:
»  Waveform audio format (WAV, pfipony: .wav nebo .wave)
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* Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer Il (pfipona: .mp3)

Priloha s audiovizualnim charakterem

Jsou povoleny nasledujici formaty:

*  Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, pfipona: .vob)
* Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4)

Tabulkové dokumenty

Jsou povoleny nasledujici formaty:

+ Comma-separated values (CSV, pfipona: .csv)

» Extensible Markup languge (XML, pfipona: .xml) — soucasti pfedani v takovém pfipadé musi byt t€Z odpovidajici
XSD nebo DTD

» Plain text file (pfipona: .txt)

Prilohy v neschvaleném formatu

Ve vyjimecnych pfipadech je mozno odevzdat pfilohu prace i v jinych nez vySe uvedenych formatech. Tato moznost
je urena zejména pro pocitaCové programy, simulace i nezbytna vyzkumna data. Pfilohu v neschvaleném formatu
doplriuje zadost obsahujici nasledujici informace:

nazev zavére€né prace,

jméno autora prace,

ddvod zadosti,

format pfilohy (v€etné verze nebo blizsi specifikace) nebo programovaci jazyk (véetné verze),

aplikace potfebna k otevieni nebo spusténi pfilohy,

operacni systém (vCetné verze), pod nimz Ize pfilohu otevfit nebo spustit,

informace o licenci,

seznam vkladanych soubor( v nestandardnim formatu,

i. dalsi relevantni informace (napf. vycet a popis modull a knihoven).

Pole a. - h. jsou povinna. Pokud je vSak vyzadovana informace pro konkrétni pfilohu zjevné irelevantni, vyplrite N/A.
Zadost schvaluje fakultni koordinator zavérednych praci (seznam kontaktui).

Univerzita Karlova nezarucuje dlouhodobou archivaci a zpfistupnéni pfiloh v neschvalenych formatech.
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