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CL1
Uvodni ustanoveni

1) Predmétem tohoto opatieni (ddle jen ,,smérnice* Ci ,,opatfeni*) je stanoveni zakladnich
pravidel, postupii, kompetenci a organizace pii pripravé a realizaci investi¢nich akci na
nemovitostech Univerzity Karlovy, které byly svéfeny do spravy 1. lékaiské fakulté
Univerzity Karlovy (dale jen ,,1. 1ékaiskd fakulta* ¢i ,,fakulta®).

2) Smérnice se vztahuje na pldnovani, pripravu, realizaci a vyhodnoceni investi¢nich akci
zejména charakteru oprav, rekonstrukci, modernizaci a novostaveb apod.
uskutecnovanych v rdmci ¢innosti zajistovanych 1. 1ékafskou fakultou, a to v souladu s ust.
¢l. 50 odst. 1 pism. c) bod 5. Statutu Univerzity Karlovy ve spojeni s Opatifenim dékana,
kterym se stanovi rozsah opravnéni tajemnika fakulty jednat jménem 1. l1ékarské fakulty,
a tykajicich se investicnich akci na majetku spravovaném 1. lékafskou fakultou podle
internich pfedpisit Univerzity Karlovy.

3) Tato smérnice dopliluje smérnice, doporueni a instrukce, upravujici postupy souvisejici
s pfipravou a realizaci investiCnich akci, uvedené v ptedpisech Univerzity Karlovy
obsazenych v opatienich rektora a v postupech a vzorech uvedenych jako zavazné na
webovych strankach Odboru vystavby Rektoratu Univerzity Karlovy.

4) Tato smeérnice je v Casti pfipravy a realizace investicnich akci doplnéna smérnici pro
zadavani vetejnych zakazek na 1. 1€katské fakulté, konkrétné pak Opatfenim dékana, kterym
se vyddva smeérnice pro zaddvani vefejnych zakazek.

5) Tato smérnice se vztahuje na investi¢ni akce financované z vlastnich prostiedki 1. 1ékatské
fakulty z fondu rozvoje majetku (FRM), z vedlejsi hospodéiské Cinnosti i jinych vlastnich
zdroju. Pravidla, postupy, kompetence a organizace stanovené touto smérnici se tykaji
iinvesticnich akci financovanych castecné ¢i zcela z dotaci resortnich, celostatnich
1 nadnérodnich.

6) Zadavatel investicni akce je povinen pii postupech v investicni vystavbé zachovavat
a dodrzovat veskeré podminky stanovené zdkonem a souvisejicimi provadécimi ptedpisy,
ptip. i podminky stanovené poskytovateli finan¢nich prostfedkdl, pfi¢emz v piipadé rozporu



nckterého ustanoveni tohoto opatfeni s podminkami, které stanovi poskytovatel finan¢nich
prosttedk, aplikuje zadavatel investicni akce prednostné zvIastni pravidla a podminky, které
jsou pro danou investi¢ni akci stanoveny poskytovatelem finan¢nich prostredki.
7) Kazdy zaméstnanec 1. 1ékarské fakulty zabyvajici se v rdmci plnéni svych pracovnich
ukoli investi¢ni vystavbou je povinen zejména:
a) znat a dodrZovat platné pravni predpisy Ceské republiky, zejména stavebni zdkon
¢. 183/2006 Sb., ve znéni pozdé&jsSich predpist, jakoz i zdkony a provadéci piedpisy
s nim souvisejici, a dalsi piisluSné provadéci a interni predpisy z oblasti investi¢ni
vystavby,
b) pfi provadéni investicni vystavby dodrzovat zejména zdsady transparentnosti
a pfimé&fenosti, ve vztahu k potencidlnim dodavatelim zdsady rovného zachédzeni
a zdkazu diskriminace, a ddle zasady hospodarnosti, d¢elnosti a efektivnosti,
¢) zachovavat mlCenlivost o skutecnostech, o nichZ se dozvi v souvislosti se zadavanim
vetejnych zakazek, realizaci a vyporaddvani investi¢nich akci, a
d) postupovat tak, aby nedochdzelo ke stfetu zajmu.

CLII
Zakladni pojmy

1) Pracovnik odpovédny za provadéni investi¢nich akci (dale jen ,,zastupce OTP*) je
zameéstnanec pfidéleny k vykonu prace v Technicko-provoznim oddéleni Dékanétu 1. 1€kaiské
fakulty.

2) Technicko—provozni oddéleni (dale jen ,,OTP*) je jednim z organizaCnich celku
Dékanétu 1. 1€karské fakulty ve smyslu ust. ¢l. 8 Opatieni dékana ¢. 10/2006, kterym se
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vyddva organizacni fad dékanatu 1. lékatské fakulty.

3) Vedouci pracovisté je konkrétni zaméstnanec 1. 1ékatské fakulty, ktery je vedoucim nebo
poveéfenym zastupcem soucdsti fakulty ¢i oddéleni dékandatu, v jehoZ prostordch se investi¢ni
akce provadi, a k jehoZ Cinnosti maji prostory zasazené investicni akci, tj. prevazné vysledky
oprav, rekonstrukce, modernizace nebo novostavby, slouzit.

4) Plan investi¢nich akei je pisemny soupis vSech investi¢nich akci planovanych k piipravé
arealizaci v daném kalendainim roce (dale také jako ,,plan investi¢nich akci‘). Investi¢ni
akce jsou v ném clenény podle zdroje financovani a podle dcelu investi¢ni akce. Investi¢ni
akce jsou vplanu investicnich akci wuvedené vcetné predpoklddanych ndkladi,
pfedpoklddaného terminu realizace, ur¢eni budov nebo prostor, ve kterych se bude investi¢ni
akce realizovat. Schvalujicim orgdnem 1. 1ékafské fakulty je tajemnice fakulty, kterd pfi
schvalovéani planu investi¢nich akci vychdzi pfedevS§im ze zavéri ucinénych v rdmci jedndni
kolegia d¢kana. Po schvdleni investi¢nich akci tajemnici fakulty se stdva plan investi¢nich
akcei jednim z podkladii pro sestaveni rozvahy piijmi a vydajt 1. 1ékaiské fakulty.

5) Souhrnny investi¢ni zamér je souhrn zakladnich udaji o investi¢nich akcich obsazenych
v planu investi¢nich akci na ptislusny kalendafni rok.

6) Prubéh investiéni akce (dale také ,,faze projektu‘‘) o investi¢nich akcich vede OTP
dokumentaci. V dokumentaci investi¢nich akci se pouZzivé zpravidla nasledujici d€leni na faze
projektu (investicni akce):

e piipravné prace

e projektova dokumentace

® vybérové fizeni na zhotovitele (dodavatele) investi¢ni akce

e 7ajiSténi technického dozoru objednatele (investora)



® 7ajisténi koordinatora BOZP
e realizace stavebni ¢asti investi¢ni akce

ClL 11
Plan investié¢nich akei

1) Plan investi¢nich akci se vytvafi kazdorocné. Pfiprava planu investi¢nich akci pro dany
kalenddini rok se zahajuje v listopadu ptfedchoziho kalenddiniho roku piipravou podkladi
a sbirdnim predbéZznych ndvrhti na oddélenich Deékandtu 1. 1ékafské fakulty ¢i jinych
soucastech 1. 1ékarské fakulty. Ve spoluprdci s Oddé€lenim strategického rozvoje,
Hospodétskym oddélenim a Grantovym oddé€leni Dékandtu 1. 1ékatfské fakulty se konkretizuji
predbéZzné navrhy na realizaci investicnich akci. Na jednotlivych budovach ve spravé 1.
1ékarské fakulty ptipravuji pfedbéZné ndavrhy i spravci téchto budov, soustied’ujici se zejména
na potencidlni investi¢ni akce technologickych zafizeni pevné spojenych s budovami ve
spravé 1. 1ékaiské fakulty a spolecnych prostor téchto budov s diirazem na modernizaci a
opravy prostor pro vyuku v ramci 1. lékafské fakulty. Tyto piedbézné ndvrhy sumarizuje do
15. prosince predchoziho kalendarniho roku vedouci OTP. V terminu do 10. ledna daného
kalendéainiho roku tyto pfedb€zné navrhy projednd s prodékanem pro rozvoj fakulty a predlozi
k vyjadieni tajemnici fakulty.

2) Do terminu projednani pldnu investi¢nich akci kolegiem dékana fakulty (predpoklddany
termin projedndni planu investi¢nich akci do 25. ledna daného kalendarniho roku) vypracuje
vedouci OTP definitivni navrh planu investi¢nich akci a pfedloZi jej tajemnici fakulty tak, aby

tento ndvrh mohl byt zatazen na jednani kolegia dé¢kana v ur¢eném terminu.

3) Navrhy na zmény a doplnéni predloZeného planu investicnich akci vyplyvajici z jednani
kolegia d€kana zapracuje do planu investi¢nich akci vedouci OTP a ptedloZi tajemnici fakulty
k definitivhimu schvéleni tak, aby v okamZiku schvalovani rozvahy piijmi a vydaji fakulty
Akademickym sendtem 1. lékafské fakulty vfadném terminu (pfedpoklddany termin
schvalovani rozvahy duben kazdého kalendainiho roku) byla piislusnd polozka urcend jak co
do vyse, tak co do obsahu.

4) Ptilohou pldnu investi¢nich akci se ndsledné po jeho vypracovani stidva souhrnny investi¢ni
zamgér dle kapitoly IV. tohoto opatieni dékana.

S) Vsouladu s Opatienim dc¢kana, kterym se vydavd smérnice pro zaddvani vefejnych
zakézek, je povinnosti OTP predlozit na Oddéleni vefejnych zakdzek do 15. biezna kazdého
kalenddiniho roku souhrnny ,,Seznam dodavek, sluzeb a stavebnich praci (neinvestic a
investic)“. V ramci predb&Zného projednani na Oddéleni vefejnych zakazek (dale také jako
,,OVZ*) je tedy povinnosti OTP ptedlozit Oddéleni veiejnych zakdzek kompletni seznam
investi¢nich akci schvélenych tajemnici fakulty pro realizaci v daném kalenddinim roce, tj.
seznam vSech investi¢nich akci obsazenych v planu investicnich akci s ndvrhem na jejich
zatazeni do jednotlivych postupti dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazkach, v platném znéni.



CL 1V
Souhrnny investi¢ni zamér

1) Pro zajiSténi ekonomické efektivnosti a jako predpoklad pro dlouhodobé dodrZovéni
kritérii Ucelnosti vynaloZenych investic a pro ucely pldnovani a koordinace financovani
investic a oprav z vlastnich prostiedktl fakulty, z dotatnich programtit MSMT a z jinych
dotacnich programu se jako ptiloha planu investi¢nich akci kazdoro¢né zpracovava souhrnny
investiéni zamér fakulty.

2) Souhrnny investiéni zdmér fakulty se zpracovdva po schvéleni planu investi¢nich akci
tajemnici podle Cl. III odst. 3, tak, aby findlni znéni souhrnného investi¢niho zdméru fakulty
bylo pfilohou kone¢ného znéni planu investi¢nich akci, ktery je jednou z polozek rozvahy
piijmt a vydaji fakulty schvalované Akademickym sendatem 1. lékafské fakulty v fddném
terminu (pfedpokladany termin schvalovani rozvahy duben kazdého kalendafniho roku).
Vedouci OTP zajisti zpracovani souhrnného investi¢niho zdméru fakulty nejpozdéji do
31. bfezna daného kalendédiniho roku.

3) Souhrnny investi¢ni zdmér fakulty obsahuje analogicky k povinnému obsahu investi¢niho
zdméru uvedenému v predpisu MSMT ,Zajisténi procesu reprodukce majetku VVS* z roku
2014 vSechny vtomto predpisu pozadované udaje v rozsahu, ktery kazdy planovany
investiéni zdmér charakterizuje z hlediska objemového, finan¢niho a terminového a popisuje
ucel investi¢ni akce a jeji ekonomickou a provozni efektivitu.

4) Obsahem souhrnného investi€niho zaméru jsou u jednotlivych investi¢nich akci zejména
nasledujici udaje:

a) majetkopravni vztahy (pokud se nejednd o vlastnictvi ¢i spoluvlastnictvi Univerzity
Karlovy);

b) zdGvodnéni nezbytnosti investicni akce, urbanistické a architektonické teSent,
stavebné technicky popis, zdkladni parametry investiéni akce (plocha m?, obestavény
prostor m?® apod.);

c) u staveb charakteru rekonstrukci, modernizaci a oprav popis souc¢asného stavu dotéené
stavby;

d) rekapitulace rozpoctu dle charakteru Cinnosti (fazi projektu):

® piipravné prace — projektova dokumentace

e organizace vybcrového fizeni

e 73jiSténi technického dozoru objednatele (investora)
e 7ajisténi koordinatora BOZP

¢ ndklady stavebni ¢ésti investi¢ni akce;

e) zdroje financovani investi¢ni akce — stanoveni podilu vlastnich zdroj;

f) prehled zadavacich (vybérovych) fizeni;

g) cCasovy harmonogram investicni akce v ¢lenéni dle jednotlivych fazi projektu;

h) zhodnoceni poZadavkil na zabezpeceni budouciho provozu dotéené stavby.

Udaje u jednotlivych investi¢nich akci se uvadi formou struéné textové anotace a vyplnénim
¢iselnych idajt do ptehledné tabulky u kazdé polozky.

5) Plan investi¢nich akci a souhrnny investicni zdmér jsou podkladem pro pravidelné
predavani udaji o Cerpani finanénich prostiedka 1. 1ékafskou fakultou piisluSnym odd€lenim
Rektoratu Univerzity Karlovy.



CLV
Organizacni zabezpeceni a pravidla pro provadéni investi¢nich akci

Nestanovi-li Odbor vystavby Rektoratu Univerzity Karlovy ¢i vnitfni pfedpisy Univerzity
Karlovy jinak, postupuji vedouci a zastupci OTP pii ptipravé a realizaci investi¢nich akci
zejména ve shod¢ s nésledujicimi zdsadami:

a) Priprava investi¢ni akce se uskuteciiuje v tésné soucinnosti vedouciho a zastupcit OTP
a budoucich uzivatel, zastoupenych vedoucim piislusného pracovist¢ fakulty.
Vedouci pracovisté¢ musi byt pravidelné informovén o postupu €innosti na pfipraveé
investiéni akce amusi byt sezndmen s pldnovanym rozsahem a obsahem dané
investicni akce. V prfipadé kolize stanoviska vedouciho OTP a kolize stanoviska
vedouciho pracovisté¢ ohledné zpiisobu dil¢tho feSeni ptfi piiprave investiCni akce
(zejména pii piipravé projektové dokumentace a dokumentace stavby, vcetné
predpokladaného rozpoctu stavby), se mé za to, zZe se prednostné aplikuje stanovisko
vedouciho OTP.

b) Vedouci OTP a vedouci pfislusného pracovisté projednaji obsah jednotlivych fazi
projektovych dokumentaci nebo piedpoklddanych rozpocti s cilem ovéfit spravnost
téchto podkladi a jejich kompletnost a s cilem eliminovat potencidlni budouci zmény
rozsahu a poloZek z rozpoctu stavby. Vedouci pracovisté potvrzuje ve fazi projektu
pro provedeni stavby svym pisemnym souhlasem kompletnost budouci investi¢ni akce
z hlediska rozsahu a souhrnného obsahu investi¢ni akce se zvlaStnim zfetelem na
uplnost a pfipravenost financovéni piipadného budouciho ndbytkového a piistrojového
vybaveni rekonstruovanych, opravovanych nebo novych prostor. Projektova
dokumentace musi byt odsouhlasena vedoucim OTP a vedoucim pfisluSného
pracovist¢ a findln¢ dokoncCena dodavatelem projektové dokumentace jeSté pred
zahdjenim piipravy zaddvaciho (vybérového) fizeni. Upravy projektové dokumentace
se behem piipravy zaddvaciho (vybérového) fizeni neptipoustéji, vyjma piipadu, které
nemaji vliv na udaje do zadavaciho (vybérového) fizeni, anebo je-li pfisluSnd zména
projektové dokumentace v dané fazi piipravy zaddvaciho (vybérového) fizeni jesté
moznd, o ¢emZ vzdy rozhoduje vedouci OVZ.

¢) V pribéhu stavebni realizace investicni akce se pravidelné uskuteciiuji kontrolni dny,
kterych se ucastni zejména zastupci OTP, vedouci pracovisté, projektant, dodavatel
investi¢ni akce (déle také jako ,,zhotovitel), a déle technicky dozor objednatele
(investora), jedna-li se o investicni akci o hodnoté vyssi nez 2 mil. K¢. Z téchto
kontrolnich dnt pofizuje zastupce OTP (popf. jim povéfeny technicky dozor
objednatele) pisemny zdpis, ktery nasledné rozesild ucastnikiim kontrolniho dne
k vyjadfeni. Do zdpisit z kontrolniho dne se zaznamendvaji vSechny podstatné
skutec¢nosti, které mohou ovlivnit smluvni podminky realizace investi¢ni akce — mj.
termin, predmét, rozsah a kvalita praci. V zdpisu z kontrolntho dne musi byt rovnéz
zachyceny piipadné ndvrhy na zménu rozsahu stavby (dodate¢né stavebni prace - tzv.
viceprace - ¢i ménéprace), vcetné jejich zdivodnéni, a zaznamendno rozhodnuti
objednatele (1. 1ékaiské fakulty) o jejich provedeni.

d) Navrhy na zménu rozsahu a polozek z rozpoctu stavby, tedy ndvrhy na provedeni tzv.
vicepraci nebo ménépraci u investicnich akci provadénych dle smlouvy o dilo,
predklada podle dohody z kontrolniho dne zhotovitel ve form¢ pisemného navrhu —
vyplnéného a podepsaného tzv. Zménového listu. V ném prednostn€é pouziva pro
ocenéni polozky z ptivodniho rozpoctu stavby (investicni akce). Zménovy list je



podkladem pro piipadné uzavieni dodatku ke smlouvé o dilo a musi byt pisemné
schvédlen vedoucim OTP, technickym dozorem objednatele (investora), byl-li tento
ustanoven, a projektantem atajemnici fakulty. Soucdsti Zmeénového listu
predkladaného tajemnici fakulty bude strucné zdivodnéni potieby (nezbytnosti)
provedeni piislusné zmény rozsahu a polozek z rozpoctu stavby.

e) Navrhy na zménu rozsahu a polozek z rozpoctu stavby, tedy ndvrhy na provedeni tzv.
vicepraci a ménépraci u investiCnich akci provddénych na zdkladé¢ objednavky,
predklada zhotovitel objednateli ve form¢ pisemné nabidky. Tuto nabidku posoudi
vedouci OTP a projedna ji s technickym dozorem objednatele (investora), byl-li tento
ustanoven, projektantem a tajemnici fakulty. V ptipad¢ kladného posouzeni nabidky
uvede vedouci OTP do textu protokolu Zadanky pftislusné dodatecné objedndvky
predkladané tajemnici fakulty stru¢né zdivodnéni potfeby (nezbytnosti) provedeni
piislusné zmény rozsahu a poloZek z rozpoctu stavby.

f) Zmény rozsahu a obsahu investi¢ni akce by se prednostné mély tykat ndvrhi, které
vedou k levnéjSimu a jednodussimu feSeni. Tyto navrhy, zvlasté ze strany dodavatele
investi¢éni akce, musi byt odpov&€dné posouzeny a konzultovidny s vedoucim

piislusného pracoviste.

g) O konec¢ném rozsahu tzv. vicepraci ¢i ménépraci, resp. zmeén rozsahu a obsahu
probihajici investicni akce, rozhoduje na navrh vedoucitho OTP vzidy tajemnice
fakulty, pficemzZ se doporucuje, aby soucasti tohoto navrhu bylo i pisemné stanovisko
vedouciho pracovisté, jemuZz bude vysledek investicni akce, kterym bude zejména
rekonstruovany, opraveny nebo novy prostor, slouzit, a ktery se podilel na pfipravé
dané investi¢ni akce.

CL VI
Informace o priubéhu a vyhodnoceni investi¢nich akei

1) Prib¢h investiCnich akci a plnéni finan¢nich a terminovych limiti stanovenych
v planu investiCnich akci a v souhrnném investiénim zdméru fakulty se sleduje
prostiednictvim aktualizace financ¢nich a terminovych tdaji v planu investi¢nich akci.

2) Vedouci OTP predklada aktualizaci planu investi¢nich akci tajemnici fakulty ke konci
kazdého kalenddiniho ctvrtleti (tj. na konci bifezna, Cervna, zafi a prosince) bé&Zného
kalendéainiho roku. K pfedloZenym tdajim budou piipojeny i tdaje o jiz provedenych nebo
planovanych zméndch pivodné schvélenych limitd se zdivodnénim a popisem téchto zmén.
Po odsouhlaseni aktualizovaného planu investi¢nich akci tajemnici fakulty predlozi vedouci
OTP aktualizovany plan investi¢nich akci vedouci OVZ.

ClL V11
Zavéreéna ustanoveni

1) VSichni vedouci organiza¢nich soucasti fakulty (pfednostové) a ptislusni vedouci oddéleni
d¢ékandtu jsou povinni neprodlené¢ a prokazatelné sezndmit s timto opatfenim dotéené
zameéstnance, ktefi byli pfidéleni k vykonu priace na jimi fizené pracovisté, a ktefi timto
opatfenim mohou byt dotceni.



2) Toto opatieni nabyva platnosti dnem vydani a ucinnosti dnem 15. kvétna 2017.

V Praze dne 12. kvétna 2017

prof. MUDr. Aleksi Sedo, DrSc., v.r.



