Uplné znéni opateni dékana ¢. 6/2009 ve znéni dodatku &. 1 ze dne 31.12.2014

Univerzita Karlova v Praze, 1. 1ékarska fakulta
Katefinska 32, 121 08 Praha 2

Opatieni dékana ¢. 6/2009,

kterym se vydava smérnice o spravé majetku

zpracoval: finan¢ni odd¢leni
odpovidéd: vedouci organizacnich soucasti

Cl. I Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postupy jednotlivych organizacnich soucésti 1. 1ékaiské fakulty a
dekanatu (déle jen pracovisté 1. LF) pfi vykonu spravy majetku Univerzity Karlovy v Praze
( déle jen UK), ktery byl svéfen do sprivy 1. 1€katské fakulty (dale jen fakulta nebo 1. LF).

Tyto postupy se fidi zejména dale uvedenymi pravnimi piedpisy :

- zdkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, déle jen @

- zékon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt, v platném znéni, ddle jen ZDP

- zdkon &. 111/1998 Sb., o vysokych §koldch, v platném znéni, dale jen ZVS

- vyhlagka ¢&. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékter ustanoveni ZU , pro téetni jednotky,
u kterych hlavnim pfedmétem Cinnosti neni podnikani, pokud dctuji v soustaveé podvojného
ucetnictvi, v platném znéni, ddle jen vyhlaska k ZIj,

- Ceské ucetni standardy pro nepodnikatelské ucetni jednotky FZ 06/2004 — pro jednotky,
které Gétuji podle vyhlasky k ZU, dale jen CUS,

- vnitini predpisy UK,

- vnitini predpisy 1. LF.

Cl. I Vymezeni zikladnich pojmii

1. Hmotny a nehmotny majetek a zdsoby
Majetkem pro potfeby této smérnice se rozumi:

- dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek (déle jen DHM a DNM),

- drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek (ddle jen DDHM a DDNM - interni
oznaceni pouzivané 1. LF pro ptehlednost v evidenci majetku),

- zasoby,

- technické zhodnoceni od ¢astky stanovené ZDP podle §7, odst. 2 a §8, odst. 6.
vyhlasky k ZU.
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1.1. Dlouhodoby majetek podle §§26a32a ZDP,§25ZUa §§ 7-8 vyhlasky k ZU:
DHM se pro tcely tohoto opatteni rozumi :
- samostatné movité véci, pripadné¢ soubory movitych véci se samostatnym

technicko- ekonomickym urcenim, jejichZ vstupni cena ve smyslu § 29 ZDP je
vysSi nez 40.000,—K¢ a maji provozné-technické funkce del$i nez jeden rok,
véetn¢ zafizeni a predméti pevné spojenych s budovou nebo stavbou,
vymezenych v pokynu GFR fady D k jednotnému postupu pii uplatiovani
nékterych ustanoveni zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pi{jmi, ve znéni
pozdg&jsich predpist, k § 26 ZDP,

budovy, domy, byty nebo nebytové prostory vymezené zvlastnim piedpisem !,
stavby, s vyjimkami uvedenymi v §26, odst. 2c ZDP, vcetné¢ technického
vybaveni  stavebnich dél vymezeného pokynem GFR fady D /viz vyse/
k ptiloze ¢. 1 ZDP, jehoZz demontdzi by doslo ke znehodnoceni funkce a ucelu
stavebniho dila,

jiny majetek podle § 26 odst.2 pismenof) ZDP.*

Bez ohledu na vysi ocenéni jsou DHM stavby, pozemky, umélecka dila, sbirky,
movité kulturni pamatky, pfedmé&ty kulturni hodnoty a pfedméty  z drahych kovi.
Bez ohledu na dobu pouzitelnosti jsou DHM budovy a stavby.

DNM se pro ucely tohoto opatieni rozumi:
- nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,

software,

ocenitelnd prdva /licence, patenty, vyndlezy, ochranné znamky../ a jejich
technické zhodnoceni,

ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, napt. studie, vyrobné technické poznatky
/know-how/ .

DNM je majetek, jehoZ vstupni cena ve smyslu § 25 ZU, je vyssi nez 60.000.-

K¢

a doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok. Dobou pouzitelnosti u DNM se

rozumi doba, po kterou je majetek vyuZitelny pro soucasnou nebo uchovatelny pro
dalsi ¢innost, nebo miiZe slouzit jako podklad nebo soucdst dokonalejsich nebo jinych
postupt nebo feseni.

Dlouhodobym hmotnym a nehmotnym majetkem se stiva pofizovany majetek uvedeny do
stavu zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi jeho dokoneni a splnéni stanovenych
technickych funkci pro uzivani a povinnosti stanovenych pravnimi ptfedpisy / napf.
stavebnimi, ekologickymi, pozdrnimi, bezpe¢nostnimi, hygienickymi/ pro jeho uzivani, f{.
pro zpusobilost k provozu
Obdobné se postupuje v piipade¢ technického zhodnoceni majetku.

Povinnosti zaméstnancil a postup pii potfizovani dlouhodobého majetku upravuje interni
piedpis 1. LF upravujici problematiku obéhu ti¢etnich dokladi.

1.2. Drobny dlouhodoby majetek

1 § 2 pism. f) zdkona ¢&. 72/1994 Sb., kterym se upravuji nékteré spoluvlastnické vztahy k budovdm a n&které
vlastnické vztahy k bytim a nebytovym prostorim a dopliiuji nékteré zdkony (zdkon o vlastnictvi bytt),

v platném znéni

2 Opatiteni d&kana ¢. 13/2008, o ob&hu ti¢etnich dokladi
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DDHM je hmotny majetek, jehoZ pofizovaci cena je rovna nebo nizsi nez 40.000,—
K¢ a Zivotnost je delsi nez jeden rok. DDHM je veden v evidenci majetku 1. LF pokud
je jeho pofizovaci cena alespon 2.000,— K¢.

DDHM mohou byt samostatné movité véci nebo soubory movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym ur¢enim.

DDNM je nehmotny majetek, jehoZ pofizovaci cena je rovna nebo niz$i nez
60.000,— K¢ a Zivotnost je del$i nez jeden rok. DDNM je veden v evidenci majetku 1.
LF pokud je jeho pofizovaci cena alesponl 1.000,— K¢.

Bez ohledu na vysi pofizovaci ceny, jsou odpovédnou osobou archivovdny informace
o veskerych licenc¢nich ujednénich, programovém vybaveni a jiném nehmotném majetku.

Datem pievzeti DDHM a DDNM do uzivani se rozumi den podpisu ,,Likvida¢niho listu
k fakture* nebo jiného dokumentu, ktery dokldda pofizeni majetku, opravnénym
pracovnikem — pfikazcem operace, piisluSného pracoviste.

DDHM a DDNM poftizeny do roku 2002 je veden v ucetnictvi na majetkovych
tétech, od roku pofizeni 2003 je, podle vyhlasky k ZU, détovan piimo do ndkladd a
v ucetnictvi je veden v podrozvahové evidenci.

1.3. Zasoby

je majetek, ktery je zpravidla ulozen ve skladech fakulty. Zasobami se pro potieby této
smérnice rozumi zdkladni materidl nebo movité véci s dobou pouzitelnosti kratSi nez 1
rok, ddle movité véci s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a poftizovaci cenou nizsi nez
2.000,-K¢ (drobny hmotny majetek). Tento majetek je potfebny k zajiSténi provozu
pracovist’ 1. LF a jeho mnozstvi pfesahuje béZnou spotiebu. Muze se jednat o kanceléaiské
potieby, tklidové potteby, ndhradni dily, obaly, chemikalie, laboratorni potieby, vlastni
vyrobky apod.

Zasoby jsou vedeny v evidenci skladu v potizovacich cenach.

Zasoby potizené vramci doplitkové cinnosti jsou vedeny ve skladu v pofizovacich
cenich bez DPH.

Zasoby stejného druhu je nutno vést v evidenci v cené, kdy prvni cena pro ocenéni
piirtstku zdsob se pouZije jako prvni cena pro ocenéni ubytku zasob.

1. LF pouZziva pii zauctovani pofizenych zdsob zpusob uctovani typu ,,B*, tj. potizeni
uctuje pfimo do ndkladi a podle stavu zdsob ve skladech k 31. 12. pfislusného roku,
zjisténych inventarizaci, sniZuje nebo zvySuje zatuctované néklady pfislusného tcetniho
obdobi.

Pfi pouzivéni tohoto zpiisobu uctovani je nutné vést skladovou evidenci zasob, poiizenych

nad limit béZné spotfeby tak, aby bylo moZzno kdykoliv zjistit a prokdzat jejich stav

v prubéhu tcetniho obdobi.

Zasoby, které pracovisté 1. LF vykédze do spotieby, musi byt v ptislusSném tdcetnim obdobi

skute¢né spotiebovany. Za spravnost udajt o spotfebovanych zasobich odpovida piikazce

operace vymezeny ve vnitinim predpisu fakulty 2 tj.:

a) vedouci organizacni soucasti nebo jim povéiend osoba u zasob potizenych z provoznich
prostiedki,

b) fesitelé grantli, vyzkumnych projektd, projekti uréenych pro vyuku, dopliikové
¢innosti, nebo jimi povéfend osoba, u zasob potizenych z vyjmenovanych prostiedkd.

Stav zdsob na pracovisti 1. LF je ovétovan fyzickou inventurou k 31. 12. ptislusného
kalendarniho roku.
Inventariza¢ni rozdil — manko, se posuzuje dle piisluSnych ustanoveni o odpovédnosti za
Skodu zdk. ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni, a déle podle ptislusnych
ustanoveni zak. ¢. 89/2012, obcansky zakonik.
Inventarizaéni rozdil — piebytek, se posuzuje podle obecné platnych pravnich piepist.
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Inventarizacni rozdily se uctuji vZdy do ndkladii nebo vynost ucetniho obdobi, ve kterém
je inventura provadéna.

2. Soubory movitych véci

Soubory véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, mohou byt soubornd
nabytkova zafizeni kanceldii, uCeben, zasedacich mistnosti apod., kterd tvoii uceleny
stylovy nebo funkéni celek (dale jen soubor). Jednotlivé Casti souboru musi byt vedeny
v evidenci na piislusné kart¢ majetku, véetné¢ uvedeni cen podle ¢l. V. Soubor lze
rozsifovat o dalsi movité véci, pti vyméne jednotlivych ¢asti souboru z ditvodu opotiebeni
nevznikd nové evidovany majetek. Pofizovaci cena souboru se zvysi o pofizovaci cenu
movité véci do souboru dodate¢né zatazené, pii vyrazeni ¢4sti souboru se pofizovaci cena
souboru snizi o pofizovaci cenu vytazené ¢asti. Mira odpisii nové ¢4sti souboru je shodna

s mirou odpist souboru.

3. Inventirni predmét

Analytickd evidence majetku je vedena a inventarizace je provadéna podle
jednotlivych inventarnich predméti. Za inventarni predmét se povazuji budovy, ucelena
zafizeni s pfisluSnym vybavenim a piisluSenstvim nebo jednotlivy pfedmét urceny k tomu,
aby plnil dany tkol, nebo soubor pfedméti, ktery vykondva urcitou funkci jako celek.
Pro fddnou evidenci a inventarizaci je nezbytné, aby véci, které tvoii jeden inventarni
predmét, byly oznaCeny tak, aby o jejich pfisluSnosti k tomuto piedmétu nemohly byt
pochybnosti. Je nutné, aby vybaveni a pfisluSenstvi inventarniho predmétu bylo uvedeno
na inventarni kart¢.

4. Inventarni ¢islo

je oznaceni kazdého inventarniho pfedmétu. Provadi se vhodnym a trvalym zpisobem,
je urceno jen pro jediny predmét, neopakuje se. Inventarni ¢islo se pouzivd na vSech
dokladech, které se tykaji inventdrniho pfedmétu, tj. na dokladech o nabyti, vyfazeni,
premisténi, na objedndvkéch a fakturdch tykajicich se oprav a udrzby, atd.. Inventarni
¢islo jednotlivym pifedmétim pfidéluje vramci 1. LF oddé¢leni dé€kandtu dle platného
Organiza¢niho fadu dé&kanatu®, tj. oddéleni spravy majetku. Toto oddéleni jednou za
ctvrtleti informuje piislusné pracovisté, které o majetku vede evidenci, o pridéleni
inventarnich ¢isel nové pofizenému majetku.

Cl. III Evidence majetku

Evidenci majetku se rozumi veSkeré zdznamy, tykajici se zejména pofizeni, prevzeti,
umisténi /mistni seznamy/, pfedani, pfemisténi, odepisovani a vyfazeni majetku.
Evidenci majetku 1. LF zajistuje v elektronické podobé ve financénim informa¢nim systému
(déle jen iFIS) odd¢leni dle ¢l. II odst. 4.

Operativni evidenci na jednotlivych pracovistich 1. LF zajiStuje odpovédna osoba,
povétend k tomu vedoucim pracovisté 1. LF (dale jen odpovédnd osoba).
Oddéleni dle ¢l. II odst. 4 predava jednotlivym pracovistim 1. LF podklady pro evidenci nové
potizeného majetku, podklady k inventurdm, spolupracuje s odpovédnou osobou za operativni
evidenci majetku na pracovisti 1. LF.

3 &l. 16 opatfeni d&kana &. 10/2006, kterym se vydavé organizaéni ¥ad dékandtu



Uplné znéni opateni dékana ¢. 6/2009 ve znéni dodatku &. 1 ze dne 31.12.2014
Odpovédnd osoba zejména predava oddé€leni dle €l. II odst. 4 doklady o zméné umisténi

majetku, podklady k vyfazeni nebo informace o prebytecnosti a neupotiebitelnosti majetku,
podili se na inventarizaci majetku v rdmci konkrétniho pracovisté 1. LF.

Cl. IV Odepisovini majetku

1. LF odepisuje majetek v souladu s §§28 ZDP a ZU.

Utetnimi odpisy je vyjadfeno opotfebeni majetku. Spravné stanoveni a vyuctovéni
Ucetnich odpistt umoziuje ziskdni vérného obrazu majetku v tcetnictvi a je dileZitym
ekonomickym néstrojem v hospodareni 1. LF.

Majetek je odepisovan podle odpisového planu do vySe vstupni ceny urfené pro ucetni
odepisovani, po dobu jeho uzivani. Majetek je odepisovan od meésice nésledujicitho po
mésici, v némZ byl zafazen do uZivani. Ugetni odpisy jsou ndkladem pifslusného roku.
1. LF postupuje pfi ucetnim odepisovani majetku podle odpisového planu UK, ktery je
upraven piislusnym vnitinim ptedpisem UK*, a pouZiva rovnomérny zptisob odepisovani.

Danové odpisy se fidi ustanovenimi ZDP. Jsou vypocitiny ze vstupni ceny urcené pro
danové odepisovani, jednordzoveé v mesici prosinci piisluSného roku uzivani. Neuplatiuji
se do ucetnich ndkladi, ale zohlednuji se pfi urcovani zdkladu dan¢ z pfijmi. K uréeni vyse
danovych odpisti zatiidi odd¢€leni dle €l. II odst. 4 potfizeny DHM a DNM do odpisovych
skupin podle ZDP a standardni klasifikace produkce (déle jen SKP).

Odpisy ucetni 1 danové v rdmci 1. LF zpracovava oddéleni dle ¢l. II. odst. 4.

Cl. V NadleZitosti prvotniho dokladu o evidenci

Prvotnim dokladem o evidenci kazdého inventarniho predmétu je
inventarni karta.
Inventarni karta DHM a DNM musi obsahovat zejména:

- inventérni ¢islo,

- nazev predmétu /jednotny zpusob pojmenovani majetku usnadni jeho ndasledné
vyhledavéni v evidenci /,

- fotodokumentaci u uméleckych dél a pfedméti kulturni hodnoty s pofizovaci
cenou nad 20 000 K¢,

- vahu a specifikaci drahého kovu u ptedméti z drahych kovii,

- vyrobni ¢islo,

- zatiidénido SKP,

- odpisovou skupinu,

- odpisovy plén,

- zpusob odepisovani,

- prubéh ucetnich a danovych odpisi,

- vstupni cenu uréenou pro ucetni odepisovani (odpovida pofizovaci cené uréené pro
ucetni odepisovani ), v€etné vyse financ¢nich zdroji:

-z investi¢nich transfert - dotace - dale IT
- zvlastnich prosttedki,
- vstupni cenu urcenou pro daiiové odepisovani,
- datum uvedeni do uzivani,

* Opatfenf rektora &. 1/2000
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umisténi,
osobu odpovédnou za predmét ,
odvolavku identifikujici prvotni doklad o potizeni /¢islo faktury , smlouvy../,
technické zhodnoceni vcetné vyse financnich zdroji:
-z IT,
- z vlastnich prostiedkd,
datum uvedeni technického zhodnoceni do uzivani,
datum vyrazeni.

Inventarni karta DDHM a DDNM musi obsahovat zejména:

inventarni ¢islo,

nidzev predmétu /jednotny zplisob pojmenovdni majetku usnadni jeho ndsledné
vyhledavani v evidenci/,

pofizovaci cenu,

datum uvedeni do uzivani,

umisténi,

osobu odpovédnou za predmét,

odvolavku identifikujici prvotni doklad o pofizeni.

Cl. VL. Zpiisoby nabyti a vyiazeni majetku

Majetek mutiZe byt pofizen zejména:

za uplatu - na zédklad¢ objedndvky nebo smlouvy,
bezuplatné - na zdklad€é darovaci smlouvy,
- z darovanych finan¢nich prostiedki,
- bezuplatnym ptevodem,
jako prebytek zjistény pfi inventarizaci.

Povinnosti zaméstnancti 1. LF pfi pofizovani majetku jsou upraveny piisluSnym vnitinim
predpisem 1. LF? .

Majetek se vyrazuje z evidence zejména z ditvodu:

likvidace,

prodeje,

beziplatného pievodu,

prevodu podle zvlastnich pravnich predpist,
Skody nebo manka.

Povinnosti zaméstnancti 1. LF a postup pfi vyfazovani majetku jsou upraveny piislusnym
vnitinim ptedpisem 1. LF?

Cl. VII Ocejiovini majetku a zdsob

1. LF ocenuje majetek a zdsoby k okamzZiku uskute¢néni tucetniho ptipadu, ktery je
vymezen piislusnym vnitinim pfedpisem 2.
Hmotny a nehmotny majetek a zdsoby jsou ocenovany pofizovacimi cenami zjiSténymi
zejména témito zpuisoby:

- cena je uvedena na faktufe nebo smlouvé v pfipadé tplatného nabyti,

- cena je zjisténa z vlastnich nakladt v ptipadé vytvoteni vlastni ¢innosti,
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- cena je uvedena v darovaci smlouve v piipad¢ darovani,

- reprodukéni pofizovaci cena v pifpadé beziiplatného nabytiZ.

Pofizovaci cenou se rozumi cena poiizeni v€etné souvisejicich ndkladi /doprava,
montdz, bankovni poplatky, clo, nezbytny materidl umoznujici uvedeni majetku do uzivéani
atp./. Pofizovaci cena beziplatné pofizeného majetku nebo zdsob muize byt zjiSténa
zejména podle ceny uvedené na faktufe za stejné zboZzi, dotazem u dodavatelské firmy nebo
z ceniku dodavatelské firmy /v ptipad¢ dodani zboZi zdarma jako podé€kovani dodavatele za
objednavku /.

Vlastnimi ndklady se rozumi pfimé ndklady vynaloZené na vyrobu nebo jinou ¢innost, a
souvisejici nepfimé ndklady, napt. mzdy.

Pfi realizovani technologicky i finan¢n€ naro¢néjsi investice 1. LF provadi fadu tkoni,
kterymi ovétfuje rizné aspekty zamyslené investice /napi. zjisténi soucasného technického
stavu budovy nebo zafizeni, ovéfeni cenové dostupnosti investice apod./

Ke spravnému posouzeni, zda ndklady spojené s témito tkony jsou soucdsti ocenéni
potizovaného dlouhodobého majetku, je nutno stanovit okamzik zahdjeni uctovani
souvisejicich ndkladl spojenych s pofizenim tohoto majetku.

V ramci 1. LF stanovuje tento okamzik piislusné oddéleni dle platného Organiza¢niho fadu’
tj. technicko-provozni odd¢leni.

I v pfipad¢, Ze béhem tucetniho obdobi budou vynakldadany finan¢ni prostiedky, které by
mohly mit souvislost s pofizenim zamySlené investice, budou tyto prostfedky uctovany
jako soucdst ocenéni dlouhodobého majetku jen v tom pfipad¢€, Ze toto oddé€leni skute¢né
rozhodne o pofizeni investice.

Rozhodnutim by mél byt stanoven a popsdn budouci stav, ke kterému 1. LF investici
sméfuje, pii rozhodovani by mély byt  vzaty v uvahu vSechny okolnosti, které jsou
v okamzZiku rozhodnuti zndmy, aby byla splnéna tcetni zdsada opatrnosti.

O stanoveni okamZiku zahdjeni tictovani souvisejicich ndkladi bude toto oddéleni pisemné
informovat oddéleni dékanatu, které zajistuje zauctovani ptislusnych dokladi, ve smyslu
platného Organiza¢niho fadu® a to nejpozdéji do 30.11. p¥islusného roku.

ClL_VIII Technické zhodnoceni majetku

Technickym zhodnocenim /dédle jen TZ/ majetku se rozumi vydaje na dokoncené
nastavby, pfistavby a stavebni ipravy, rekonstrukce a modernizace majetku.

Rekonstrukei se podle ZDP rozumi zdsahy do majetku, které maji za néasledek zménu
jeho tcelu nebo technickych parametrt.

Modernizaci se podle ZDP rozumi roz$ifeni vybavenosti nebo pouZzitelnosti majetku.

a/ TZ je soucasti vstupni ceny majetku, pokud je provedeno nejpozdé€ji v prvnim roce
odepisovani majetku, tj. ve zdanovacim obdobi, kdy byl majetek uveden do stavu
zpusobilého uZzivani /pofizen/. TZ tohoto typu je bez financniho limitu financovano
z investi¢nich prosttedk .

b/ TZ hmotného majetku zvySuje vstupni cenu majetku, pokud néklady na jeho poftizeni
v dalSich letech uzivani majetku pifevysi u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim
obdobi ¢astku 40.000,—K¢. TZ tohoto typu je financovéno z investi¢nich prostredki.

¢/ TZ nehmotného majetku zvysuje vstupni cenu majetku, pokud ndklady na jeho potizeni
v dalSich letech uzivani majetku pfevysi po jeho ukonceni u jednotlivého nehmotného
majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi 40.000,— K¢. TZ tohoto typu je financovéano
z investi¢nich prostiedki.

d/ TZ nezvySuje vstupni cenu majetku, pokud je pofizeno v dalSich letech uZivani majetku a
ndklady na jeho pofizeni nepievysi:



Uplné znéni opateni dékana ¢. 6/2009 ve znéni dodatku &. 1 ze dne 31.12.2014
d.1/ u jednotlivého hmotného majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40.000,—-
K¢.
d.2/ u jednotlivého nehmotného majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40.000,—
K¢.
TZ tohoto typu je financovéno z neinvesti¢nich prostiedki.
Nehmotny majetek, ktery je pofizeny v dalSich letech uzivdni hmotného majetku, ke
kterému je pofizen, neni jeho technickym zhodnocenim, ale samostatnym nehmotnym
majetkem se samostatnym inventarnim ¢islem.

Veskeré TZ podle jednotlivych inventarnich ¢isel majetku, vcetné finan¢nich limitd,
sleduje oddéleni dle €l. IT odst. 4.

Cl. IX Inventarizace

Radnd inventarizace majetku je provadéna jedenkrat roéné podle opatieni rektora UK a
na zdklad¢ opatfeni dékana 1. LF.

Mimoiadné a diléi inventarizace majetku jsou provadény podle aktudlni potieby na
zéklad¢€ rozhodnuti d€kana nebo tajemnice fakulty.
Podklady pro inventarizaci pfipravuje a pracovistim piedava oddéleni dle ¢l. II odst. 4 .
Vysledky inventarizace zpracovava ustfedni inventarizaCni komise ve spolupraci
s oddélenim dle ¢l. II odst. 4 .

Oddéleni dle ¢l. IT odst. 4 prabézné provadi také namatkové kontroly evidence majetku
na pracovistich 1. LF .

Problematika pfevodi majetku mezi jednotlivymi pracovisti 1. LF a vyfazeni majetku je
upraveno pifslu§nym vnitfnim piedpisem 1. LF 2.

Cl. X Odpovédnost

Odpovédnost za ochranu a hospodafeni s majetkem vyplyvd pro zaméstnance 1. LF
zejména ze zdk. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a vnitinich predpisti 1. LF

Cl. XI Zdvérednd ustanoveni

Timto pfedpisem se rusi Opatieni d€kana €. 11/2006, smérnice o spravé majetku v platném
znéni.

Toto opatieni se vztahuje na vSechna pracovisté 1. LF, kontrolou nad dodrZovanim tohoto
opatieni jsou povéieni vSichni vedouci pracovnici jednotlivych pracovist’ 1. LF a vedouci
oddé¢leni dle ¢l. II. odst. 4.

Toto opatieni nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 6.5.2009

prof. MUDr. Toma$ Zima, DrSc., v.r.



