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Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejiiovani zavérecnych praci

Vypracovala: Mgr. Eva Jencikova, Mgr. Katarina Skoupd, PhDr. Hana Skélova, Vladéna Topicova,
Ing. Hana Mezulidnikova

Odpovida: prodekanka pro studijni problematiku a zubni 1ékafstvi, prodékan pro nelékaiské studijni
programy, prodékan pro védeckou ¢innost, prodékan pro klinickou pedagogiku a postgradudlni studium,
garanti bakaladiskych, magisterskych a doktorskych studijnich programi, Skolitelé doktorskych studijnich
programi, vedouci studijntho oddéleni, vedouci oddéleni pro védeckou cCinnost a zahrani¢ni styky,
vedouci Ustavu védeckych informaci

K provedeni ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zku$ebniho ¥adu UK (dile jen ,,SZR UK®) a &l. 13
Opatieni rektora ¢. 6/2010 (dale jen ,,OR 6/2010%) vyddvam toto opatieni, které dopliiuje a upiesiuje
postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence a zptistupiiovani zdveérecnych praci.

Uvodni ustanoveni

ClL 1

1. Za zéavéreCnou prici (dédle také ,price”) se povazuje bakaldfskd, diplomovd a disertani price
ve smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a 5 a § 47 odst. 4 zdkona o vysokych Skolach, v platném znéni.
Préce ma listinnou (tiSténou) podobu a podobu elektronickou.

2. Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a Gplnost souborii prace vloZenych
do studijniho informacniho systému (dale jen ,,SIS*) a jejich soulad s odevzdavanou listinnou
podobou prace odpovida student (dale jen ,,student*), za zvefejnéni prace odpovida fakulta.

3. Z casového hlediska se zavérecné prace déli dle ¢l. 4 OR 6/2010 do tii skupin:
a) ,,nové prace”, tj. price odevzdavané k obhajob¢ pocinaje 29. 9. 2010,
b) ,.star$i prace®, tj. prdce odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
c) ,prace pred rokem 2006, tj. prace odevzdané k obhajob¢ pted 1. 1. 2006.

ClL2
Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovnikia fakulty

1. Dé&kan jmenuje v souladu s¢l. 12 odst. I OR 6/2010 fakultniho koordindtora pro oblast evidence
a zvetejiiovani zdvérecnych praci.
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2. Cinnost fakultniho koordindtora je rémcové popséna ¢&l. 12 odst. 3 OR 6/2010. Fakultni koordintor
zejména:
a) komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci s povéfenou osobou dle ¢l. 12
odst. 1 OR 6/2010 Ustavu vypoéetni techniky UK (déle jen ,,UVT UK®),
b) pravideln¢ informuje vedeni fakulty o stavu evidence zdvérecnych praci,
c) sbird podnéty a ptfipominky k evidenci a zvefejnovani zdvéreCnych praci z pracovist’ fakulty
a od veden{ fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto preddvd UVT UK,
d) koordinuje Cinnosti fakulty v oblasti evidence a zvefejnovani zavéreénych praci v soucinnosti
s UVT UK, tj. udéluje pokyny k provedeni piislunych tikolii ve vazbé na evidenci a zvefejiiovani
zaverecnych praci stanovenym koordinatortim podle odst. 5, 6 a 7 tohoto ¢lanku, a to pro ¢innosti
dle odstavct 5 az 7 zejména dle odstavce 3 pism. e) a f), odstavce 5 pism. a), d) a e), odstavce 6
pism. ¢), d), g) a h) a odstavce 7 pism. f) a g), a kontroluje zpracovani téchto tkolt.
Fakultni koordindtor neni kontaktni osobou pro studenty, ani pro garanty / Skolitele. Studenti se
s dotazy obraceji na své vedouci / Skolitele ¢i na pracovisté, které vypsalo pfislusné téma préace.
Garanti / $kolitelé se obraceji na koordindtory SO a OVC podle odst. 5 a 6 tohoto &ldnku. Jméno
fakultniho koordindtora, véetné kontaktnich ddaji, je uvedeno na webové strance, jejiz zfizeni zajisti
UVL

3. Garanti obort bakalafskych a magisterskych studijnich programt (dile jen ,,garanti*) odpovidaji

v ptipadé bakalatfskych a diplomovych praci zejména za:

a) vypsani témat praci,

b) koordinaci ¢innosti pti zaddvani témat praci studenttim,

¢) zaznamendni data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu ndleZitosti odevzdané prace dle ¢l. 4
odst. 3,

d) kontrolu tplnosti zdiznamu o praci a jeho finalizaci (tzn. nejednd se o kontrolu vécné ani formalni
spravnosti, ale jen potvrzeni tplnosti zdznamu o praci pro jeho zvetejnéni) v SIS,

e) piipadné dodani podkladi (listinné podoby prace, elektronické podoby prace, posudkt k praci
atd.) pro doplnéni ,,starich praci“ do SIS, nejsou-li k dispozici v UVI',

f) soucinnost pii identifikaci prace, kterd je jiZ vloZena v univerzitnim repozitaii nebo v knihovnim
systému a zdznam o ni ma byt prenesen do SIS.

Garant poveéti provadénim téchto Cinnosti jednoho nebo vice pracovnikt podilejicich se na vyuce

konkrétniho studijniho programu (déle jen ,,povéfeny pracovnik*).

4. Skolitelé odpovidaji v ptipadé disertaénich praci zejména za:
a) vypsani témat praci,
b) zadani témat praci studentiim, v ndvaznosti na rozhodnuti ptislusSné oborové rady
c) vloZeni svého posudku k zdznamu o préci.

5. Studijni odd¢leni (dale také ,,SO*) odpovida v piipadé bakalaiskych a diplomovych praci zejména za:

a) pripadné zajisténi dodani podkladl (posudki k praci) pro doplnéni ,,starSich praci*“ do SIS, nejsou-
li k dispozici v UVI,

b) spravnost a uplnost evidence piihlaSek k obhajobé,

c) spravnost a uplnost vloZenych vysledkti obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové
dokumentaci studenta, a to pro ,,nové prace“ i pro ,star$i prace“, u ,,novych praci“ vcetné
zédznamu o prub¢hu obhajoby,

d) soucinnost pfi identifikaci studenta a jeho studia, jehoz prace je jiZz vloZena v univerzitnim
repozitafi nebo v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt pfenesen do SIS,

e) doplnéni posudki ke ,,star§im pracim* do SIS, nejsou-li k dispozici v UVL.

Vedouci oddéleni poveéti koordinaci téchto ¢innosti jednoho z pracovnikli oddé€leni. Tento koordinétor

(koordinator SO) je odpovédny téZ za komunikaci s fakultnim koordindtorem a s garanty, pfi tom

spolupracuje s prodékanem pro nelékaiské studijni programy. Vedouci oddé€leni zdroven povéii

provadénim cinnosti uvedenych pod pism. a) aZ e) jednoho nebo vice pracovnikli oddéleni (déle jen

,referent®).

V pfipad¢, ze za rizné druhy podkladii odpovidaji rGznd pracovisté, dodd kazdé pracovisté tu cast podkladl, za niz
odpovida.
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6. Oddgleni pro védeckou &innost a zahraniéni styky (déle také ,,OVC*) odpovidé v piipadé disertaénich
praci zejména za:

a) zaznamendni data odevzddni listinné podoby prace a kontrolu ndleZitosti odevzdané préace dle ¢l. 9
odst. 3,

b) vloZeni posudku oponentil k zdznamu o praci

¢) kontrolu dplnosti zdznamu o praci a jeho finalizaci (tzn. nejednd se o kontrolu vécné ani formalni
spravnosti, ale jen potvrzeni tplnosti zdznamu o praci pro jeho zvetejnéni) v SIS,

d) piipadné zajisténi dodani podkladu (listinné podoby price, elektronické podoby prace, posudkl
k préci atd.) pro doplnéni ,,starsich praci do SIS, nejsou-li k dispozici v UVI,

e) soucinnost pii identifikaci prace, kterd je jiZ vloZena v univerzitnim repozitaii nebo v knihovnim
systému a zdznam o ni md byt pfenesen do SIS,

f) spravnost a Uplnost evidence piihlasek k obhajobé,

g) uplnost vloZenych vysledkli obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci
studenta, a to pro ,,nové prace* i pro ,,star$i prace®, u ,,novych praci* véetn¢ zdznamu o prabchu
obhajoby,

h) soucinnost pfi identifikaci studenta a jeho studia, jehoZ prace je jiZz vlozena v univerzitnim
repozitafi nebo v knithovnim systému a zaznam o ni ma byt pienesen do SIS,

i) zajisténi doplnéni posudki ke ,,star§im pracim* do SIS, nejsou-li k dispozici v UVL

Vedouci oddéleni povéti koordinaci téchto ¢innosti jednoho z pracovnikli oddéleni. Tento koordindtor

(koordindtor OVC) je odpovédny té7 za komunikaci s fakultnim koordinitorem a s predsedy

oborovych rad a Skoliteli, pfi tom spolupracuje s prodékanem pro klinickou pedagogiku

a postgradudlni studium. Vedouci oddéleni zaroven povéeieni provadénim cinnosti uvedenych pod

pism. a) aZ h) jednoho nebo vice pracovnikli oddéleni (ddle jen ,referent™).

7. Vedouci Ustavu védeckych informaci (déle jen ,,UVI“) zodpovid4 zejména za:

a) uloZeni listinné podoby priace do okamzZiku jejiho pfevedeni do univerzitniho archivu (do archivu
se prevadi jeden exemplat prace),

b) zpftistupnéni tiSt€éné podoby prace, nestanovi-li pravni predpis jinak,

¢) pouceni osoby pii nahlizeni do tisténé podoby préce, Ze ziskané informace nemohou byt pouzity
k vydéle¢nym ucelim nebo vyddvany za studijni, védeckou nebo jinou tvirci ¢innost jiné osoby
nez autora,

d) zvefejnéni informaci o kalkulaci ndkladli na pofizovani vypisl, opisi nebo rozmnoZenin
zvetfejnéné prace a zpusob jejich pofizovani v piipadé, ze zdverecnd prace nebo jeji ¢ast nema
pisemnou podobu,

e) katalogizaci tiSténé podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého katalogizacniho zdznamu
o knihovnické udaje,

f) doplnéni zdznami ,,starSich praci®, v€etné souboru s plnymi texty praci a posudkt praci, do SIS,

g) soucinnost pii identifikaci prace, kterd je jiz vloZena v knihovnim systému a zdznam o ni mé byt
prenesen do SIS.

Vedouci UVI povéii vzdy jednoho z pracovniki UVI koordinaci:

i) zvefejnovani elektronické podoby (digitalizaci) ,,starSich praci* a

11) zvefejnovani ,,novych praci prostrednictvim vécné databaze.

Tito koordinatofi je odpovédni téZ za komunikaci s fakultnim koordinitorem, koordintory SO a OVC

a ostatnimi dotéenymi osobami; pfi tom spolupracuji s prodékanem pro védeckou ¢innost.

Vedouci UVI povéti provadénim &innosti uvedenych pod pism. a) aZ g) jednoho nebo vice pracovnikt

UVL

Cast L.
Bakalai'ské a diplomové prace

CL3
Vypisovani témat, zadani prace

1. Jednotlivi garanti vypisuji témata praci prostfednictvim SIS. Student muze v piipad¢ souhlasu
garanta sdm navrhnout téma price a miZe se téZ individudlné obratit na vyucujiciho, u kterého ma
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zajem, aby vedl jeho praci. V piipadé, Ze se vedouci prace se studentem dohodne, garant nové téma
na navrh vedouciho priace vypise v SIS. Student se muze na téma vypsané v SIS hldsit v obdobi
urc¢eném harmonogramem akademického roku. PiihlaSeni provede elektronicky v SIS. Vedouci prace
potvrdi v SIS pfifazeni price danému studentovi. Od tohoto okamziku je pfifazeni prace studentovi
zévazné. Vedouci prace vyhotovi ve dvou stejnopisech listinnou podobu zadani price s uvedenim
identifikace studenta, jemuZ je prace zaddna. Toto zadani schvaluje vedouci priace a garant nebo
povefeny pracovnik svym podpisem. Zména tématu prace je ndsledné mozZnd pouze na zakladé
pisemné zadosti studenta, kterou posuzuje prodékan fakulty. Stejnopis zadani se dorucuje studentovi,
druhy je soucasti dokumentace vedené o studentovi fakultou. Garant pfeda stejnopis zadani na studijni
oddé¢leni nejpozdéji do 3 pracovnich dni od jeho schvéleni.

2. Od okamziku zdvazného pfifazeni prace md student moznost v SIS upravovat pouze nékteré udaje
o prici. Zaroven je mu umoznéno prostiednictvim SIS uklddat elektronickou podobu prace, jejich
pfiloh a abstraktt.

Cl 4
Prihlaska k obhajobé

1. Termin podani pfihlasky k obhajobé je ddn harmonogramem akademického roku.

2. Ptihlaska k obhajobé musi byt odevzddna na piedepsaném formuléfi, jehoz elektronickd podoba
ve formdtu RTF a PDF je k dispozici v SIS. Vyplnénou a podepsanou ptihlaSku student odevzda
na studijni oddéleni fakulty.

3. Potvrzeni ptihlaSeni studenta k obhajobé price je podminéno odevzdinim price v tiSténé
i elektronické podob¢. Garant zaznamend v SIS datum odevzdéani tiSténé podoby prace. Datum
odevzdani elektronické podoby price zaznamendvd SIS automaticky. Garant provede kontrolu
ndlezitosti odevzdané prace uvedenych v €l. 5 a vysledek této kontroly zaznamend do SIS. Referent
na zdkladé téchto informaci uvedenych v SIS a na zdkladé dalSich skutecnosti rozhodnych pro
moznost podani pfihlasky k obhajob& (zejména dle &l. 7 odst. 7 SZR UK) provede potvrzeni &i
nepotvrzeni pfihlasky studenta k obhajobé.

CL5
Nalezitosti, formalni viprava a odevzdani ,,nové prace*

1. Price musi vyhovovat kritérifm stanovenym SZR UK, fakultou a garantem piislusného oboru
studijniho programu, v jehoZ rdmci bylo téma price vypsdno. Musi spliiovat néleZitosti odborného
textu a mit piisluSny rozsah dle odstavce 4. Nejde-li o bakalafskou praci, musi price obsahovat
abstrakt, a to jak v ¢eském jazyce, tak v anglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je uskuteciovan
studijni program, v némz je student zapsan. Abstrakty musi byt vlozeny do SIS spolu s elektronickou
verzi prace. Price musi ddle obsahovat popis zaddni price (zafazuje se na zaCitek price), shrnuti
zaveru prace, seznam pouzité literatury ¢i jinych citovanych zdroji (v€etné webovych stranek).

2. Uprava price musi zachovat minimdlni vzor, ktery tvoii ptilohu &. 1 tohoto opatieni. Elektronickd
podoba vzoru je studentim k dispozici ke stazeni v SIS. Jednotlivi garanti jsou opravnéni stanovit
1 dal$i podrobnosti pro dpravu prace.

3. Prace musi obsahovat podepsané zdvazné identifikacni zdznam préace a podepsané prohldseni o téchto
skute¢nostech:
a) student vypracoval praci samostatn¢,
b) vSechny pouZité prameny a literatura byly fadné& citovany,
c) préace nebyla vyuzita k ziskéani jiného nebo stejného titulu.
Zavazna podoba obou ndleZitosti prace je uvedena v ptiloze €. 1.

4. Rozsah prace stanovi garant tak, aby byl minimdalni rozsah prace shodny pro vSechny prace student
studujicich jednotlivé obory studijnich programi. Zavére¢nou praci odevzda student nejpozdéeji 30
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10.

11.

12.

1.

dnti pfede dnem obhajoby, pokud garant zejména vzhledem k dob¢ potiebné pro vyhotoveni fadnych

oponentskych posudkil nestanovi jinak, a to ve dvoji podob¢:

a) Jeden exemplaf prace v listinné podobé€, pokud garant nestanovi vice, a v elektronické podobé
na 1 hmotném nosi¢i (CD-ROM/DVD) odevzda student garantovi piislusSného oboru studijniho
programu, v jehoZ ramci byla price studentovi zaddna. ProhlaSeni uvedené v praci dle odstavce 3
student pfed odevzdanim prace vlastnoru¢né podepise.

b) Elektronickou verzi priace (totoZnou s verzi tiSt€énou), nevylucuje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR
6/2010), vkldda student prostiednictvim  webového rozhrani SIS na  adrese
https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,Témata praci (Vybér prace), a to vyhradné
v prohleddvatelném formatu PDF verze 1.3 Ci vyS$i. Ma-li prace piilohu ¢i piilohy (napf.
multimedidlni formdty ¢i softwarova dila), vloZi student do SIS také tuto piilohu (miZe mit jiny
format nez PDF); v ptipad¢ vice piiloh vloZi jeden komprimovany soubor (napi. ve formatu ZIP ¢i
TGZ) obsahujici vSechny piilohy prace. Velikost soubori uklddanych do SIS je omezena
na 850 MB. V piipadé, Ze je néktery ze soubort prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim
SIS odevzd4a soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory pifesahujici limit odevzda spolu
s tiSténou podobou prace na DVD nosici, pfipadné po dohod¢ s katedrou jinym zpiisobem.

Alespon jedno listinné vyhotoveni prace musi byt odevzdano svdzané v tzv. celopldténé vazbé. Pokud
garant nestanovi jinak, muze byt dalSi listinné vyhotoveni priace odevzdino ve vazb¢, kterd
znemoZziuje nezddouci manipulaci s jednotlivymi listy prace.

Termin pro odevzdani prace v listinné i elektronické podobé je shodny, priace je povazovdna
za odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby préce.

Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh a za
soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Toto stvrdi Protokolem o tplnosti
ndlezitosti bakalafské prace, ktery je piilohou ¢. 8a tohoto opatieni, nebo Protokolem o uplnosti
naleZitosti magisterské price, ktery je piilohou €. 8b tohoto opatfeni, a to zdroven s odevzdanim
zavérecné prace podle Cl. 5 tohoto opatfeni. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné

podoby prace mize byt divodem pro zahdjeni disciplindrniho fizeni.

V ptipadg¢, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potiebuje v elektronické
podobé prace provést dodateCné zmény, pozddd garanta o odemknuti zdznamu o prici v SIS pro
upravy. Odemknuti price je mozné pouze do terminu stanoveného pro odevzdani prace k obhajob¢.
Pokud je tfeba v SIS provést tpravy i po datu uréeném pro odevzdani, provede takové zmény (zmény
popisnych atributti ¢i vloZenych soubort, které bézné odevzdava student) na zadklad¢ souhlasu garanta
povéfeny pracovnik.

V piipad¢, Ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvetejnit, extrahuje student piislusné Casti
do pftilohy price. V takovém piipad€ student navrhne pfi odevzdani prace v SIS vylouceni piiloh
prace ze zveiejnéni. Navrh miiZe podat té€Z vedouci prace, a to nejpozdé€ji do data obhajoby préce.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé a udrZované v rdmci meziuniverzitniho
projektu Theses.cz (ddle jen databidze Theses.cz) bude provadéna automaticky po odevzdani
elektronické podoby préce, a to do jednoho pracovniho dne od odevzdani price. Vysledek kontroly
bude pfistupny u zdznamu o préci v SIS, a to studentovi — autorovi prace, skoliteli a oponenttim.

Student je povinen jako soucdst prace uvést i zda souhlasi ¢i nesouhlasi s trvalym uloZenim préce
v databdzi Theses.cz . Text souhlasu studenta je souc¢asti obsahu ptilohy €. 1 tohoto opatfeni.

CL6
Obhajoba

Podrobnosti o zpfistupnéni odevzdané price jsou uvedeny v casti III tohoto opatfeni.
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2. Vedouci price se seznami s elektronickou podobou prace v SIS®. Pracoviité, kde byla price vypsana,
zajisti, aby oponent mél k dispozici elektronickou podobu price. Garant je ddle povinen zajistit
vedoucimu price a oponentovi moznost sezndmit se s obsahem prace v listinné podobé na pracovisti,
kde byla prace vypséana. Tisténa podoba prace bude k dispozici pti obhajob¢ prace.

3. Po odevzdani price, nejméné vSak pét pracovnich dni pfed kondnim obhajoby price, vlozi vedouci
prace k zdznamu o praci v SIS elektronické podoby posudku vedouciho prace a oponent nebo referent
posudek oponenta tak, aby se s t€émito posudky student mohl sezndmit. Vedouci odevzdd garantovi
posudky vedouciho prace a oponentli v elektronické i listinné podob¢ nejpozdé€ji 10 dnti pfed dnem
stanovenym pro obhajobu. Listinnd podoba posudkd musi byt vlastnoruén¢ podepsana. Garant zajisti
jejich predani na studijni oddéleni k zalozeni do dokumentace vedené o studentovi fakultou.

4. Po obhajobé& vlozi garant k zdznamu o praci v SIS zdznam o prib&hu obhajoby’, a to nejpozdé&ji
do 24 hodin po jejim kondni. Vzor zdznamu tvoii p¥ilohu &. 2 tohoto opatieni. Uplnou dokumentaci se
vSemi ndleZitostmi je garant oboru povinen nejpozdéji nasledujici den po kondni obhajoby predat na
studijni odd¢leni fakulty.

Cast II.
Disertacni prace

CL7
Vypisovani témat, zadani prace

1. Skolitel zad4 studentovi téma price pii sestavovéni individudlniho studijniho pldnu, pokud zadané
téma schvali piisluSna oborova rada, OVC zaeviduje zadané téma do SIS.

2. Zména tématu prace je moznd v prib¢hu prvniho roku studia na zédklad¢ pisemné odivodnéné zZadosti
studenta, kterou projednd piisluSnd oborovd rada. O zméné rozhoduje na navrh oborové rady dékan®.
Zménu tématu v SIS provede po jejim schvaleni OVC.

3. Od okamZiku zadani tématu prace v SIS m4 student moZnost v SIS upravovat pouze vybrané udaje
o prici. Zaroven je mu umoznéno prostiednictvim SIS uklddat elektronickou podobu prace, jejich
pfiloh a abstraktt.

CL8
Nalezitosti, formalni viprava a odevzdani ,,nové prace*

1. Price musi vyhovovat kritérifm stanovenym SZR UK a fakultou, musi spliiovat naleZitosti odborného
textu a mit minimdlni rozsah dle odstavce 4. Price musi obsahovat abstrakt, a to jak v ¢eském jazyce,
tak v anglickém jazyce. Prace musi ddle obsahovat shrnuti zavérti prace, seznam pouzité literatury ¢i
jinych citovanych zdrojt (véetné webovych stranek).

2. Uprava price musi zachovat minimélni vzor, ktery tvoii piilohu &. 1 tohoto opatieni. Elektronickd
podoba vzoru je studentiim k dispozici ke stazeni v SIS. Oborova rada je opravnéna stanovit dalsi
pozadavky na dpravu prace vzdy vSak pouze tak, aby byly v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy.

3. Prace musi obsahovat dale uvedené naleZzitosti:

a) podepsané zavazné prohlaseni studenta o téchto skutecnostech:
1) student vypracoval praci samostatné,
ii) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadn¢ citovany,

V prubéhu akademického roku 2010/2011 bude do SIS doplnéna funkcionalita pro zpfistupnéni zdznamu o prici, véetné
vlastniho textu prace a vloZenych posudkd, také v§em clentim zkusebni komise.

Povinnost zvefejiiovat zdznam o priibéhu obhajoby plyne z novely zdkona o vysokych skolach zdkonem ¢. 159/2010 Sb.,
a to s u€innosti od 1. 7. 2010.

¢l. 20 odst. 3 Pravidel pro organizaci studia na 1. 1ékat'ské fakulté
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10.

11.

12.

111) prace nebyla vyuZita k ziskani jiného nebo stejného titulu.
b) identifikacni zdznam prace
c) autoreferat - v ¢eském nebo anglickém jazyce v doporu¢eném rozsahu 10 — 20 stran formétu AS.
Autoreferat musi byt vlozen do SIS spolu s elektronickou verzi prace.
d) abstrakt - jednostrankovy souhrn v ¢eském 1 anglickém jazyce, ktery je nedilnou soucasti
autoreferatu. Do SIS je student povinen vlozit abstrakt jako sou¢ést autoreferatu i samostatne.
Zavaznd podoba téchto ndleZitosti je uvedena v piilohdch ¢. 1 a 3.

Rozsah disertacni prace stanovi piisluSna oborova rada.

praci odevzda student nejpozdéji 90 dnil pred dosazenim maximdlni doby studia, zejména vzhledem

k dobé¢ potiebné pro vyhotoveni fadnych oponentskych posudki, a to ve dvoji podobé:

a) 4 vyhotoveni prace (vCetné autoreferatu v Ceském nebo anglickém jazyce a abstraktu v ¢eském
i anglickém jazyce) v listinné podobé odevzdd student oborové radé prostiednictvim OVC,
spolecné s prihlaskou k obhajobé. Prohldseni uvedené v praci dle odstavce 3 pism. a) student pied
odevzdanim prace vlastnoru¢né podepise.

b) Elektronickou verzi prace (totoZnou s verzi listinnou), nevylucuje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR
6/2010), vkladda student prostiednictvim  webového  rozhrani SIS na  adrese
https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,Témata praci (Vybér prace), a to vyhradné
v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vysS$i. Ma-li prace piilohu ¢i ptilohy (napf.
multimedidlni formdty ¢i softwarova dila), vloZi student do SIS také tuto piilohu (miiZe mit jiny
format nez PDF); v ptipad¢ vice piiloh vlozi jeden komprimovany soubor (napt. ve formatu ZIP ¢i
TGZ) obsahujici vSechny piilohy prace. Velikost soubori uklddanych do SIS je omezena
na 850 MB. V piipadé, Ze je n€ktery ze soubort prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim
SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory piesahujici limit odevzda spolu
s tiSténou podobou prace na DVD nosici, pfipadné po dohod¢ se Skolitelem jinym zplsobem.

Vsechna listinnd vyhotoveni price musi byt odevzdédna svdzand v tzv. celoplaténé vazbé.

Termin pro odevzdani prace v listinné i elektronické podobé je shodny, priace je povazovdna
za odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby préce.

Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh a za
soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Toto stvrdi Protokolem o tplnosti
ndlezitosti disertacni prdce, ktery je piilohou €. 8c tohoto opatieni, a to zdroven s odevzdanim
zévérecné prace podle ¢l. 8 tohoto opatteni. Ziavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné
podoby prace muze byt divodem pro zahdjeni disciplinarniho fizeni.

V ptipadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v elektronické
podobé price provést dodateéné zmény, pozddd OVC o odemknuti zdznamu o préci v SIS pro tpravy.
Odemknuti priace je mozné pouze do terminu odevzdani priace k obhajobé. Pokud je tieba v SIS
provést tpravy i po dni odevzdani, provede takové zmény (zmény popisnych atribut ¢i vlozenych
soubort, které bézn¢ odevzdava student) na zdklad¢ pisemného potvrzeni o souhlasu oborové rady
referent.

V ptipadé, Ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje student piislusné ¢asti
do piilohy prace. V takovém piipadé student navrhne pii odevzdani priace v SIS vylouceni piiloh
prace ze zvefejnéni. Navrh mize podat téz Skolitel, a to nejpozdéji do data obhajoby préace.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databdzi vzniklé a udrzované v rdmci meziuniverzitniho
projektu Theses.cz bude provddéna automaticky po odevzdini elektronické podoby préice, a to
do jednoho pracovniho dne od odevzdani prace. Vysledek kontroly bude pfistupny u zdznamu o préci
v SIS, a to studentovi — autorovi prace, Skoliteli a oponentim.

Student je povinen jako soucdst prace uvést i zda souhlasi ¢i nesouhlasi s trvalym ulozenim prace
v databazi Theses.cz. Text souhlasu studenta je sou¢dsti obsahu ptilohy €. 1 tohoto opatfeni.
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CL9
Prihlaska k obhajobé

1. Termin podani pfihlasky k obhajobé je ddn harmonogramem akademického roku.

2. Ptihlaska k obhajobé musi byt odevzddna na piedepsaném formuléfi, jehoz elektronicka podoba je
k dispozici v SIS. Vyplnénou a podepsanou piihlasku student odevzdd na OVC. K piihlasce je student
povinen déle piilozit tyto listinné ptilohy:

— Zivotopis,

— seznam publikovanych praci (pocet i misto autorstvi urcuje piislusna oborova rada),

— posudek skolitele,

— autoreferat v poctu 25 -30 kust,

— separaty nejmén¢ dvou publikaci v impaktovanych védeckych €asopisech,

— doklad o vykonani jazykové zkousky,

— doklad o vykondni stitni doktorské zkousky v piipadé, Ze tento doklad nebyl jiz pfedan OVC
do dokumentace vedené o studentovi fakultou

a soucasné piedloZzi vykaz o studiu event. dalSi doklady o splnéni svych studijni povinnosti.

3. Potvrzeni piihlaSeni studenta k obhajobé prace je podminéno odevzdanim priace v listinné
1 elektronické podobé. Referent zaznamend v SIS datum odevzdani listinné podoby prace. Datum
odevzdani elektronické podoby prace zaznamendva SIS automaticky. Referent provede kontrolu
naleZitosti odevzdané prace uvedenych v ¢l. 4 a vysledek této kontroly zaznamend do SIS. Referent
na zdklad¢ téchto informaci uvedenych v SIS a na zdklad¢ dalSich skuteCnosti rozhodnych pro
moZnost podani pfihlasky k obhajobé (zejména dle ¢l. 7 odst. 7 SZR UK) provede potvrzeni &
nepotvrzeni piihlasky studenta k obhajob¢.

ClL. 10
Obhajoba

1. Termin obhajoby a 2 oponenty stanovi pfedseda piislusné oborové rady po projednani v oborové radé.
Tento termin bude stanoven zejména vzhledem k dobé potiebné pro vyhotoveni tadnych
oponentskych posudkd.

2. Skolitel se seznami s elektronickou podobou prace v SIS. Referent zajisti odeslan{ jeji listinné podoby
oponentiim. Tisténd podoba prace bude k dispozici pii obhajob¢ prace.

3. Po odevzdani prace, nejméné vSak pét pracovnich dnl pied kondnim obhajoby préace, vlozi referent
k zdznamu o préci v SIS elektronické podoby posudky oponentil, poptipad¢ posudku Skolitele, neméa-
li $kolitel piistup do SIS, tak, aby se s témito posudky student mohl sezndmit. Skolitel je povinen
odevzdat OVC nejpozdgji 10 dnt pied stanovenym terminem obhajoby téZ podepsané posudky
Skolitele a obou oponentt v tisténé podobé¢ k zalozeni do dokumentace vedené o studentovi fakultou.

4. Zaznam o pribéhu obhajoby vyhotovuje predseda komise pro obhajobu disertacni prace. Vzor
zédznamu tvoii pfilohu ¢. 4 tohoto opatfeni. Zaznam se dorucuje nejpozdéji do 5 pracovnich dni
po konani obhajoby na OVC. Referent jej vlozi k zdznamu o préci v SIS.

Cast I11.
Spolecna a zavérecna ustanoveni

ClL 11
Kontrola a zveiejnéni prace

1. Po obhajobé prace ma autor prace moZznost vloZit k zdznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty
prace (obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 15 dnt
po kondni obhajoby.
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2. Po obhajobé price provede garant nebo referent v SIS kontrolu dplnosti zdznamu o prici vcéetné
ptiloZzenych souborti dle ¢l. 2 odst. 3 pism. d) nebo odst. 6 pism. b) z hlediska ndleZitosti pro
zvetejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu prace s listinnou
podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvefejnéni provedenim tzv.
finalizace, a to nejpozd¢ji do 20 dni od obhajoby.

3. Zadost o vyloudeni piiloh price ze zvefejnéni dle &l. 5 odst. 10 nebo ¢l. 8 odst. 10 posuzuje dékan
nebo piisluSny prod€kan fakulty. Vysledek tohoto posouzeni zaznamend do SIS referent pred
finalizaci zdznamu o préci dle odstavce 2.

4. Po finalizaci zdznamu o préci a uplynuti lhtty dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak)
bude elektronickd podoba priace automaticky odesldna do univerzitniho repozitife ke zvetejnéni
a zdznam o prici bude katalogizovan v knihovnim systému. Listinnou podobu prace preda garant
nebo referent OVC nejpozdéji do 10 pracovnich dnii po finalizaci zdznamu o prici v SIS spolu
s pfeddvacim protokolem (viz Pifloha &. 5) UVI, které provede jeji zvefejnéni prostfednictvim vécné
databdze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK.

vvvvv

OR 6/2010.

6. Vedouci prace / Skolitel mtze v SIS pozadat o prodlouzeni lhiity pro zvetejnéni prace dle ¢l. 11 odst.
2 OR 6/2010, a to nejpozdgji v den obhajoby prace. Zadost o prodlouZeni lhiity pro zvefejnéni price
posuzuje dckan (prod€kan) fakulty. Vysledek tohoto posouzeni zaznamend do SIS povéteny
pracovnik studijniho oddéleni fakulty pred finalizaci zdznamu o préci dle odstavce 2.

ClL 12
Zverejiovani listinné podoby prace

1. Listinnd podoba odevzdané prace, v pitipad¢ magisterskych praci téZ abstrakt a v ptipad¢ disertacnich
praci téZ autoreferdt a abstrakt, bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni pted
konanim obhajoby:

a) bakalédtské a diplomové price na pracovisti fakulty, kde se bude obhajoba konat, pokud nebude
na dfedni desce uvedeno jinak. OdlisSné misto zvefejnéni je opravnén stanovit garant,

b) diserta¢ni prace na OVC.

Informace o misté¢ obhajoby se zvefejiiuje spolu s informacemi o pracich odevzdanych k obhajob¢
podle ¢l. 18a odst. 4 SZR UK. Soucésti zvefejnéné informace bude rovnéZ jméno a piijmeni
pracovnika, ktery bude na pracovisti povéien zajiSténim nahlizeni do zdverecnych praci.

2. Z préce zptistupnéné postupem dle odstavce 1 je mozné pofizovat na své ndklady vypisy, opisy nebo
rozmnoZeniny, vZdy ale jen pro osobni potfebu a za tucelem vyzkumu nebo soukromého studia.
Zijemce je povinen nahliZzeni do price potvrdit svym podpisem ve formulafi ,,Prohldseni zdjemce
o nahlédnuti do zdvérecné prace studenta/absolventa studijniho programu uskute¢niovaného na 1. LF
UK* (viz Ptiloha €. 6), ktery mu bude ptedloZen pii zaptjcent listinné podoby zavére¢né prace.

3. Vedouci pracovist¢ fakulty, kde bude prace pfed obhajobou zpiistupnéna, zajiStuje po dobu
zptistupnéni prace podle odst. 1 ¢innosti uvedené v ¢l. 2 odst. 7 pism. c) a d).

4. Obhgjené zaveérecné prace jsou chranény zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zdkond, v platném znéni (ddle jen autorsky
zékon), a jako tzv. Skolni dila mohou byt ze strany UK uzita, nikoli ale za tcelem piimého nebo
nepiimého hospodafského nebo obchodniho prospéchu, nybrz k vyuce nebo k vlastni vnitini potiebé
UK®. Zdvéretna price se zvefejiiuje prostfednictvim vécné a elektronické databdze v souladu se
zdkonem o vysokych §kolach, v platném znéni, se SZR UK a piislusnymi opatfenimi rektora.

3V souladu s ustanovenim § 35 odst. 3 autorského zakona
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5.

Obhdjené zavéreéné prace jsou zpifstupnény k prezenénimu studiu v UVI. Knihovni #ad UVI
v souladu s ustanovenimi autorského zdkona upravuje zdvazek zdjemce (uZivatele), Ze poznatky
ziskané ze zdvérecné prace nebudou pouzity ke komer¢nim ucelim a v ptipad€ jejich dal§iho
vyuZivani ve vlastni zdjemcové (uZivatelové) tvorbé budou fadné citovany. UVI 1. LF UK bude
pisemné zdznamy o jednotlivych vypijckdch evidovat po dobu, kterd je urcena Spisovym
a skartaénim fddem 1. LF UK v Praze.

V souladu s ustanovenim § 47b odst. 2 zdkona o vysokych Skoldch si kazdy miiZe z takto zvefejnéné
zaverecné prace potizovat na své ndklady vypisy, opisy nebo kopie (dile jen zdjemce), vzdy ale jen
pro osobni potiebu a za ucelem vyzkumu nebo soukromého studia. Zajemce je povinen nahliZzeni
do prace potvrdit svym podpisem ve formulafi ,,ProhldSeni zdjemce o nahlédnuti do zaverecné prace
studenta/absolventa studijniho programu uskute¢iiovaného na 1. LF UK* (viz Ptiloha ¢. 6), ktery mu
bude piedloZen pii zaptijéeni listinné podoby zdvére¢né prace v UVI (Oddéleni knihovna — Usek
knihovnickych sluzeb).

VySe ndkladi na pofizovdni vypisd, opisi nebo rozmnoZenin zvefejnéné prace prostiednictvim
technologickych zatizeni fakulty se tidi opatfenim d€kana ¢. 2/2005, kterym se stanovi vySe thrad
za n¢které administrativni dkony.

CL 13
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

Dopliovani praci do SIS, odevzdanych k obhajobé pfed nabytim tucinnosti tohoto opatieni, bude
probihat v nasledujicich terminech vychézejicich z ¢l. 14 odst. 8 OR 6/2010:

a) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 nejpozdé&ji do 30. 9. 2011,

b) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 nejpozdéji do 30. 6. 2012),

c) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008 nejpozd¢ji do 30.6.2014.

Doplitovéni ,,starSich praci“ do SIS dle odstavce 1 budou zajistovat pracovnici UVI ve spolupraci
s garanty, SO a OVC. Fakultni koordindtor, koordinatofi, garanti a referenti se v ptipad¢ nejasnosti
mohou obracet na osoby spojené s danou praci (zejména vedouciho / Skolitele, oponenty) s Zadosti
o doplnéni chybéjicich tdaji ¢i dokumentt k dané praci.

Toto opatieni obsahuje nésledujici pfilohy:

a) piiloha¢. 1  Minimdlni vzor Gpravy prace, identifikacni zdznam prace a prohlaSeni studenta

b) ptiloha¢.2  Zaznam o pribéhu obhajoby zdvérecni prace studenta bakaldifského nebo

magisterského studijniho programu
c) priloha ¢. Vzor autoreferdtu
d) pfiloha ¢. Zaznam o prub¢hu obhajoby disertacni prace

e) priloha ¢. Protokol o predani prace do UVI

AN »n B~ W

f) pfiloha ¢. Prohlaseni zajemce o nahlédnuti do zavérecné prace studenta/absolventa studijniho

programu uskute¢iovaného na 1. LF UK

) piilohaé.7  Zadost o vylouéeni/prodlouzeni

W

h) pfiloha ¢. 8 a - Protokol o Uplnosti nélezitosti bakaléaiské prace
piiloha €. 8b - Protokol o tplnosti ndlezitosti magisterské prace

ptiloha €. 8c - Protokol o uplnosti néleZitosti disertacni prace.

W

Timto opatfenim se k datu nabyti jeho dcinnosti rusi opatfeni d€kana ¢. 17/2009 o zvefejnovani
a dal$im zpfistupnovani zavérecnych praci.

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a tc€innosti dne 29. 9. 2010 s vyjimkou ¢l. 5 odst. 11
acl. 8 odst. 11, které nabudou ucinnosti dnem, ktery vyhlasi dékan fakulty na ufedni desce, a to
v zavislosti na postupu technického feseni SIS.

10



Uplné znéni opatieni dékana ¢. 10/2010 véetng dodatku &. 1 ze dne 15.10.2012 a dodatku ¢&. 2 ze dne 31.10.2013

V Praze dne 15. zafi 2010
Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., v.r.
dekan fakulty
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