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l.
Uvodni ustanoveni:

1) Pfedmétem tohoto opatieni (dale jen ,,smérnice* popt. ,,opatieni®) je stanoveni zakladnich
pravidel, postupii, kompetenci a organizace pti zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, v platném znéni (déle jen ,,zakon*) a vetejnych zakazek
zadavanych mimo rezim z&kona, resp. vetejnych zakazek malého rozsahu, na Univerzité Karlové
v Praze, 1. 1ékatské fakulté (dale jen ,,zadavatel®, popft. ,,1. LF UK*, nebo ,,fakulta). Tato smérnice
se vydava k provedeni opatieni rektora ¢. 52/2015 nazvaného ,,Zakladni principy, zasady a pravidla
pro zadavani vefejnych zakazek v rdmci Univerzity Karlovy v Praze* a zejména upravuje vztahy
odpovédnosti mezi jednotlivymi organiza¢nimi soucastmi zadavatele. Opatieni rektora ¢. 52/2015
je v plném rozsahu zavazné pro fakultu a vSechny jeji zaméstnance a tvoii Pfilohu ¢. 5 smérnice.

2) Smérnice se vztahuje na vefejné zakazky (dale takeé ,,VZ* nebo ,,zakazka“) tj. zakézky realizované
na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejichz pfedmétem je tuplatné
poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tuplatné provedeni stavebnich praci, bez ohledu na vysi
predpokladané hodnoty vetejné zakazky.

3) Tato smérnice se rovnéz vztahuje na vetejné zakazky spolufinancované z rozpoctu Evropské
unie. Pti zadavani vefejnych zakazek v rdmci projekta spolufinancovanych nebo s ptedpokladanym
spolufinancovanim z rozpoc¢tu Evropské unie nebo z obdobnych cizich prostfedkii postupuje
zadavatel rovnéz podle stanovenych pravidel Evropské unie ¢i podle jinych obdobnych pravidel.
V ptipad€ rozporu této smérnice se stanovenymi pravidly Evropské unie ¢i jinymi obdobnymi
pravidly (zejména s pravidly operacnich programt a pravidly grantovych agentur) je zadavatel

v

povinen se fidit vzdy ptisn€j$i upravou.

4) Tato smérnice se nevztahuje na vefejné zakazky, jejichz predmét je stanoven v § 18 odst. 1 az 4
zakona — Obecné vyjimky z pusobnosti zakona,



5) Zadavatel je dle § 2 odst. 2 pism. d) zakona vefejnym zadavatelem veiejnych zakazek a je povinen
pfi zadavani vetejnych zakazek dodrzovat veskeré podminky stanovené zdkonem a souvisejicimi
provadécimi predpisy.

6) Kazdy zaméstnanec zadavatele, zabyvajici se zadavanim vefejnych zakazek, je povinen:
a. znat a dodrzovat zdkon, zékony s nim souvisejici, ptislusné provadéci a interni piedpisy
Z oblasti vefejnych zakazek,
b. pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzovat zejména zéasady transparentnosti, rovného
zachézeni a zakazu diskriminace a dale zasady hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti.
c. zachovavat mlcéenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvi v souvislosti se zadavanim
vefejnych zakazek.

7) Zaméstnanci zadavatele, jsou-li ¢leny komise pro otevirani obélek, komise pro posouzeni
kvalifikace, hodnotici komise (dale jen ,komise*) nebo jsou-li pisemné povéfeni zadavatelem
k tkontim spojenym s otevirdnim obéalek, posouzenim a hodnocenim nabidek, pfip. jsou-li pfizvani
na jednani komise jako jiné osoby dle § 75 odst. 4 zakona nebo jako odborni poradci dle § 76 odst.
2 z&kona, nesméji byt ve vztahu ke konkrétni vefejné zakazce a k uchaze¢tim podjati, zejména se
nesmgji podilet na zpracovani nabidky, se zietelem k vysledku zadavaciho fizeni jim nesmi
vzniknout osobni vyhoda nebo Gjma, nesméji mit osobni zajem na zadani vetfejné zakazky a
s uchazeci je nesmi spojovat osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér. Zaroven jsou povinni tito
zaméstnanci zachovavat mlcéenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou
ucasti v hodnotici komisi.

8) Zadavatel nesmi uzavtit smlouvu s uchazecem,

a. pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i Clen
statutdrnitho organu zadavatele, statutdrni organ zadavatele, ¢len fidiciho orgénu
zadavatele, Clen realiza¢niho tymu projektu ¢i osoba, ktera se na zaklad¢ smluvniho vztahu
podilela na zadani predmétného vybérového tizeni,

b. resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢lenem realiza¢niho
tymu ¢i osobou, kterd se na zdkladé¢ smluvniho vztahu podilela na zadédni predmétného
vybérového fizeni, nebo

c. jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizaniho tymu ¢i osoba, ktera
se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na zadani predmétného vybérového fizeni
(pfedmétné vetejné zakazky).

9) Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou
uzaviel na plnéni zakazky. Za podstatnou se povazuje takova zmena, kterd by
a. rozsifila predmét zakazky, tim neni dot€eno zadani dodatecnych stavebnich praci nebo
sluzeb nebo
b. za pouZiti v puvodnim zadavacim nebo vybérovém fizeni umoznila Gi¢ast jinych dodavateld
nebo
C. za pouziti v puvodnim zadavacim nebo vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér
nejvhodnéjsi nabidky nebo
d. ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch uchazece.

.
Zakladni pojmy:

1) Pracovnik zodpovédny za agendu verejnych zakazek (dale jen ,,ZPVZ®) je zaméstnanec
ptidéleny k vykonu préce v oddé€leni vetejnych zakazek.



2) Oddéleni verejnych zakazek (dale jen ,,OVZ*) je jednim z organiza¢nich celkii dékanatu
fakulty ve smyslu ¢l. 8 Opatieni d€kana ¢. 10/2006, kterym se vydava organiza¢ni fad d¢kanatu 1.
lékatské fakulty, v platném znéni (dale jen ,,Organizaéni fad dékanatu). Rozsah ¢innosti oddéleni
verejnych zakazek je uveden v ¢l. 14a Organizacniho fadu dékanatu. OVZ vede prostfednictvim
aplikace elektronického nastroje e-Gordion (dale jen ,,Profil zadavatele®) evidenci veskerych
vetejnych zakazek zadavanych prostiednictvim Profilu zadavatele. V nékterych odtvodnénych
ptipadech zadavatel vyuziva i webovou aplikaci elektronického trzisté vetejné spravy Gemin. OVZ
je jedinym pracovistém zadavatele, které je opravnéno jménem zadavatele ve spolupraci
S poveéfenymi pracoviSti a pravnim oddélenim zadavat vefejné zakazky S vyjimkou piipada
uvedenych v ¢l. VII. a VIII. této smérnice. Za spravné zadavani vetejnych zakazek v souladu se
zakonem, souvisejicimi provadécimi predpisy a touto smérnici nese odpovédnost vedouci oddé€leni
vetejnych zakazek, v piipad¢ vetejnych zakazek zaddvanych dle ¢l. VII. a VIII. smérnice nese tuto
odpovédnost vedouci piislusného povéteného pracovisté nebo vedouci zadavajiciho utvaru.

3) Povéiena pracovisté jsou oddéleni dékanatu - technicko-provozni oddéleni nebo hospodaiské
odd¢leni nebo grantové odde€leni nebo oddéleni vypocetni techniky piipadné oddéleni strategického
rozvoje anebo oddéleni komunikace, ktera jako jedind pracovisté zadavatele jsou opravnéna
predavat OVZ pozadavky na zadavéni vetfejnych zakazek a soucasné jsou povinna pozadavky na
zadavani vetejnych zakazek podlozit nezbytnymi podklady, udaji a dokumenty, pravidly pro vybér
dodavatel véetné platné verze ptirucek pro piijemce dotaci nebo grantii, metodickymi pokyny
apod. (dale jen ,,podklady pro zadavéni®). Za spravnost podkladi pro zadavéani a jejich vcasné
predani OVZ nese odpovédnost vedouci povéfeného pracovisté, které zadani piislusné veiejné
zakazky pozaduje. Povétena pracovisté zadavaji verejné zakazky dle ¢l. VII. a VIII. této smérnice a
ve véci téchto zakazek v odpovidajicim rozsahu plni povinnosti, které jinak tato smérnice uklada
ovz.

4) Zadavajicim Utvarem jsou ucetni nakladova strediska, v jejichZ puisobnosti je zabezpeceni
predmétu vetejné zakazky (dodavek, sluzeb, stavebnich praci), nebo ktera potiebuji plnéni z vetejné
zakazky pro zajisténi svych ukolu (napft. Ustavy nebo kliniky 1. LF UK nebo téelova pracoviste 1.
LF UK). Zadavajici Utvary zadavaji vetejné zakazky postupem dle ¢l. VII. a VIII. této smérnice a
ve véci téchto vefejnych zakazek v odpovidajicim rozsahu plni povinnosti, které jinak tato smérnice
uklada OVZ.

5) Resitel je konkrétni zaméstnanec zadavatele, u néhoz vznikla potieba predmét vefejné zakazky
zadat. Pokud jsou pifedmétem vetejné zakazky dodavky ¢i sluzby, které k plnéni svych tkola
potiebuje vice pracovist’ zadavatele, ustanovi dékan feSitelem odbornou osobu z fad zamé&stnancii
zadavatele, kterd ZPVZ pieda odborné podklady pro zadavani takové vefejné zakazky. Resitel se
spolu se ZPVZ, povéfenym pracovistém, zadavajicim Utvarem a pravnim oddélenim podili na
zpracovani veskeré dokumentace potiebné pro zadavani verejné zakazky.

6) Harmonogram verejnych zakazek je pisemny soupis vSech vetejnych zakazek, které zadavatel
predpoklada zadavat v nasledujicim kalendainim roce a jejichz predpokladana hodnota doséhne
min.:

- U vefejnych zakazek na dodavky a sluzby finan¢niho limitu 400.000,- K¢ bez DPH

- U vefejnych zakazek na stavebni prace finanéniho limitu 2.000.000,- K¢ bez DPH,
V piipadé opakujicich se vefejnych zakazek je pro zarazeni do harmonogramu vetejnych zakazek
Z hlediska shora uvedenych finan¢nich limitii rozhodujici predpokladand vySe celkového penézitého
zavazku zadavatele za dobu plnéni smlouvy, piip. za 48 mésict v ptipadé smlouvy uzavirané na
dobu neurcitou.



7) Finanéni informac¢ni systém (dale také ,,iFIS“) je informacni systém fakulty slouzici také
k evidenci doslych a odeslanych dokumentti k vefejné zakazce (napt. nabidek, objednavek, smluv a
ostatnich dokumentt vztahujicich se k vetfejné zakazce) a k archivaci vefejnych zakazek. Pristup do
finan¢niho informacniho systému musi mit vzdy ZPVZ a povétena pracoviste.

8) Softwarova aplikace VERSO je modul VERSO/Zadanky pro potizovani zadanek (pozadavki).
Soucasti modulu je fizeni procest schvalovani zddanek nasledné vygenerovani objednavky iFIS.

9) Profily zadavatele:

-webova aplikace Profil zadavatele elektronického nastroje e-Gordion je elektronicky
nastroj umoznujici dalkovy pristup. Aplikaci zadavatel v souladu se zdkonem a provadécimi
predpisy pouziva K uvefejiiovani informaci tykajicich se vefejnych zakazek na internetové adrese:
https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profill.L FUK.

- aplikace elektronického trzi§té vefejné spravy GEMIN (dale téz e-trzi$t€) umoznujici
elektronické zadavani vefejnych zakazek dle usneseni vlady ¢. 343 ze dne 10. 5. 2010. Aplikaci
zadavatel, v souladu s usnesenim vlady ¢. 343 ze dne 10. 5. 2010, také pouziva K uvefejiovani
informaci tykajicich se vetejnych zakazek na internetové adrese:
https://www.gemin.cz/profil/univerzita-karlova-v-praze-3.

10) Mistem uverejnéni vefejné zakazky je ve smyslu § 146 zakona Véstnik vefejnych zakazek,
Utedni véstnik Evropské unie a profily zadavatele.

11) Opakujici se VZ je:

a. VZ nadodavky, které jsou svym charakterem zpravidla nezbytné pro fadny chod pracovist’
zadavatele, jsou obdobné, vzajemné spolu souviseji a opakuji se v pribehu nejméné tiinacti
po sob¢ jdoucich kalendainich mésicii,

b. VZ na sluzby, které jsou svym charakterem zpravidla nezbytné pro fadny chod pracovist
zadavatele, jsou obdobné, vzajemné spolu souviseji a opakuji se v pribehu nejméné tinacti
po sob¢ jdoucich kalendainich mésic,

C. VZ na stavebni prace, které¢ maji povahu pravidelné udrzby nebo drobnych oprav, jsou
zpravidla nezbytné pro fadny chod pracovist’ zadavatele a ptipadné se i opakuji v pribéhu
nejméné tfinacti po sobé jdoucich kalendarnich mésici.

VZ na opakujici se dodavky, opakujici se sluzby a opakujici se stavebni prace zadava ZPVZ
v zadavacim/vybérovém fizeni postupem dle této smérnice S tim, Ze pisemna smlouva muize byt
uzaviena na dobu ur¢itou v trvani nejvysSe 48 mésicti nebo na dobu neuréitou ve specifickych a
odlvodnitelnych ptipadech.

12) Piedmétem veiejné zakazky jsou:
a. vSechna plnéni, jejichz ptredméty plnéni tvofi jeden funkéni celek nebo

b. vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, pti¢emz souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu
mistné, vécné a asove souvisi. O souvisejici pInéni se nejedna u vetejnych zakdzek malého
rozsahu, jejichZ pfedmétem jsou napiiklad dodavky laboratornich piistroji s obdobnym
nazvoslovim, které spolu funk¢éné a vécné nesouviseji a vyuzivaji se k riznym metodam
vyzkumu.

13) Predpokladana hodnota vefejné zakazky

a. Predpokladanou hodnotou veiejné zakazky se rozumi predpokladana vyse penézitého
zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zakazky. Zadavatel je povinen piedpokladanou
hodnotu zakazky stanovit pro Gcéely postupu v zadavacim/vybérovém fizeni pied jeho
zahajenim. Pii stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH,


https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profil1.LFUK
https://www.gemin.cz/profil/univerzita-karlova-v-praze-3

a to cena ke dni zahdjeni zadavaciho/vybérového fizeni.

b. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky zadavatel vychazi z udaji a
informaci o zakéazkach stejného nebo obdobného predmétu plnéni, nebo udaji a informaci
ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo informaci ziskanych jinym
vhodnym zplisobem (napf. internetova reserSe, na zaklad¢ zkuSenosti s potizenim pfistroje
v ptedchozim obdobi na fakulte, ve Véstniku vetejnych zakdzek ve formulati Ozndmeni o
zadani zakazky u obdobného predmétu plnéni zakazky, na zdklad¢ zkuSenosti jiného
vefejného zadavatele, na profilech zadavatelti apod.).

c. Pfi stanoveni ptfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla potidit v pribéhu jednoho
ucetniho obdobi. To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v pritbéhu
jednoho ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby potizuje
opakované podle svych aktualnich potieb (napt. obcerstveni, pohonné hmoty, letenky
apod.). V piipad¢, ze zadavatel ma v umyslu uzaviit smlouvu na dobu neurc¢itou nebo na
dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit, je povinen stanovit piredpoklddanou hodnotu
zakazky na zékladé predpokladané vyse penéZitého zavazku za 48 mésici.

d. Zadavatel neni povinen séitat pfedpokladané hodnoty veifejnych zakazek malého rozsahu,
které budou potizovany ,nahodile* dle zcela aktudlnich potieb zadavatele a které nelze
objektivné pfedem vibec piedvidat (napf. zakdzky realizované v naléhavych ptipadech
z ditvodu a jako duasledek neptfedvidatelnych poskozeni a znic¢eni urcitych majetkovych
hodnot nebo v pfipadé¢ nahodilého nakupu neptedvidatelnych dodavek spotiebniho
laboratorniho materialu a chemickych sloucenin apod.). Ve vSech piipadech je tieba
nahodilost a nepfedvidatelnost predmétu vetrejné zakézky malého rozsahu fadn¢ odtivodnit.

14) Zadavaci Fizeni

Zadéavacim fizenim se rozumi zadvazny procesni postup zadavatele pii zadavani vefejné zakazky
stanoveny zakonem a touto smérnici, jehoz tucelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu,
podlimitni vetfejné zakazky nebo nadlimitni vefejné zakazky, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo do
zruseni zadavaciho fizeni. Zahrnuje zejména nasledujici faze — odeslani ¢i zvefejnéni zadavacich
podminek, pfijimani nabidek, otevirani obalek (nabidek), posouzeni kvalifikace a posouzeni a
hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si nabidky, uzavieni smlouvy pfipadné zruseni
zadavaciho fizeni.

15) Vybérové rizeni

Jedna se o uZ8i pojem neZ zadavaci fizeni a pouziva se u zadavani vetejnych zakazek malého
rozsahu. Vybérovym fizenim se tedy rozumi zavazny procesni postup zadavatele stanoveny v této
smérnici, jehoz ucelem je zadani vetejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo
do zruSeni vybérového tizeni.

16) Dalsi pojmy pouzité v této smérnici je tiecba vykladat ve shod¢é se zdkonem, provadécimi
pfedpisy k nému a ve shodé€ s opatfenim rektora ¢. 52/2015.



Harmonogram verejnych zakazek

1) Harmonogram vefejnych zakazek (dale jen ,,HVZ®), ktery je soucasné¢ Zamérem vetejnych
zakazek ve smyslu ¢l. 16 Opatieni rektora ¢. 52/2015, obsahuje informace o jednotlivych
zadavanych vetejnych zakdzkéach v konkrétnim kalendainim roce v tomto ¢lenéni:

uvedeni povéieného pracovisté a zadavajiciho Utvaru,

pfedmét vefejné zakazky véetné CPV kodu,

zdroj financovani,

zpiisob zadani vefejné zakazky,

uvedeni, zda se jedna o zakazku na dodavky nebo sluzby anebo 0 zakézku na stavebni
prace,

vysi a zpusob stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky,

predpokladany termin zahdjeni zadavani veiejné zakazky,

délku lhiity pro podani nabidek ve dnech,

predpokladany termin ukonceni zadavani vetejné zakazky,

typ smlouvy, ktery bude na zaklad¢ zadani verejné zakazky pouZzit,

zdivodnéni potieby zakazky,

dodavatelé, ktefi maji byt osloveni v ramci zadavaciho fizeni (je-1i povinnost vyzvat urcity
pocet dodavatelli uloZzena zakonem nebo touto smeérnici),

m. zvolena hodnotici kritéria.
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2) Navrh HVZ na kalendaini rok zpracovava OVZ, a to na zakladé podkladi povéfenych pracovist
a feSitelli zadavajicich utvar. Povéiend pracovisteé a fesitelé jsou povinni pfedat podklady OVZ
Vv dostate¢ném piedstihu. Navrh HVZ ptreda OVZ ekonomovi 1. LF, ktery navrh posoudi a predklada
kone¢nou podobu HVZ na nésledujici rok ke schvaleni dékanovi nejpozdéji do 31. biezna
kalendatniho roku.

3) Zadavajici Utvary predaji elektronicky vedoucim povéfenych pracovist’ podklady potiebné pro
zpracovani navrhu HVZ, a to ve form¢ vyplnéného formulafe ,.Seznam dodavek, sluzeb a
stavebnich praci (neinvestic a investic) pro zamér zadat vetejnou zakazku*, jehoz vzor tvoii ptilohu
¢. 3, které je nedilnou soucasti této smérnice, a to nejpozdéji do konce Unora kalendainiho roku. V
tomto formulati budou uvedeny dodavky, sluzby a stavebni prace, resp. predméty veiejné zakazky,
které zamysli v daném kalendainim roce kazdy jednotlivy fesitel zadavajiciho Utvaru pofidit z jim
obhospodafovanych finan¢nich zdroji. Pfedmét vetejné zakéazky zadavajici atvar nebo feSitel
stanovi dle ¢l. 11., odst. 12).

Povéfena pracovisté jsou povinna piedat OVZ souhrnny ,,Seznam dodavek, sluzeb a stavebnich
praci (neinvestic a investic) pro zamér zadat vefejnou zakazku“ nejpozdéji do 15. bifezna
kalendarniho roku. Pokud povéfena pracovisté a feSitelé v priabéhu kalendainiho roku navrhuji
zmény ¢i doplnéni schvéaleného HVZ (tj. napf. v pribéhu kalendainiho roku a po 15. bieznu
kalendainiho roku, kdy je ustaviim a klinikdm schvalen grant, projekt, dotace apod.), jsou povinni
tyto navrhy zpracovat obdobné a ptedat OVZ v dostate¢ném piedstihu a postupem dle prvni véty
tohoto odstavce jako doplnéni Zameéru vetejné zakazky.

4) Navrhy na zmény a doplnéni schvaleného HVZ, v ¢lenéni dle odstavce 1 tohoto ¢lanku, mohou
byt pfedkladany dékanovi ke schvaleni pouze cestou ekonoma 1. LF dle podkladi dodanych OVZ.



Organizacni zabezpeceni a pravidla zadavani verejnych zakazek
zadavatelem

1) Pro zadavani vefejné zakazky u zadavatele plati dvé zakladni podminky:
a. schvaleny rozpocet zadavatele obsahuje finan¢ni zdroje na financovani zadavané verejné
zakazky,
b. vefejna zakazka je uvedena ve schvaleném HVZ nebo je dodate¢né schvalen Zamér vetejné
zakézky, ktera nebyla ve schvaleném HVZ uvedena.

2) Veiejné zakazky je opravnéno zadavat pouze OVZ, ve stanovenych piipadech definovanych v ¢l.
VII. a VIII. zadavajici Utvar nebo povérena pracovisté; zadavat lze rovnéz prostiednictvim jiné
osoby ustanovené zadavatelem dle § 151 zékona.

3) Vetejné zakazky se eviduji prostifednictvim profila zadavatele. OVZ je povinno sledovat
prubézné stav evidence vefejnych zakazek na profilu zadavatele s cilem zajistit jejich zadavani
v souladu se zdkonem, pfisluSnymi provadécimi ptedpisy a touto smérnici.

4) Zadavani veiejné zakazky se déli do tii fazi:

a. pripravna faze — v této fazi zadavani vetejné zakazky ZPVZ spolu s fesitelem a na zakladé
podklada k zadani predanych povétenym pracovistém pripravuje kompletni dokumentaci
potiebnou pro zadavani vefejné zakazky. Resitel specifikuje technické pozadavky na
predmét VZ  véetné koédu CPV  (viz  http://simap.europa.eu/codes-and-
nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_cs.htm) a prokaze stanoveni piedpokladané hodnoty
vefejné zakazky u zakazek, které budou zadavany dle zdkona. Je povinen navrhnout
dodavatele, ktefi maji byt osloveni, a déle napf. stanovi pozadavky na délku zaru¢ni doby,
podminky zaru¢niho a pozéaruéniho servisu atp.

b. zadavaci faze — v této fazi dochézi k vlastnimu zadavani vefejné zakazky, kdy ZPVZ a
fesitel spolupracuji na vyhlaSeni (0znameni, rozeslani vyzvy) veiejné zakazky a jejim
uvefejnéni, rozesilani zadavaci dokumentace, feSeni ptipadnych dotazii dodavateld, pfijeti
nabidek, pfipravé dokumentace k otevirani obalek s nabidkami, ustaveni potiebnych
komisi, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek, feSeni vSech otazek
tykajicich se pfipadnych namitek, ptipravé vSech dokumentii pro zadavatele potfebnych
k ukonceni vetejné zakazky,

c. dokoncovaci faze — v této fazi dochazi k dokoncovani vetrejné zakazky, uzavieni smlouvy
s vybranym uchazecem, kompletaci dokumentace vetejné zakazky a piipravé na jeji
archivaci.

Podle tohoto odst. 4 se nepostupuje pii zadavani vefejnych zakdzek dle ¢l. VII. a VIII. smérnice.

5) Zadavaci dokumentace (dale také jen ,,ZD*) musi obsahovat zejména podminky stanovené § 44
zakona, v piipadé veiejné zakazky na stavebni prace i obchodni podminky dle § 46d zakona,
pozadavky na prokdzani splnéni zdkladnich, profesnich a pfipadn¢ dalSich kvalifikacnich
predpokladu dle § 50 odst. 1 z&kona, v&etné zpusobu jejich prokazani, vztazené k piredmétu verejné
zakazky a piipadny pozadavek na poskytnuti jistoty. Postup dle tohoto odstavce neni povinny
Vv ptipad¢, Ze je pro zadavani vetejné zakazky zvoleno jednaci fizeni s uvetejnénim a jednaci fizeni
bez uvetejnéni (dle § 21, odst. 1pism. c) a d) zakona).

6) Nabidky podavané dodavateli osobné, prostiednictvim drzitele poStovni licence nebo jinym
zakonem piedpokladanym zplsobem pfijima na zdklad€ zplsobu zvoleného ve vyhlaseni vetejné
zakazky nebo v zadavaci dokumentaci vzdy podatelna. Nabidky podavané elektronickou cestou
ptijima ZPVZ. Nabidky musi byt v souladu stouto smérnici fadné ulozeny a chranény pied
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poskozenim, ztratou, znicenim €i neopravnénou manipulaci. Za fadné ulozeni a ochranu nabidek,
které byly v ramci zadavaciho tizeni doru¢eny elektronickou cestou piimo ZPVZ, odpovida ZPVZ.
Za tadné ulozeni a ochranu veskerych nabidek doruc¢enych do podatelny odpovida podatelna az do
okamziku, kdy si tyto nabidky v podatelné pievezme a pievzeti podpisem potvrdi vedouci OVZ
nebo jim ureny zaméstnanec tohoto pracovisté. Od okamziku pievzeti nabidek v podatelné
odpovida za jejich fadné ulozeni a ochranu ZPVZ. ZPVZ je povinen nabidky pfevzaté z podatelny
uchovavat az do zadani vetejné zakazky (uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem nebo do
zruSeni VZ) v zamcéeném trezoru nebo zamcené skiini (dale jen ,,trezor*), které jsou za timto i¢elem
na OVZ umistény. Klic¢e od trezoru ma v drzeni vzdy ZPVZ. ZPVZ je povinen s kli¢i nakladat se
zvySenou opatrnosti a chranit je pfed ztratou, odcizenim a zneuZitim. Nabidky ukladané povinné do
trezoru mohou byt vydany jiné osob¢ pouze za podminek stanovenych zakonem a touto smérnici.

7) Cleny komise pro posouzeni kvalifikace nebo &leny komise pro otevirani obalek jmenuje dékan
na navrh ZPVZ. Cleny a nahradniky hodnotici komise jmenuje d&kan na navrh ZPVZ a feSitele.
De¢kan je opravnén ustavit na navrh ZPVZ a fesitele hodnotici komisi, ktera bude plnit i povinnosti
komise pro otevirani obalek a komise pro posouzeni kvalifikace.

U vefejnych zakazek malého rozsahu zadavanych dle ¢l. IX. této smérnice plni Ukoly spojené
s oteviranim obalek a posouzenim a hodnocenim nabidek osoby povéiené vedoucim OVZ, komise
se povinn¢ neustavuji. Navrhy na jmenovani ¢lenti a nahradnikti vSech komisi predklada ZPVZ po
dohodé¢ s fesitelem dékanovi vzdy prostiednictvim tajemnika fakulty.

8) Na prvnim jednani zvoli hodnotici komise (pokud je jmenovana) ze svych ¢lent piedsedu a
mistopiedsedu. Cinnost komise idi pfedseda (v ptipadé jeho neptitomnosti plni veskeré povinnosti
pfedsedy mistoptedseda). Pfedseda po svém zvoleni ptevezme od vedoucitho OVZ, popf. jim
uréené¢ho zaméstnance, nabidky uchazect. Z kazdého jednani komise potizuje piredseda protokol o
jednani, ktery podepisuji vSichni pfitomni clenové komise a pritomni nahradnici. VSichni ¢lenové
vSech komisi jsou povinni zachovévat mlcenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédéli
V souvislosti se svou ucasti na ¢innosti ptislusné komise. VSichni ¢lenové a ndhradnici hodnotici
komise podepisuji prohlaseni o nepodjatosti. ProhlaSeni o nepodjatosti je povinen podepsat1 ZPVZ,
popf. jiny povéfeny zaméstnanec zadavatele a rovnéz zéastupce zadavatele ustanoveny dle § 151
zakona (dale jen ,,zastupce zadavatele®), pokud pfevezme nabidky za Gi¢elem odborné prace s nimi.
ZPVZ, popt. jiny povéteny zaméstnanec zadavatele a zastupce zadavatele, jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o skute¢nostech, se kterymi se seznamili v rdmci odborné préce s nabidkami. VSichni
Clenové hodnotici komise popt. komise pro posouzeni kvalifikace jsou opravnéni pracovat
s nabidkami jak v pribéhu jednani komise tak i mimo né (kontrola kvalifikace, posouzeni a
hodnoceni nabidek). Pokud nejsou nabidky uklddané povinné do trezoru pfedmétem posuzovani ¢i
hodnoceni ze strany hodnotici komise popf. komise pro posouzeni kvalifikace nebo jejich
jednotlivych ¢lent, nebo s nimi nepracuje ZPVZ, popi. jiny povéfeny zaméstnanec zadavatele ¢i
zastupce zadavatele, musi byt ulozeny v zamceném trezoru OVZ, a to az do okamziku uzavieni
smlouvy na realizaci vefejné zakazky mezi zadavatelem a vybranym uchaze¢em. Podle tohoto odst.
8) se nepostupuje pii zadavani vefejnych zakéazek dle ¢l. VII. a VIII. Smérnice nebo do zruSeni
zadavaciho fizeni.

9) Hodnoceni nabidek bude provadéno podle nékterého ze zakladnich hodnoticich Kkritérii
zakladni hodnotici kritérium podle druhu a sloZitosti vetejné zakazky a uvede je v oznadmeni nebo
vyzvé o zahajeni zadavaciho tizeni. Bude-li vefejna zakazka zadavana podle zakladniho hodnoticiho
kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi ZPVZ vzdy dil¢i hodnotici kritéria tak, aby
vyjadiovala vztah uZitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému
plnéni vefejné zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkovd cena, kvalita, technicka uroven
nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni



prostiedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim a osob se ztizenym ptistupem na trh
prace, provozni naklady, navratnost nakladd, zarucéni a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek,
dodaci lhtta nebo lhita pro dokonceni. Dil¢imi hodnoticimi kritérii mohou byt také organizace,
kvalifikace a zkuSenosti osob zapojenych do realizace vefejné zakazky, pokud maji vyznamny
dopad na jeji plnéni, nebo jina hodnotici kritéria vzdy dle aktualné uc¢inného znéni zakona. Dil¢im
hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je zajisténi povinnosti
dodavatele, nebo platebni podminky.

10) Reseni ptipadnych namitek podanych v ramci zadavani vefejné zakazky zabezpeduje ZPVZ ve
spolupraci s fesitelem a pravnim oddélenim zadavatele.

11) Veskera korespondence spojena se vSemi kroky ucinénymi zadavatelem nebo dodavateli
vramci zadavani vefejné zakdzky je soucdsti dokumentace o vefejné zakdzce a musi byt
archivovéna dle zakona a dle podminek poskytovatelti dotaci, ze kterych jsou vefejné zakazky
financovany.

12) Naklady spojené s prib¢hem veiejné zakazky (napi. zvefejiiovani formulaii, preklady apod.)
hradi pracovisté, pro které ma byt predmét vetejné zakazky poskytnut, nebo OVZ.

13) Vetejnymi zakazkami malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) se rozuméji takové zakazky na
dodavky a sluzby, jejichz ptedpokladana hodnota nedosahne 2.000.000,- K¢& bez DPH a zakazky na
stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nedosahne 6.000.000,- K& bez DPH .

14) VZMR na stavebni prace zadavd OVZ zasadné pouze na zakladé podklada k zadavani odborné
zpracovanych a piedanych technicko - provoznim oddélenim nebo architektem (nebo jinym
zamé&stnancem, ktery k tomu byl povéfen vedenim fakulty).

15) K podavani nabidek nesmi byt vyzyvan opakovan¢ stejny okruh dodavatelt, pokud to neni
odiivodnéno pfedmétem plnéni zakdzky Ci jinymi zvlaStnimi okolnostmi, pifipadné zruSenim
ptedchazejiciho vybérového fizeni.

V.
Nékteré vybrané povinnosti ZPVZ a podatelny

1) ZPVZ zejména:

a. zpracovava na zadklad¢ podkladi piedanych povéfenym pracovistém a ve spolupraci s
fesitelem predbéZné ozndmeni o nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazkach vcetné
odliivodnéni ucelnosti vetejné zakazky a v souladu se zdkonem zajisti uverejnéni tohoto
piedbézného oznameni,

b. zpracovdvad na zaklad¢ podkladt k zaddvéni piedanych povéfenym pracovistém a ve
spolupréci s fesitelem a pravnim oddélenim zadavatele zadavaci dokumentaci po formalni
a vécné strance pro vSechny zpusoby zadavani vefejnych zakazek a pii dodrzeni zésad
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

C. spolupracuje s feSitelem, pro kterého je predmét vetejné zakazky zpracovavan, na
vymezeni technické specifikace pfedmétu vefejné zakazky, vcetné pozadovaného
mnozstvi, CPV kodu a vySe predpokladané hodnoty, ¢asu plnéni vefejné zakazky, popft.
dal$ich nalezitosti, nezbytnych pro zpracovani zaddvaci dokumentace. Poskytnuti jistoty je
ZPVZ opravnén do ZD zapracovat pouze u technicky a finan¢né naro¢nych zakazek a
Vv ptipadé zakazek zadavanych ve zjednoduseném podlimitnim fizeni.



2)

. stanovi v ZD pozadavky na prokazani splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladu, véetné zplsobu jejich prokazani. Pokud jsou fesitelem pozadovany technické
kvalifikaéni pfedpoklady, stanovi je ZPVZ po dohodé s nim a na zakladé jeho odbornych
pozadavk,

. vyzada od teSitele pfed zadavanim vefejné zakazky pisemné odlivodnéni existence pouze

omezeného poc¢tu dodavateli schopnych splnit vetejnou zakazku,

. zajisti zahdjeni zadavaciho fizeni odeslanim ptfedepsanych formulari ptisluSného

oznédmeni k povinnému uvetejnéni dle zakona nebo odeslanim pisemné vyzvy dle zakona
vcetné jejiho uverejnéni a ptip. uvetrejnéni zadavaci dokumentace,

. zajisti ve spolupréci s povéfenymi pracovisti a feSiteli vSechny kroky k dodate¢nym
informacim k zadavacim podminkam, a prohlidku mista plnéni, pokud je tato prohlidka
plnéni s ptihlédnutim k druhu VZ organizovéana. Prohlidky mista plnéni se vzdy musi
zucastnit fesitel,

. spolecné s feSitelem zajisti ustaveni komise pro otevirani obalek s nabidkami a spolecné
navrhnou, zda otevirani obalek s nabidkami provede hodnotici komise nebo bude
ustanovena samostatna komise pro otevirani obalek,

Pro evidenci nabidek doruéenych vV listinné podobé pieda podatelné tiskopis Seznamu
podanych nabidek vcas tak, aby podatelna mohla zajistit povinnosti dle odstavce 2. tohoto
¢lanku,

Nabidky zaslané elektronickou postou jsou piipustné pro VZMR uvedené v ¢l. VII. a VIII.,
a pro vefejné zakazky zadavané na e- trzisti, pfipadné na profilu zadavatele. Zadavatel
(ZPVZ) dle upiesnéni v zadavaci dokumentaci nebo ve vyzveé k podani nabidek muze
piipustit i elektronické piijimani nabidek pro VZ uvedené v ¢l. IX. a X. této smérnice, a to
jen prostrednictvim profilu zadavatele, ptip. e-trziste.

zajistuje pro zadavatelem jmenované komise organiza¢ni a administrativni ¢innosti
spojeneé s oteviranim obalek a dal$im prub&hem vybérového/zadavaciho fizeni (rezervace
mistnosti, posilani pozvanek na jedndni komise vSem zicastnénym, piiprava Cestnych
prohldseni o nepodjatosti a mlcenlivosti, prezencni listiny, pfipravu navrhii protokoll
apod.),

. vede evidenci v souladu s § 148 odst. 3 zakona,
vypracuje v souladu s 8 85 z&kona pisemnou zpravu o kazdé vetejné zakazce s vyjimkou
VZMR; pisemnou zpravu podepisuje vedouci OVZ a ZPVZ zajisti jeji zvefejnéni na profilu
zadavatele nejpozdéji do 15 dnit od ukonceni zadavaciho tizeni,

m. provede kompletaci vSech dokladl, nabidek, popt. vzorkl k ptislusné vetejné zakazce, a

zajisti archivaci po dobu minimaln¢ 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni
zadavaciho fizeni, pfipadné¢ po dobu pozadovanou dle podminek stanovenych
poskytovatelem dotace, ze které je vefejna zakazka financovana,
namitky fesi ve lhtitach stanovenych zadkonem ve spolupraci s predsedou (mistoptedsedou)
komise, pokud je ustanovena, nebo fesitelem a vzdy konzultuje s pravnim oddélenim nebo
externimi konzultanty. Pisemné rozhodnuti o podanych ndmitkéach ptedlozi ZPVZ cestou
pravniho oddéleni bezodkladné dékanovi fakulty ke schvéleni a podpisu,

. zajisti podklady pro ukony souvisejici s uplatnénim prav zadavatele z jistoty a splnéni
povinnosti zadavatele souvisejicich s uvolnénim jistoty dle zakona,

. zajisti splnéni veskerych povinnosti souvisejicich s uvetejiiovanim VZ zejména ve smyslu
88§ 146, 147 a 147a zakona.

Podatelna zejména zajisti prostfednictvim zaméstnancu ptidélenych k vykonu prace
Vv podatelné¢:

a. zaevidovani kazdé doruéené nabidky v iFIS a v Seznamu podanych nabidek,
b. kazdé dorucené nabidce ptidéli poradové Cislo a zaznamena ho do Seznamu podanych

nabidek, kde dale uvede ptfesné datum a cas doruceni nabidky, oznaGeni odesilatele
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(uchazece, ktery nabidku podal), tj. jeho nazev (firmu), adresu jeho sidla, popf. v piipadé,
Ze je vetejna zakazka rozde€lena na Casti, I ¢islo ¢asti, ke které je nabidka podana,

C. potvrzeni a pfedani Seznamu podanych nabidek ZPVZ.

Zaméstnanci podatelny jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichZ se dozvi
v souvislosti s doru¢enim nabidek na pracovisté podatelny.

VI.
Podepisovani dokladi tykajicich se verejnych zakazek

Dékan nebo jim ustanoveny zaméstnanec podepisuje tyto dokumenty:

rozhodnuti o okruhu vyzvanych dodavateli,

zadavaci dokumentace (zadavaci podminky)

dokumenty urc¢ené k povinnému uveiejnéni dle této smérnice nebo zakona
pisemné vyzvy k podani nabidek s vyjimkou vyzev dle ¢l. VII. a VIII.,
pisemné vyzvy K jednani vybranym dodavatelim,

ustanoveni komise pro otevirani obalek,

ustanoveni komise pro posouzeni kvalifikace,

ustanoveni hodnotici komise,

pisemné povétreni osob opravnénych jednat za zadavatele,

rozhodnuti o vylouceni uchazece,

oznameni o vylouc€eni uchazece,

pfevzeti zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,

rozhodnuti o vybéru nejvhodnég;si nabidky,

rozhodnuti o zruseni zadévaciho tizeni

oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

veskerou korespondenci o ndmitkach a o uplatnéni prav na plnéni z jistoty,
harmonogram vetejnych zakazek

Predseda (mistopredseda) komise podepisuje tyto dokumenty:

pozvanky ¢leniim komise na dalsi jednani komise,

zadost o zdtivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny — (viz 8 77 zakona),

zadost o pisemné objasnéni predlozenych informaci ¢i dokladi prokazujicich splnéni
kvalifikace (viz § 59 odst. 4 zakona)

zadost o vysvétleni nejasnosti v nabidce — (viz 8 76 odst. 3 zakona ve spojeni s 8 74 odst. 1
zakona),

vyrozumeéni o tom, Ze nabidka byla podana po lhité pro podani nabidek

ZPVZ podepisuje tyto dokumenty:

oznameni o jmenovani ¢lenim a nahradnikim komise a pozvanky na jednani hodnotici
komise,

zadost o vraceni jistoty — pokyn K vraceni jistoty, oznameni o uvolnéni jistoty,

zdznamy o0 pribéhu VZMR,

vyzvu K poskytnuti sou¢innosti potiebné k uzavieni smlouvy,

dokumenty uvefejiiované v souladu s 8§ 147 odst. 1 pism. a) a b) a § 147a z&kona,

Vv piipad¢ neustaveni komise (napt. VZMR) veskeré dokumenty podepisované predsedou
(mistoptedsedou) komise (viz vyse),

doklady o piedani nebo ptevzeti ZD nebo jeji Casti,
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e pravodni dopis k ZD nebo vyzvée k podani nabidky.

Vedouci OVZ podepisuje tyto dokumenty:

souhrn dopliujicich informaci k VZ (dodate¢né informace dle § 49 zakona),

pisemnou zpravu zadavatele,

0znémeni 0 uzavieni smlouvy,

povéieni zastupclti zadavatele pro ukony spojené s otevirdnim obalek a posouzenim a

hodnocenim nabidek u VZMR zadavanych dle ¢l1. IX. této smérnice,

formulafe uréené k povinnému uvetejnéni do Véstniku vefejnych zakazek dle zakona,

e Seznam dodavek, sluzeb a stavebnich praci (neinvestic a investic) pro zamér zadat vefejnou
zakézku

VSichni ¢lenové komise (popi. nahradnici, odborni poradci, jiné osoby p¥izvané na jednani
komise, zastupci zadavatele dle § 151 zakona) podepisuji tyto dokumenty (pokud se dle zakona
¢i této smérnice vyhotovuji) :

e protokol o jednani komise,

e protokol o otevirani obélek,

e protokol o posouzeni kvalifikace,

e protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek,

e zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek,

e Cestné prohlaseni o nepodjatosti a ml¢enlivosti

Resitel nebo osoby povéfené k ikonidm spojenym s otevirdnim obéalek a posouzenim a
hodnocenim nabidek podepisuji tyto dokumenty:
e zaznamy 0 prubéhu VZMR,
e Vvyzva - pruzkum trhu,
e pisemny zdznam o prazkumu trhu
e Seznam dodavek, sluzeb a stavebnich praci (neinvestic a investic) pro zdmér zadat vetejnou
zakézku

Podatelna (zaméstnanec pridéleny k vykonu préace v podatelné) podepisuje tyto dokumenty:
e Seznam podanych nabidek

VII.
VZMR na dodavky zbozZi nebo poskytovani sluZeb, jejichZ hodnota nedosahne
100.000,- K¢ bez DPH
a VZMR na stavebni prace, jejichz hodnota nedosahne 200.000, - K¢ bez DPH

1) Zadavatel ma pravo rozhodnout o dodavateli vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky zbozi,
poskytovani sluzeb v hodnoté <100 tis. K¢ bez DPH a stavebnich praci v hodnoté <200 tis. K¢&
bez DPH bez vybérového Fizeni. Je vSak povinen dodrzovat zasady hospodarnosti, ucelnosti,
efektivnosti, transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Zadavani VZMR podle tohoto odstavce bude realizovano zadavajicim Gtvarem ve spolupraci s
povéienym pracovistém, které je povinno VZMR zaevidovat prostiednictvim iFIS.

2) Dodavky zbozi, ndkupy sluzeb nebo provedeni stavebnich praci ve vyse uvedenych finanénich
limitech zajisti povéfené pracovisté ve spolupraci se zadavajicim Utvarem (feSitelem) na zakladé
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pozadavku a objednavky prostfednictvim programu VERSO a iFIS nebo bé&Znym nakupem
v hotovosti. Dodavku zbozi, nakup sluzeb a provedeni stavebnich praci neni tieba dokladat vzdy
pisemnou smlouvou, uskuteénény vydaj bude doloZen objedndvkou a tGcéetnimi doklady, resp.
ucetnimi zaznamy podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozde¢jSich predpisi.

3) Povérené pracoviste je opravnéno zvolit prisnéjsi postup zadavani VZMR.

VIII.
VZMR na dodavky zboZi nebo poskytovani sluZeb, jejichZ hodnota dosahne
100.000,- K¢ bez DPH a nedosahne 400.000,- K¢ bez DPH
a VZMR na stavebni prace, jejichZ hodnota dosahne 200.000,- K¢ bez DPH a
nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH

1) Zadavani verejnych zakazek na dodavky a sluzby v hodnoté > 100.000,- K¢ bez DPH do
hodnoty < 400.000,- K¢ bez DPH, a na stavebni prace v hodnoté > 200.000,- K¢ bez DPH do
hodnoty < 2.000.000,- K¢ bez DPH, musi byt provedeno formou prizkumu trhu podle zasady
hospodarnosti, ucelnosti, efektivnosti a principt stanovenych v § 6 zakona a podle nasledujicich
pravidel:

a. Zadavajici Utvar (napf. fesitel), je povinen provést prizkum trhu formou uzaviené vyzvy -
pruzkumu trhu, minimalné u 3 dodavatell stanovenych feSitelem; vzor vyzvy - prizkumu
trhu (dale jen ,,vyzva“) je uveden v piiloze ¢. 1 smérnice. Vzorovy text vyzvy je fesitel
opravnén dle aktualnich pozadavka a potieb upravit. Doporucuje se, aby soucasti textu
vyzvy nebo e-mailu bylo toto prohlaseni: ,,Upozoriiujeme, Ze tato vyzva neni zadavaci
dokumentaci ani Zidnym tikonem podle zdkona o verejnych zakazkach €. 137/2006
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi. S odvolanim na prFislu$na ustanoveni z.¢. 89/2012
Sb., ob¢anského zakoniku, dale odesilatel sdéluje, Ze jej obsah této vyzvy v Zadném
sméru nezavazuje a Ze zejména nema v umyslu touto vyzvou uzavrit smlouvu,
prijmout nabidku ani potvrdit uzavieni smlouvy. Tato vyzva neni jednanim o
smlouvé a nezaklada predsmluvni odpovédnost odesilatele.*

b. U Gzce specializovanych vetejnych zakazek musi byt obeslani vSichni dodavatelé, ktefi
plnéni tvorici predmét vefejné zakazky v CR poskytuji (tyké se piipadd, kdy nelze obeslat
ani stanoveny min. pocet 3 dodavateli). V tomto piipad¢ fesitel odtivodni osloveni niz§iho
poc¢tu dodavatelti do vzorového pisemného zaznamu o priazkumu trhu, ktery je ptilohou ¢.
2 této smeérnice.

c. Vyzva musi byt odeslana fesitelem pisemnou formou postou, faxem nebo e-mailem;
upfednostiiuje se elektronicka forma odeslani; Vyzvu ZPVZ neuvetejni na profilu
zadavatele,

d. V ramci vyzvy bude zasilana pfipadné i jeji piiloha, ktera podrobné&ji vymezi pfedmét
prazkumu trhu,

e. Nabidky mohou byt pfijimany elektronickymi prostiedky;

Komise se dle ¢l. IV. odst. 7 povinné neustavuji,

g. O prubéhu vetejné zakazky zadavajici utvar, resp. fesitel, sepise pisemny zaznam o
prizkumu trhu (doporuceny vzor je v Pfiloze €. 2), v némz se doporucuje uvést :

- seznam oslovenych dodavatelii, popt. odivodnéni osloveni niz§iho poctu dodavatelt,

- vysledek posouzeni splnéni podminek stanovenych v poptavce jednotlivymi dodavateli,
- zdiivodnéni vyberu nejvhodnéjsi nabidky,

- prohlaseni fesitele o dodrZzeni hospodarnosti, ucelnosti, efektivnosti, zasad § 6 zdkona a
podpis zaznamu fesitelem.

=h
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h. Soucasti zaznamu budou rozeslané vyzvy a nabidky jednotlivych dodavatel. Tento
zdznam muze byt ve formatu .pdf pfilohou pozadavku softwarové aplikace VERSO, modul
Zadanky - https://is.If1.cuni.cz/. Pozadavek s piilohou postoupi zadavajici Gitvar (napf.
fesitel) povérenému pracovisti, které je spraveem rozpoctu.

I.  Vysledek prizkumu trhu se nezvefejiiuje na profilu zadavatele, neodesila se dodavatelim,

J.  Vetejné zakdzky budou zaevidovany a realizovany na zakladé pisemnych objedndvek v
iIFIS, které podepisuje spravce rozpoctu.

2) Povéfené pracovisté nebo zadavajici Utvar (fesitel) jsou opravnéni zvolit piisnéj$i postup
zadavani VZMR.

IX.
VZMR na dodavky zbozi nebo poskytovani sluZeb, jejichZ hodnota dosahne
400.000,- K¢ bez DPH a nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH,
a VZMR na stavebni préce, jejichz hodnota dosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH a
nedosahne 6.000.000,- K¢& bez DPH

1) Zadavani verejnych zakazek na dodavky a sluzby v hodnoté > 400.000,- K¢ bez DPH do
hodnoty < 2.000.000,- K¢ bez DPH, a na stavebni prace v hodnoté > 2.000.000,- K¢ bez DPH
do hodnoty <6.000.000,- K¢ bez DPH, bude provedeno OVZ na zakladé vybérového iizeni podle
zasady hospodarnosti, tcelnosti, efektivnosti, principti stanovenych v § 6 zdkona a podle
nasledujicich pravidel:

2) ZPVZ na navrh povéfeného pracovisté, na zakladé jim predanych podkladu k zadavani a ve
spolupréci s fesitelem a pravnim oddélenim piipravi vyzvu, piip. zadavaci dokumentaci.
ZPVZ je povinen proveést vybérové tizeni formou:

a) oteviené vyzvy nebo

b) uzaviené vyzvy nebo

C) na elektronickém trzisti.

Ad a) ZPVZ v oteviené vyzvé sdéli oznamenim vybérového fizeni neomezenému poctu dodavateli
svlj umysl zadat vetejnou zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou
k podani nabidek dodavatelli. Ozndmeni vybérového tizeni uvetejni zadavatel po celou dobu trvani
lhiity pro podéani nabidek:

e na profilu zadavatele nebo

e ve Véstniku vetejnych zakazek nebo

e na webovych strankich piislusného dota¢niho programu a na webovych strankach

zadavatele, pokud dota¢ni program stanovi tuto povinnost.

Ad b) ZPVZ v uzaviené vyzvé pisemné vyzve (poStou, faxem nebo e-mailem) nejméné 5
dodavatelu (stanovenych fesitelem) k podani nabidky. U Gzce specializovanych veiejnych zakazek
musi byt obeslani viichni dodavatelé, ktefi plnéni tvofici pfedmét vefejné zakazky v CR poskytuji
(tyka se ptipadt, kdy nelze obeslat ani stanoveny min. pocet 5 dodavateli -napt. existuje pouze
jediny dodavatel predmétu vetejné zakazky, jsou naplnény okolnosti analogicky dle § 23 odst. 4
pism. a) zakona, nebo jsou naplnény okolnosti analogicky dle § 23 odst. 7 zdkona apod.). V tomto
ptipad¢ fesitel odiivodni osloveni niz§iho poctu dodavatelt.

Ad c¢) ZPVZ muze zadat zakazku na elektronickém trZi§ti, umoziuje-li to pfedmét vefejné

zakézky. V takovém ptipadé ZPVZ postupuje také podle pravidel elektronického trzisté; ta
ustanoveni smérnice, kterd by byla v rozporu s pravidly elektronického trzisté, se nepouZiji.
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3) V ramci vyzvy bude zasilana ¢i uvetejnéna piipadné i zadavaci dokumentace, ktera vymezi
predmét vyb&rového fizeni.

4) Vyzva musi obsahovat minimaln¢:

@+ooo0oTe

Identifikaéni udaje zadavatele;!

Nazev veiejné zakazky;

Druh vetejné zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

Piedmét vetejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

Doba a misto plnéni vefejné zakazky;

Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké udaje tykajici se predmétu zakazky
a jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zadavacimi podminkami, dale pozadavek zadavatele na vypracovani ndvrhu
smlouvy na realizaci zakazky, pokud neni vzorovy text smlouvy souéasti zadavacich
podminek;

Lhata a misto pro podani nabidky. Lhiita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 5
pracovnich dnt.

Zpusob jednani s uchaze¢i, pokud hodla zadavatel s uchaze¢i jednat a vyhradi si to
v zadavaci dokumentaci:

V takovém ptipad¢ je v zaddvaci dokumentaci povinen uvést:

e zpusob a zasady jednani s uchazeci o nabidkéach,

e zplsob vybéru uchazect pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné
omezovat pocet uchaze¢t podle nize uvedeného odstavce 4. pism. i) tohoto ¢lanku, o
jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

Po otevieni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek oznami zadavatel
pisemné vSem uchazeciim, jejichz nabidky byly hodnoceny a kteti nebyli vylouceni,
ptedbéZny vysledek hodnoceni nabidek. Soucasn€ s ozndmenim o pfedbéZném vysledku
hodnoceni nabidek zadavatel tyto uchazece pisemné vyzve k prvnimu jednani o nabidkéch
a uvede dobu, misto a jazyk jednéni.

Zadavatel je opravnén jednat s uchazec¢i o vSech podminkach plnéni obsazenych v
nabidkéch, zejména o podminkach, které jsou predmétem hodnoceni. Zadavatel neni
opravnén v pritbéhu jednani o nabidkédch ménit zaddvaci podminky.

Zadavatel miize jedndnim o nabidkéach povétit hodnotici komisi, nékteré jeji €leny ¢i jinou
osobu.

Zadavatel neni opravnén v priibéhu jednani o nabidkach sdélovat uchazec¢tim tidaje tykajici
se nabidky jiného uchazefe bez predchoziho souhlasu takového uchazece, vyjma aktualni
vyse nabidkové ceny a dalSich ¢iselnych udaji rozhodnych pro hodnoceni.

Zadavatel mize jednat o nabidkach se vS§emi uchazeci soucasné ¢i oddélené.

Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vSech ujednani,
ktera mohou mit za nasledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (dale jen "protokol z
jednani"). Protokol z jednani podepisuje zadavatel a uchazec¢ ¢i uchazeci, ktefi se jednani o
nabidkéach ucastnili.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkl jednéani
pofadi uchazecii. Potadi uchazecl stanovi zadavatel na zaklad¢ hodnoticich kritérii, a to
vzdy za pouziti vSech hodnoticich kritérii. Zadavatel je povinen o stanoveni poradi uchazeci
vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach, pofadi uchazect

! Identifika¢nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo néazev, sidlo, identifikaéni &islo, bylo-li ptidéleno, pokud jde o
pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pifijmeni, misto podnikéani, poptipadé misto trvalého pobytu,
identifika¢ni ¢islo, bylo-li pfidé€leno, pokud jde o fyzickou osobu.
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n.

a informaci o tom, se kterymi uchazeci bude jednano v dalsi fazi (dale jen ,,protokol o
kone¢ném vysledku hodnoceni®). Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel
povinen odeslat vSem uchazectim, s nimiz bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskute¢néno
bez zbytecného odkladu.
Zadavatel mize pted zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkach ozndmit uchazec¢tim, ze
jde o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skute¢nosti se také mize zadavatel se vSemi
uchazeci kdykoliv pisemné dohodnout.
Z&kladni hodnotici kritérium, kterym je ekonomicka vyhodnost nabidky nebo nejnizsi
nabidkova cena;?
Zpiisob hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérif;?
Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;
ZPVZ ve vyzvé stanovi, ze dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné
dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm. Pisemnd Zadost musi byt zadavateli
dorucena nejpozdéji:
= 3 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek v ptipad¢€, kdy lhiita pro
podani nabidek je zadavatelem stanovena na 5 pracovnich dni,
= 4 pracovni dny pfed uplynutim lhity pro podani nabidek v ptfipadé€, kdy lhiita pro
podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 6 az 9 pracovnich dnd,
= 5 pracovnich dnt pfed uplynutim lhity pro podani nabidek v ptipad¢, kdy lhtta pro
podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 10 aZ 14 pracovnich dnu,
= 6 pracovnich dnii pred uplynutim lhity pro podani nabidek v piipad¢, kdy lhtta pro
podani nabidek je zadavatelem stanovena na 15 ¢i vice pracovnich dni.

Dodate¢né informace muze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti. ZPVZ ve vyzvé
stanovi, ze zadavatel odeSle dodate¢né informace k zadavacim podminkam, piipadné
souvisejici dokumenty, nejpozdéji do:
= ] pracovniho dne po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v ptipadé, kdy lhita
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na 5 pracovnich dnt,
= 2 pracovnich dnti po doru€eni zadosti podle piedchoziho odstavce v ptipadé, kdy lhtita
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 6 az 9 pracovnich dnd,
= 3 pracovnich dnii po doruceni zadosti podle predchoziho odstavce v ptipadé€, kdy Ihita
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 10 az 14 pracovnich dni,
= 4 pracovnich dnil po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v ptipadé€, kdy lhita

pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na 15 ¢i vice pracovnich dnti.

ZPVZ dodate¢né informace, véetné piesného znéni pozadavku dodavatele, odesle soucasné
vSem dodavatelim, které vyzval k podani nabidky v ramci uzaviené vyzvy, nebo uvetejni
dodatecné informace vcéetné presného znéni zadosti stejnym zplsobem, jakym uvefejnil
ozndmeni oteviené vyzvy, piipadné tyto pfipoji k zaddvaci dokumentaci na elektronickém
trzisti.

2 V piipadé, Ze je zékladnim hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky, stanovi zadavatel vzdy diléi
hodnotici kritéria tak, aby vyjadfovala vztah uzitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat
k nabizenému plnéni zakdzky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita, technicka troveii nabizeného plnéni,
estetické a funkcéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na zivotni prostiedi, vliv na zaméstnanost osob se
zdravotnim postiZzenim a osob se ztizenym piistupem na trh prace, provozni naklady, navratnost nakladt, zarucni a
pozarucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci lhtita nebo lhiita pro dokonéeni. Dil¢imi hodnoticimi kritérii mohou byt
také organizace, kvalifikace a zkusenosti osob zapojenych do realizace VZ, pokud maji vyznamny dopad na jeji plnéni.
Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt kvalifikaéni pfedpoklady, smluvni podminky, jejichz ucelem je zajisténi
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

3 Pro zaji$téni transparentnosti vybérového fizeni je nezbytné stanovit, jaké udaje &i parametry z nabidek budou
pfedmétem hodnoceni a jakym zpisobem bude hodnoceni provedeno.
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5) Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a. Pozadavky na prokdzani kvalifikace uchazece, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci
stanovi;

b. Obchodni podminky véetné platebnich podminek nebo zadvazny vzor smlouvy na plnéni
zakézky; nalezitosti smlouvy jsou uvedeny v odst. 16 a tyto nalezitosti uvede ZPVZ do
vyzvy nebo zadavaci dokumentace nebo do vzoru smlouvy ve spolupraci se zadavajicim
utvarem nebo fesitelem;

c. Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatelli (identifikaéni Udaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

d. Informaci o moznosti posuzovat nabidku z hlediska mimofadné nizké nabidkové ceny;

e. Upozornéni, Ze zadavatel je opravnén nevybrat Zadnou nabidku ¢i zakazku zrusit.

6) Nabidky budou pfijimany v listinné podobé&, popi. budou pfijimany i nabidky podané
elektronickymi prostfedky, a to pouze v pfipadé VZ zadavanych prostfednictvim e-trzisté, nebo
pokud tak ZPVZ stanovi ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci.

7) Lhita pro podani nabidek bude min. 5 pracovnich dnti od odeslani vyzvy k piedloZeni nabidky.
Podatelna vyplni a potvrdi Seznam podanych nabidek dle ¢l. V, odst. 2). Seznam podanych nabidek
preda podatelna ZPVZ soucasné¢ s doru¢enymi nabidkami v uzavienych obalkach.

8) Obalky s nabidkami v listinné podob¢ otevie hodnotici komise nebo osoba (-y) pisemné povétena
zadavatelem, o otevirani obalek sepiSe ZPVZ zdznam (tento zaznam mize byt soucasti ziznamu o
pribéhu VZMR). Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zptistupnéni jejiho
obsahu. Nabidky podané v elektronické podob¢ nesmi byt zptistupnény pred uplynutim lhity pro
podani nabidek. Zpfistupiiuji se pouze nabidky podané ve lhtté pro podani nabidek podepsané
zarucenym elektronickym podpisem.

9) Komise dle ¢1. IV. odst. 7 se povinné neustavuji, a pokud ano, musi mit hodnotici komise alespon
3 ¢leny. O pribéhu vetejné zakazky ZPVZ sepiSe zaznam, vV némz zejmena uvede:

a. seznam dorucenych nabidek, v€etné¢ identifikacnich tidajii uchazect,

b. seznam uchazect vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

C. tudaje o posouzeni splnéni podminek stanovenych ve vyzvé jednotlivymi dodavateli véetné
posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny,

d. seznam vyfazenych nabidek a zdiivodnéni vytfazeni nabidek, pokud byly né¢jaké nabidky
vyfazeny,

e. popis zpisobu hodnoceni a vysledek hodnoceni jednotlivych nabidek podle kritérii
hodnoceni stanovenych ve vyzvé, resp. uvedeni skute¢nosti o zpisobu hodnoceni nabidek,
které mize byt provedeno pted jejich posouzenim. V takovém piipadé ZPVZ posoudi
nabidku, ktera byla podana uchaze¢em, se kterym ma byt uzaviena smlouva,

f. zdtvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

doporuceni zadavateli k vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

ZPVZ, piip. dalsi osoba (-y) pisemné povétena zadavatelem pro tikony otevirani obalek a
posouzeni a hodnoceni nabidek, nebo ¢lenové (nahradnici) komise (pokud je ustanovena),
podepisi zaznam.

s Q@

10) ZPVZ vypracuje doporuceni zadavateli k vybéru nejvhodné&jsi nabidky a na zakladé jeho
pokynu oznami pisemnou formou (postou, osobné nebo e-mailem) vSem uchazecim, jejichz
nabidka nebyla vyfazena, rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky, resp. ozndmeni o vysledku
vybérového fizeni.

11) Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifika¢ni idaje uchazect, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z n¢hoz
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je ziejmé poradi nabidek. Odeslani musi byt schopen zadavatel prokdzat — dodejkou, podacim
listkem, ptedavacim protokolem, emailovou doru¢enkou spolu s odeslanym emailem apod.

12) ZPVZ muze ve vybérovém fizeni uvetejnit oznameni o vysledku vybérového fizeni a ptipadné
oznameni o vyfazeni nabidky stejnym zptisobem, jakym vyhlasil vybérové fizeni, pokud si to ZPVZ
V ozndmeni vybérového fizeni (vyzveé) vyhradi. V takovém piipadé se oznadmeni o vysledku
vybérového tizeni a pfipadné ozndmeni o vyfazeni nabidky povazuje za doru¢ené vSem dotCenym
zajemcim a vSem dotc¢enym uchazec¢iim okamzikem uvetejnéni.

13) V piipadé zruseni vybérového fizeni je ZPVZ povinen bezodkladné pisemné informovat
vSechny uchazece, ktefi podali nabidku ve lhiit€ pro podéani nabidek.

14) V piipad¢ zruseni vybérového fizeni v dob¢ béhu lhity pro podavani nabidek, je ZPVZ povinen
uveftejnit informaci o zruseni vybérového fizeni stejnym zpisobem, jakym toto vybérové fizeni
zahdjila.

15) Veiejné zakazky budou realizovany na zakladé pisemnych smluv, které podepisuje tajemnik

fakulty, pripadné dékan fakulty, a které musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a. oznageni smluvnich stran v&. ICO a DIC, pokud jsou ptidéleny;

b. pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c. cenubez DPH, cenu v¢. DPH, sazbu a vy$i DPH, pfip. informaci, Ze dodavatel neni platcem
DPH, a platebni podminky;

d. dobu a misto plnéni;

musi byt uzaviena podle pravniho fadu Ceské republiky a Fidit se jeho rezimem,

f. musi v pfipadé, Zze pii plnéni vefejné zakazky dochazi ke vzniku autorského dila,
prumyslového ¢i uzitného vzoru, vynalezu apod., obsahovat takova smluvni ujednani, ktera
vylou¢i omezeni po¢tu moznych dodavateli pfedmétu plnéni jiné vetfejné zakazky
zadavané v budoucnu (napf. ujednani o poskytnuti licence ke vSem zplsobum uZiti
autorského dila v neomezeném rozsahu véetné opravnéni k udéleni podlicence apod.),

g. dalsi nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obéanského
zakoniku, v platném znéni, zejména

I. ujednani o smluvni pokuté,
ii. reklamace vad,
iii. zaruky,
Iv. podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

@

Smlouva na plnéni vefejné zakazky nesmi obsahovat:
a. rozhod¢i doloZku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zaklad¢é ndkupu ptes komoditni burzy,
b. takova smluvni ujednani, ktera by zpusobila vylu¢né ¢i zvyhodnéné postaveni dodavatele,
s nimz ma byt smlouva uzaviena, oproti jinym dodavatelim pii zaddvani jiné vetejné
zakézky zadéavané v budoucnu,
C. ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by
vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.

V odivodnénych piipadech se mize zadavajici utvar od povinnosti uvedenych v tomto odstavci
odchylit. V takovém piipadé je zadavajici utvar povinen pisemné pied zahajenim vybérového fizeni
tuto odchylku odvodnit a ZPVZ odivodnéni ptilozi k dokumentaci vetejné zakazky.

16) ZPVZ je povinen zajistit archivaci zaznamu o prabéhu vetejné zakazky véetné vSech ostatnich
dokumentit po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vybérového fizeni,

[ 24

popt. dle prisnéjsich pravidel poskytovatelti dotaci nebo granti.
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X.
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

Pfi zadavani podlimitnich vetfejnych zakazek, jejichz hodnota dosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH a
nedosahne 5.706.000,- K¢ bez DPH pro dodavky a sluzby a jejichz hodnota dosahne 6.000.000,- K¢
bez DPH a nedosahne 142.668.000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace a nadlimitnich vefejnych
zakazek, jejichz hodnota dosahne 5.706.000,- K¢ bez DPH pro dodavky a sluzby a 142.668.000,-
K¢ bez DPH pro stavebni prace, zadavatel postupuje podle zékona, s vyjimkou ptipadi uvedenych
v ust. § 18 z&kona, kdy zadavatel neni povinen vefejné zakazky podle zakona zadavat.

Pro lepsi informaci zadavajicich utvara a povéirenych pracovist’ jsou hranice (finanéni limity)
mezi jednotlivymi zadavacimi postupy znazornény v priloze ¢. 4 — Navodna tabulka.

XI.
Zavérefna ustanoveni

1) VSichni vedouci organizacnich soucasti fakulty (pfednostové) a piislusni vedouci oddéleni
dékanatu jsou povinni neprodlen¢ a prokazateln¢ seznamit s timto opatienim dotcené zameéstnance,
kteti byli pfidéleni k vykonu prace na jimi fizené pracovisté a ktefi timto opatfenim mohou byt
dotceni.

2) Timto opatfenim se rusi Opatieni dékana ¢. 3/2013, kterym se vydava smérnice pro zadavani
vefejnych zakéazek, ve znéni dodatku ¢. 1.

3) Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a G¢innosti dnem 1. Ginora 2016.

V Praze dne
prof. MUDr. Aleksi Sedo, DrSc., V.r.

Piiloha ¢. 1 — Vyzva - prizkum trhu

Piiloha €. 2 - Zaznam o prizkumu trhu

Priloha €. 3 — Seznam dodavek, sluZeb a stavebnich praci pro zimér zadat vefejnou
zakazku

Piiloha ¢. 4 — Navodna tabulka — finanéni limity

Piiloha €. 5 — Opati‘eni rektora ¢. 52/2015
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