Univerzita Karlova, 1. 1ékaiska fakulta
Katefinska 32, 121 08 Praha 2

Opatieni dckana ¢. 14/2023,

o sd¢lovani informaci zaméstnanci fakulty navenek

Vypracoval: Ing. Veronika Lezatkova, tiskova mluv¢i,

Mgr. Eva Podrazilova Jencikova, vedouci pravniho odd.

Odpovida: vSichni zaméstnanci
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CL1
Povinnosti zaméstnanci pii poskytovani informaci navenek

Vsichni zaméstnanci, ktefi jsou v pracovnépravnim vztahu k Univerzit¢ Karlove,
1. Iékarské fakulté (dale jen ,,1.LF UK* ), jsou povinni navenek, zejména ve vztahu ke
sdélovacim prostfedkim, zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se
dozvedéli pii vykonu prace nebo v pifimé souvislosti s nim a které se tykaji Univerzity
Karlovy a/nebo 1.LF UK, pokud takovéto informovani navenek neni soucasti jejich popisu
pracovni ¢innosti nebo pro né nevyplyva jako povinnost z obecné zavaznych pravnich
predpisi.

Odstavec 1 se vztahuje 1 na komentaie a vyjadfovani ndzorii na skutecnosti, které maji
povahu skute¢nosti obecné znamych.

Pti jakémkoliv jednani zaméstnancti navenek jsou tito povinni dbat na dobrou reprezentaci
Univerzity Karlovy a/nebo 1. LF UK, na ochranu dobré povésti vysoké Skoly i fakulty, a
zejména vyvarovat se podavani vSech informaci, které by mohly vést k poruseni ochrany
osobnich tidaji zaméstnanct nebo tietich osob nebo ditvérnych informaci.

Za 1.LF UK je opravnén jednat s hromadnymi sdélovacimi prosttedky (dale jen ,,sdélovaci
prostiedky*) vyhradné dékan fakulty, pfipadné jim povéfend osoba, zpravidla tiskova
mluv¢i nebo jind vhodné osoba.

Pravidlo podle odst. 4 se netyka spoluprace se specializovanymi odbornymi subjekty,
zejména vydavateli odbornych casopist, pokud se informace budou tykat pouze
ptislusnych odbornych otdzek nebo prace specialistii v konkrétnim oboru.

CL 11
Poradani tiskovych konferenci

Tiskové konference, tj. pfedem pldnovana jednani se zastupci vice nez jednoho sdélovaciho
prostiedku (dale jen ,,akce*), 1ze v prostorach 1.LF UK, na jejich pracovistich anebo jejim
jménem potadat pouze se souhlasem Oddé¢leni komunikace a marketingu (déle jen oddéleni
komunikace*). Bez obdrzeni souhlasu nelze akci potradat.
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Zameér uspotadat akci se oznamuje oddéleni komunikace na adresu tiskove@Ifl.cuni.cz
nejméné 30 kalendainich dnii pfedem. Zakladni nalezitosti ozndmeni jsou:

- téma/nazev akce,

- potadajici pracovisté a prezentujici osoby,

- zamysSleny termin a misto akce,

- ramcovy seznam zvanych osob,

- informace o sponzorstvi akce a o pfedpokladanych materialech, které se na akci budou
rozdavat,

- informace o pozadavku na spolupraci oddéleni komunikace na potadani akce

Oddéleni komunikace predkladd zamér usporadat akci dékanovi ke schvéleni, a to
zpravidla do 5 pracovnich dnti po doruc¢eni oznameni.

Oddéleni komunikace sdéli oznamovateli zpravidla do 3 pracovnich dni po rozhodnuti
d¢kana, zda akce miize probehnout, popt. zda miize probéhnout v navrzeném terminu.

Oddéleni komunikace pravidelné v rdmci interni komunikace 1.LF UK zjistuje témata
vhodna k prezentaci navenek. Je-li akce potadana z popudu odd€leni komunikace, pouziji
se ustanoveni tohoto odstavce piimétenc.

CL 111
Zv1astni ustanoveni o medialni krizové komunikaci

Medialni krizovou komunikaci vyzaduje kazda situace, ktera ma potencial poskodit
(nebo dokonce jiz poskozuje) dobré jméno 1.LF UK, resp. Univerzity Karlovy.

Kazdy zamé&stnanec je v piipadé¢ vyhodnoceni situace jako vyzadujici medialni krizovou
komunikaci' (déle jen ,,situace*) povinen neprodlené:

a) informovat svého vedouciho zaméstnance a soucasné,

b) neprodlen¢ kontaktovat a informovat vedouci oddéleni komunikace a tiskovou mluv¢i.

Pokud nebyli o situaci prokazatelné¢ informovani dékan a tajemnice 1.LF UK, zajisti
oddéleni komunikace bez odkladu jejich informovani. Dale zajisti postup podle zasad
stanovenych piislusnym opatienim rektora'.

O situaci jsou za 1.LF UK s médii opravnény komunikovat pouze osoby uvedené v ¢l. 1
odst. 4.

CL 1V
Spolecna a zavére¢na ustanoveni
Nemize-li vykonavat c¢innosti stanovené timto opatfenim tiskovd mluvc¢i, pak jeji
povinnosti zajisStuje v plném rozsahu vedouci Oddéleni komunikace.
PoruSovani vySe uvedenych ustanoveni Ize povazovat za jednani v rozporu s opravnénymi

zajmy zaméstnavatele a poruseni zasad stanovenych pro jednani zaméstnanct v €l. 5 odst.
5 a 12 Statutu Univerzity Karlovy.

Timto opatfenim se zruSuje opatieni dékana ¢. 1/2008, kterym se vydava zavazny pokyn
k poskytovani informaci.

! Opatieni rektora ¢. 31/2023, Medidlni krizova komunikace Univerzity Karlovy



4) VSichni vedouci pracovist’ fakulty a vedouci organizacnich celkli dékanétu jsou povinni
neprodlené a prokazatelnym zptsobem seznamit s timto opatienim vSechny zaméstnance,
kteti byli ptidéleni k vykonu prace na jimi fizené pracoviste.

5) Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti 1. 1. 2024.

V Praze dne 7. 12. 2023

prof. MUDr. Martin Vokurka, CSc., v. 1.
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