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Opatreni dékana ¢. 12/2023,

o vnitinim kontrolnim systému a vykonu interniho auditu na 1. LF

Vypracovala: JUDr. Lucie Klusonova, interni auditor
Odpovida: interni auditor

CL1
Uvodni ustanoveni

V souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist, (ddle jen ,,zdkon o finan¢ni kontrole®)
a v souladu s pfislusnym opatienim rektora Univerzity Karlovy' (déle jen ,,opatieni rektora®),
vydava dékan 1. 1ékarské fakulty Univerzity Karlovy (dale jen 1. LF) toto opatieni.

1)

2)
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CL 11
Vnitini kontrolni systém

v

V souladu s § 24 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjSich
predpist, (dale jen ,,zakon a vysokych Skolach®) a opatfenim rektora je za zavedeni
a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému na 1. LF odpovédny dékan.

Vsichni vedouci a odpovédni pracovnici jsou v ramci své pracovni ¢innosti povinni
podavat dékanovi veskeré informace potfebné k faddnému udrzovani vnitiniho kontrolniho
systému 1 informace o vzniku vyznamnych rizik a nedostatkli v ¢innosti fakulty, jakoz i o
pfijimanych napravnych opatfenich. V odivodnénych ptipadech v souvislosti s naplni
pracovni ¢innosti a pravomoci tajemnika jsou vedouci a odpovédni zaméstnanci povinni
podat pfedmétné informace tajemnikovi, ktery zajisti fddné informovani dékana.

CL 111
Ridici kontrola

De¢kan stanovi svym opatfenim, kdo je piikazcem, spravcem rozpoctu a hlavnim Gcetnim
nal.LF.

Zajisténi predbézné, prubeézné i nasledné kontroly na 1. LF je upraveno opatifenimi dékana
a opatfenimi tajemnika, jakoz i stanovenim konkrétnich pracovnich povinnosti vedoucich
a odpovédnych pracovniki fakulty.

! Opatieni rektora ¢. 35/2017 o vnitinim kontrolnim systému na UK
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CL1vV
Interni audit

Interni audit dle zdkona o finan¢ni kontrole zajist'uje na 1. LF utvar interniho auditu jako
funk¢éné nezavisly utvar organizacné oddéleny od fidicich vykonnych struktur (dale jen
utvar interniho auditu) zfizeny v souladu s opatfenim rektora.

Pfedmétem cinnosti utvaru interniho auditu je nezavislé a objektivni pfezkoumavani
a vyhodnocovani operaci a vnitiniho kontrolniho systému, které zjist'uje, zda:

a) pravni predpisy, pfislusné vnitini predpisy, pfijata opatieni a stanovené postupy jsou
na 1. LF dodrzovany,

b) rizika vztahujici se k ¢innosti 1. LF jsou v€as rozpoznavéana a zda jsou piijimana
odpovidajici opatteni k jejich vylouceni nebo zmirnéni,

¢) ftidici kontroly poskytuji dékanovi spolehlivé a vcasné provozni, finan¢ni a jiné
informace,

d) jsou provozni a finan¢ni kritéria plnéna,

e) zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢né U€inny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

f) dosazené vysledky pii plnéni rozhodujicich ukolii 1. LF poskytuji dostate¢né ujisténi,
ze schvalené zaméry a cile budou splnény.

Na zakladé svych zjisténi predklada tvar interniho auditu dékanovi 1. LF doporuceni ke
zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik
a k pfijeti opatteni k naprave zjisténych nedostatkti. Vzhledem k pravomoci a odpovédnosti
tajemnika fakulty projedna utvar interniho auditu s tajemnikem fakulty informace
a opatieni dle pfedchozi véty pted jejich prfedlozenim dé€kanovi.

CLV
Plany interniho auditu

Na zaklad¢ vyhodnoceni kontrolnich zji§téni ze své ¢innosti zajiSt'uje Gtvar interniho auditu
tvorbu stfednédobych a ro¢nich planti, které stanovi priority ¢innosti utvaru interniho
auditu.

Ptipravu stfednédobych a ro¢nich plant projednéva tutvar interniho auditu s tajemnikem
a dé¢kanem fakulty a bere pfitom v uvahu jejich doporuceni. Stfednédobé a rocni plany
interniho auditu predklada Gtvar interniho auditu tajemnikovi; nasledné je schvaluje dékan.

Utvar interniho auditu miize na podndt dékana nebo tajemnika ve zvlast odéivodnénych
piipadech operativné zaradit vykonani interniho auditu mimo schvaleny roc¢ni plan (dale
jen ,,operativni audit*). Operativni audit ma piednost pfed planovanym auditem dle ro¢niho
planu.

CL VI
Pribéh interniho auditu a souvisejici postupy

Interni audit podle ¢l. 5 se provadi po pifedchozim ozndmeni vedoucimu zaméstnanci
pracovisté odpovédného za auditovanou ¢innost. Oznameni se dorucuje pred zahédjenim
vykonu interniho auditu. V odivodnénych piipadech, zejména pokud by ptedchozim
oznamenim interniho auditu mohl byt zmaten jeho cil, Ize pisemné oznameni dorucit
prislusnému vedoucimu pracovnikovi, nebo jeho zastupci soucasné se zahdjenim vykonu
interniho auditu.
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Pfi vykonu interniho auditu auditor ziskavd, ovétuje, analyzuje, vyhodnocuje
a zaznamenava informace a shromazd'uje podklady, na jejichz zaklad¢ vypracovava
pisemnou zpravu o zjisténich z vykonaného auditu.

Auditor je opravnén v rozsahu provadéného auditu zadat souCinnost vSech zaméstnanct
1. LF, bez ohledu na jejich funkci ¢i postaveni. Auditor je opravnén k pfistupu ke vSem
informacim, ¢innostem, podkladim a dokumentaci, které souviseji s pfedmétem auditu
a odpovédni pracovnici jsou povinni mu tyto poskytnout, pokud jejich ptedlozeni je
pozadovano v souvislosti s fadn€ zahajenym internim auditem. Auditor ma pravo pofizovat
fotodokumentaci, kopie, vypisy a podobné dikazy z piedlozené dokumentace, jak
v pisemné, tak i elektronické podobé¢. Interni auditor mad pravo obdrzet veSkerou
dokumentaci poskytnutou 1. LF externim auditem.

O vysledcich a zavérech z vykonaného interniho auditu se pofizuje pisemna zprava, kterou
utvar vnitiniho auditu predklada dékanovi. Pfed predanim ptislusné zpravy dékanovi zajisti
interni auditor projedndni zjisténych zavért z vykonaného auditu s pfislusnym vedoucim
pracovnikem odpovédnym za auditovanou ¢innost. O projednani se potizuje zapis, ktery je
soucasti zpravy o vysledcich vykonaného interniho auditu (dale jen ,,zprava®). Pred
predanim zpravy dékanovi zajisti interni auditor projednani zpravy s tajemnikem fakulty.

Vedouci pracovnici a pracovnici odpovédni za ¢innost, ktera byla fadn¢ auditovana, jsou
na zadost interniho auditora povinni mu v jim stanovené lhuté sdélit, jakym zptisobem bylo
postupovano pii napravé nedostatkti nebo rizik, kterd byla popsana v pfislusné zpraveé
ajakym zplsobem bylo piistoupeno k doporucenim interniho auditora uvedenym
ve zprave.

CL VIl
Ro¢ni zprava o vysledcich ¢innosti

Vysledky ¢innosti utvaru interniho auditu jsou souhrnné uvadény v ro¢ni zpraveé predkladané
dékanovi a tajemnikovi, jejimz pfedméetem jsou predevsim:

1)
2)

a) hodnoceni kvality vnitiniho kontrolniho systému 1. LF,

b) piipadna zjisténi ¢i informace o rizicich, které by mohly zptsobit netiplnost nebo
neprukaznost cetnictvi,

¢) analyza piipadného vyskytu zavaznych rizik a nedostatka, které by mohly mit vliv na
¢innost 1. LF, v¢etné€ nedostatkli ve fungovani vnitiniho kontrolniho systému a které
byly diivodem snizeni jeji finan¢ni vykonnosti,

d) analyza ptijatych opatfeni, kterd byla uvedena do praxe v souvislosti s doporucenimi
interniho auditora formulovanymi na zaklad¢ wvysledkti auditd provedenych
v pfedmétném kalendainim roce.

CL VI
Zavéreéna ustanoveni

Toto opatieni d€kana nabyva ucinnosti dne 1. 11. 2023.

Opatieni dékana €. 7/2011, kterym se stanovi vykon interniho auditu, se zrusuje.

V Praze dne 10. fijna 2023

prof. MUDr. Martin Vokurka, CSc., v.r.



