Univerzita Karlova, 1. 1ékaiska fakulta
Katerinska 32, 121 08 Praha 2

Opatreni dékana ¢. 7/2023,

kterym se stanovi ptikaz k f4dné inventarizaci majetku a zavazkl
v roce 2023

Zpracoval: Ing. Ales Filipi, vedouci oddéleni spravy majetku
Odpovida: prednostové, vedouci oddéleni dékanatu, dil¢i inventarizacni komise a pracovnici
odpovédni za evidenci majetku na pracovisti

CLI

V souladu s § 29 a 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni, a vyhlaskou
¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., v platném
znéni, ukladam provést:

1. ke dni 31. 10. 2023 fyzickou inventuru:

* dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

* drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

* drobné¢ho majetku v operativni evidenci

* najatého a zapijceného majetku

* dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku neuvedeného do provozu

Predseda dil¢i inventarizacni komise je povinen piedat veSkerou dokumentaci souvisejici
s inventurou odd¢€leni spravy majetku neprodlené, nejpozdéji do 30. 11. 2023.

2. ke dni 31. 12. 2023 fyzickou inventuru:

» materidlovych zisob na skladé¢ (ochrannych pomicek, kancelaiskych potieb,
fotomateridlu, materialu z drahych kovl apod.) a nespotiebovanych zasob (nad limit
bézné spotieby, tj. materidlu, chemikalii nakoupenych v roce 2023 a nespotfebovanych
do konce roku)

Termin: 3. 1. 2024

» pokladni hotovosti, cenin, ptisn¢ zuctovatelnych doklada a zaloh na drobna vydani
Termin: 3. 1. 2024

3. ke dni 31. 12. 2023 dokladovou inventuru:

* zavazkll, pohleddvek a ostatnich slozek majetku, u kterych nelze provést fyzickou
inventuru
Termin: 9. 1. 2024

4. ke dni 31. 12. 2023:

* vycisleni stavu hmotného a nehmotného majetku, tj. fyzického stavu majetku zjisténého
inventurou a upraveného o pfiriistky a ubytky k 31. 12. 2023

Termin: 9. 1. 2024



5. revizi knihovnich fondi provede knihovna podle § 16 zakona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zakona, v platném znéni.

CLII

1)  Dil¢i inventarizani komise odevzdaji original zapisu o provedeni fyzické inventarizace
spolu s inventarizacnim soupisem a vyc¢islenim inventarizacnich rozdilt (manko, pfebytek) na
odd¢leni spravy majetku ihned po skonceni inventury, nejpozdéji ve vyse uvedenych terminech.

2)  Ustiedni inventarizatni komise na zakladé podkladii dil¢ich inventarizaénich komisi
vyhodnoti inventury, zpracuje souhrnny inventarizacni zapis a vycisleni stavu majetku k 31.
12. 2023, nejpozdeji do 11. 1. 2024.

CL 111
UPOZORNENI

Za spravné provedeni FYZICKE INVENTARIZACE a dodrzeni terminu odevzdani zapist
o inventarizaci odpovida vedouci pracovisté, dil¢i inventarizacni komise a odpovédny
pracovnik za evidenci majetku na pracovisti. Inventarizace majetku tvofi soucast ucetni
zaveérky, tzn., dokladd, ze idaje uvadéné v ucetni zavérce jsou pravdivé. Inventarizace je
podminkou priikaznosti ucetnictvi.

CL1V
Zavéreéna ustanoveni

1) Vsichni vedouci pracovist’ jsou povinni neprodlené a prokazatelné seznamit s timto
opatfenim vSechny zaméstnance dotené pii vykonu prace timto opatienim, kteti byli ptfid¢€leni
k vykonu prace na jimi fizené pracoviste.

2) Timto opatfenim se rusi opatieni dékana ¢. 13/2022, kterym se stanovi ptikaz k fadné
inventarizaci majetku a zdvazki v roce 2022.

3) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a u€innosti dnem 1. 10. 2023.

V Praze dne 23. 8. 2023

prof. MUDr. Martin Vokurka, CSc., v.r.
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