1.

ORGANIZACNI RAD

Centra pro experimentalni biomodely

Zakladni ustanoveni

1.1.

1.2.
1.3.

Centrum pro experimentalni biomodely (dale jen CEB) je zfizeno jako ucelové
zafizeni 1. lékatské fakulty Univerzity Karlovy v Praze (dale jen 1. LF UK).
Predmétem cinnosti CEB je sprava a zajisténi provozu zvétincovych zatizeni
1.LF UK. Pii své ¢innosti se vSichni pracovnici CEB fidi obecné¢ zavaznymi
predpisy, zejména zakonikem prace, vysokoSkolskym zdkonem a veterinarnim
zakonem, zakonem na ochranu zvifat a vnitfnimi ptfedpisy Univerzity Karlovy
v Praze a 1. 1€katské fakulty.

CEB sidli U nemocnice 5, 120 00 Praha 2.

CEB ftidi vedouci v souladu se Statutem 1. LF UK, dal$imi vnitinimi predpisy

1. LF UK a timto Organiza¢nim fadem.

Zaméstnanci CEB

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Zarazeni zaméstnanci CEB, jejich prava a povinnosti vyplyvaji z ptisluSnych
pravnich pfedpisi, zejména zakona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném
znéni, zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdéjsich predpist,
jakoz 1 ze statutu 1.LF UK, organiza¢niho fadu 1.LF UK, tohoto organiza¢niho
fadu, pracovnich smluv.

Zakladni povinnosti zaméstnanci CEB je plnit fadné, iniciativné a co
nejhospodarnéji ukoly ustavu.

Zaméstnanec CEB je povinen neustale udrzovat svou odbornou uroven v souladu
s aktudlnimi poznatky a v plném rozsahu své odborné kvalifikace. Povinnosti
zaméstnavatele je mu tuto ¢innost umoznit.

Zaméstnanec CEB ma pravo, aby mu v ramci ulozenych ukoli bylo umoznéno
zvySovani kvalifikace, pokud je to v souladu s potfebami zaméstnavatele.

V piipad¢ naléhavé potieby mlize zaméstnanec CEB, po dobu nezbytné nutnou,
vykondvat i jiné ¢innosti nezbytné k zajisténi chodu pracovisté, a to vzdy
v souladu pfisluSnymi pravnimi ptfedpisy, zejména uvedenymi v odstavei 2.1.
Stanovend (zakladni) tydenni pracovni doba ¢ini 40 hodin pro zaméstnance
v jednosménném provozu. Rozvrh pracovni doby jednotlivych pracovist’ stanovi

vedouci CEB.



2.7.

Zamestnanci CEB jsou ¢lenéni takto:

2.7.1. vedouci CEB: CEB je fizen vedoucim, ktery je jmenovan dékanem 1. LF

UK. Vedouci zastupuje CEB ve vngjSich 1 vnitinich vztazich. Vedouci

CEB je pfimym nadfizenym vSech zaméstnancti CEB. Mezi zakladni

povinnosti vedouciho CEB nalezi:

fidi ¢innost CEB v souladu s obecné zavaznymi predpisy, predpisy
UK a l. LF UK a organizacnim fadem pracovisté

zodpovida za personalni a mzdovou politiku pracovisté v ramci
mzdovych limiti 1.LF UK

dba o personalni zajisténi ¢innosti CEB a kariérni rtst podfizenych
zodpovida za dodrzovani pracovné-pravnich piedpisi a predpist
BOZP na pracovisti a za hospodarné vyuziti materidlnich
a mzdovych prosttedka

vytvaii podminky pro realizaci schvalenych projekt pokust
zodpovida za dodrzovani ustanoveni platnych pravnich norem,
vztahujicich se k vyuziti laboratornich zvitat

zodpovida za navrh finan¢niho rozpoétu CEB a za rozpocet
planovanych a skute¢nych nédkladi na jednotlivé uzivatele
a projekty

v souladu s potftebami 1. LF UK zajiStuje akreditace zvéfinch
na zéklad¢ platnych pravnich norem

vedouci ma pottebnou odbornou kvalifikaci, je nositelem

osvédceni podle § 17 zdkona na ochranu zvirat.

2.7.2. sekretarka / sekretar CEB:

vyfizuje provozni a administrativni agendu CEB, a to zejména:
nakup krmiv a podestylky podle aktualni potfeby, odvoz pouzité
podestylky a kadaveri

zajisténi dalsiho potfebného materialu pro provoz CEB

zajistuje komunikaci dékanatu 1. LF UK a CEB

plni ptimé tkoly vedouciho CEB

2.7.3. technicti pracovnici:

zajist'uji provoz centralni umyvarny



kontroluji a spravuji technologie (vzduchotechnika, méfeni
a regulace, kabelaz, GSM brana, kamerovy systém, EPS) zvéfincii
provadéji pravidelnou kontrolu a servis diesel agregatu

s védomim vedouciho CEB jednaji a komunikuji se servisnimi
organizacemi

zodpovidaji za méfeni a archivaci mikroklimatickych dat zvéfinct
zodpovidaji za vypracovani mési¢nich ptfehledd  pocth
laboratornich zvifat a po¢ti krmnych dnii a jejich archivaci
zodpovidaji za provadéni biologické integrované ochrany zvéfincti

plni ptimé tikoly vedouciho CEB

2.7.4. oSetrovatelka / oSetiovatel:

povinnosti oSetfovatelek a oSetfovatelt je kvalifikované pecovat
o svéfeny usek laboratornich zvitat

pecuji o laboratorni zvifata a ve stanovenych intervalech je
kontroluji, vyménuji podestylku a dopliiuji vodu

vedou predepsanou evidenci

zajist'uji sluzby o volnych dnech a svéatcich dle rozpisu sluzeb
zajistuji ve svém useku sanitaci ve stanoveném rozsahu
oSetfovatelky musi byt proskoleny podle zdkona na ochranu zvifat
a maji platné osvédceni/vysveédceni

plni pfimé tkoly vedouciho CEB

3.  Organizac¢ni ¢lenéni CEB

3.1. Sekretariat CEB tidi vedouci CEB. Sekretariat zajisStuje veSkerou administrativu

3.2.

CEB, a to ptedevsim komunikaci s dékanatem 1. LF UK, komunikaci s dodavateli

materialu a sluzeb a komunikaci s externimi uzivateli sluzeb CEB. V sekretariatu

je ulozena a spravovana dulezitd dokumentace jako materialy z akreditaci, zapisy

z provedenych kontrol, kopie objednévek, faktur a dodacich listii apod.

Zvérince jsou prostoroveé, persondlné a technicky definované ¢&asti CEB,

zabezpecujici v daném prostoru péci o zvifata. Personalni strukturu urcuje vedouci

CEB.

Soucasti CEB jsou tyto zvétince 1. LF UK:

3.3.1. Centralni zvéfinec 1. LF UK, U nemocnice 5, Praha 2

3.3.2. Zvétinec Ustavu biologie a 1ékaiské genetiky, Albertov 4, Praha 2



3.3

3.3.3. Zv¢tinec Farmakologického ustavu, Albertov 4, Praha 2
3.3.4. Zvéfinec Anatomického ustavu, U nemocnice 3, Praha 2
3.3.5. Zvétinec II1. Interni kliniky, U nemocnice 1, Praha 2
Laboratore (prirucni zverince) jsou prostoroveé, personalné a technicky
definované casti 1. LF UK, které jsou akreditovany jako uzivatelskd zafizeni
pro provadeéni pokust na zvitatech. Jsou ur¢eny vyhradné pro kratkodobé ustajeni
zvifat (maximalné 48 hodin, mimo doby ptfedepsané aklimatizace) v pribéhu
experimentu a vyuky. DelS§i doba ustajeni zvifat v téchto prostorach je mozna
pouze v piipadé, ze vychazi ze schvaleného projektu pokust a experiment neni
mozné provést v nékterém ze zvétinc 1. LF UK. Jednotlivé laboratoie podléha;ji
vedeni pfislusnych soucasti 1. LF UK, v jejichZ pisobnosti se nachazeji. CEB
pro laboratofe zajiStuje poradenskou a kontrolni cinnost, administrativu
a komunikaci spojenou s akreditacemi a kontrolami stdtnimi organy, které piisobi
v oblasti ochrany zvifat. Vedoucimu CEB nebo jim povéfenému zaméstnanci
musi byt pro zajisténi uvedenych ¢innosti umoznén v ptipad¢ potieby piistup
do téchto prostor. Akreditované laboratote 1. LF UK jsou tyto:
3.3.1. Laboratofe ¢ 2014, 1030, 1032, 1033, 1034, 1035 Ustavu imunologie
a mikrobiologie, Studni¢kova 7, Praha 2
3.3.2. Laboratote ¢. 2024, 2031, 2019, 1032, 0115 a u¢ebny praktik ¢. 0014,
0015, 0017, 0018, 0027, 0028 Fyziologického tstavu, Albertov 5,
Praha 2
3.3.3. Laboratoie ¢. 02049, 02070 Farmakologického ustavu,
Albertov 4, Praha 2
3.34. Laboratof ¢. 01092-5 Ustavu 1ékaiské biochemie, Albertov 4,
Praha 2
3.3.5. Laboratof ¢. 2002 Ustavu patologické fyziologie, U nemocnice 5,
Praha 2

4. Rizeni CEB

4.1.

Vedouci CEB je jmenovan dékanem 1. LF UK a zodpovida dékanovi 1. LF UK
za urovenl péce o zvifata na 1. LF UK, za svéfeny majetek Univerzity Karlovy
v Praze a za tadné hospodafeni se svéfenymi finanénimi prostiedky 1. LF UK,

ato vsouladu s vnitinimi ptfedpisy 1. LF UK, z nichz vyplyvaji i dalsi jeho



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

pravomoci. Ma pravo pisemné prenést ¢ast svych pravomoci na jiné zaméstnance
CEB. Vedouci CEB je pfimym nadiizenym vSech zaméstnanci CEB. Vedouci
schvaluje pfedem veskeré nakupy v ramci CEB. Navrhy na objednavky schvaluje
podpisem. Nakupy v hotovosti schvaluje po ustnim projednéni.

Zastupce vedouciho CEB. V dobé nepfitomnosti na pracovisti vedouci CEB
pisemné povéti zaméstnance CEB svym zastupovanim, a urci mu pisemné rozsah
uvedenych pravomoci. Zastupce je povinen informovat vedouciho ihned
po ukonceni zastupu o vSech opatfenich a vyznamnych udalostech v dobé
zastupovani. Ma pravo odmitnout rozhodnuti v zdsadnich otazkach
a v zélezitostech, jejichz vytizeni neni nal¢havé.

Pracovnik pro vnitini komunikaci. V kazdém zvétinci CEB vedouci pisemné
jmenuje pracovnika pro vnitini komunikaci. Takto ureny pracovnik odpovida
za odesilani navrhl na vystaveni objednavek a dodacich listi do sekretaridtu CEB
a za spravné vedeni evidence zvifat v€etné¢ v€asného odeslani mési¢nich prehledt
technickému pracovnikovi, ktery je povéfen vedenim a archivaci dat. Dale
zajiStuje komunikaci s vedoucim CEB (jeho zastupcem) a sekretaridtem v ptipadé
veskerych pozadavkd, tykajicich se provozu pfislusného zvéfince.

Shromazdeni zaméstnancii CEB slouzi k projednani obecnych zalezitosti CEB
a fakulty a k diskusi o ¢innosti vSech organizacnich jednotek CEB. Shromazdéni
svolava a vede vedouci CEB.

Grafické schéma rizeni CEB je soucasti organizac¢niho tadu jako pfiloha ¢.1.

Ekonomika CEB

5.1.

5.2.

Provozni ndklady. Provoz CEB je hrazen z plateb experimentatorii za sluzby
CEB. Podkladem pro vyuctovani je pocet krmnych dnd, které jsou evidovany
a jednou mési¢né odesilany na ekonomické oddéleni 1. LF UK. Vysledna ¢astka
k thrad¢ za sluzby vznikne jako nasobek poctu krmnych dnl a ceny za krmny
den. Cena za krmny den je urCena opatfenim d€kana. Nejméné jednou ro¢né
provede CEB novou kalkulaci ceny krmného dne na zdklad¢ realnych naklada
béhem uplynulého obdobi, které zahrnuji veSkeré pravidelné naklady (mzdy,
krmivo, podestylku, idrzbu technologii, energie atd.).

Mimoradné ndklady. Mimotadné néklady (opravy zafizeni, protindkazova
opatfeni apod.), které nelze dopfedu ptedpokladat, a tudiz zahrnout do kalkulace

krmného dne jsou primarné hrazeny z rozpoctu CEB. V pfipad¢, ze vysSe téchto



nakladii bude presahovat moznosti rozpoctu CEB, musi byt zptsob thrady
dopfedu projedndn a schvélen vedenim 1. LF UK (dékan fakulty, tajemnice
fakulty, vedouci ekonomického useku).

5.3. Investicni naklady. Nakupy vybaveni CEB, spadajiciho do oblasti investic budou
hrazeny z téchto zdroju:

e 7 grantovych prostfedkl experimentatort
e zprosttedki 1. LF UK (v ptipadé¢ kladného posouzeni Zadosti, kterou
projednava a schvaluje vedeni 1. LF UK)

5.4. Doplitkova cinnost. Nevyuzité kapacity zvétinch CEB miaze vedouci CEB
nabidnout zajemcim mimo 1. LF UK. Vyuziti kapacit je pfipustné pouze
na zakladé pisemné smlouvy, k niz CEB zajiStuje informace, podklady a navrhy
pro dékanat 1.LF UK.

5.5. Evidence ndkladii z rozpoctu CEB. Veskeré objednavky a nakupy v hotovosti,
hrazené z rozpoctu CEB podléhaji schvaleni vedoucim CEB. Navrhy objednavek
jsou zaslany do sekretariatu, kde jsou schvéleny podpisem. Nékupy v hotovosti
do vyse 5000 K¢ jsou schvalovany po ustnim projednani, nakupy v hotovosti
nad 5000 K¢ jsou schvalovany pisemné. VSechny doklady, vztahujici se
k hospodateni CEB (kopie objednéavek, faktur, dodacich listi apod.) musi byt
doruceny do sekretariatu, kde jsou archivovany. Vedouci CEB ma tak kompletni

prehled o nédkladech CEB i jejich rozélenéni.

Zpracoval: Mgr. Viktor Sykora, vedouci CEB



