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ŠKOLENÍ PO

VEDOUCÍCH ZAMĚSTNANCŮ
ČÁST A
Základním právním předpisem v oblasti požární ochrany je zákon č. 133/1985 Sb. o požární ochraně, ve znění pozdějších předpisů, který stanovuje základní práva a povinnosti jak fyzickým, tak i právnickým osobám a vyhláška Ministerstva vnitra ČR č. 246/2001 Sb., o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního požárního dozoru (vyhláška o požární prevenci), ve znění pozdějších předpisů.

Odpovědnost a plnění úkolů
Zákonnou odpovědnost za dodržování předpisů v oblasti požární ochrany u právnických osob má statutární orgán. Na 1. lékařské fakultě za plnění úkolů v oblasti PO je odpovědný děkan fakulty. Referát BOZP, PO a CO je poradní, metodický a kontrolní orgán pro oblast PO. K plnění této povinnosti je ustanoven preventista PO (na fakultě jsou preventisty PO jednotliví správci budov), který plní úkoly stanovené mu zákonem o PO a uvedenou prováděcí vyhláškou. Povinnosti jsou vždy směřovány k provozovateli činnosti, nikoliv k majiteli objektu. Vedoucí zaměstnanci na jednotlivých stupních řízení odpovídají v rozsahu svých povinností za řádné plnění povinností, úkolů a opatření v oblasti PO a za dodržování požární bezpečnosti. Za plnění konkrétních dílčích úkolů PO (například školení zaměstnanců, či kontrola plnění úkolů PO) je děkanovi odpovědný vedoucí zaměstnanec organizační jednotky (ústav, samostatné oddělení, apod.). Jedním z důležitých úkolů v oblasti požární ochrany je seznamování všech zaměstnanců s problematikou požární ochrany v rozsahu, který se jednotlivých zaměstnanců týká tak, aby byli vždy schopni správně vyhodnotit vzniklou situaci, správně na tuto situaci reagovat a tím eliminovat možné následky nepříznivých stavů na minimální možnou míru.
Práva a povinnosti zaměstnanců v oblasti PO
V oblasti PO je zaměstnanec (každý občan) povinen si počínat tak, aby svým jednáním nezavdal příčinu ke vzniku požáru a tím neohrozil život i zdraví osob, zvířat a majetku, zejména při používání tepelných, elektrických, plynových a jiných spotřebičů a zařízení, při skladování, manipulaci nebo používání hořlavých či požárně nebezpečných látek a při manipulaci s otevřeným ohněm.

Je nezbytné dodržovat podmínky nebo návody vztahující se k požární bezpečnosti výrobků nebo činností.

Zajistit trvalý přístup k rozvodným zařízením el. energie a k uzávěrům plynu, vody a hasicích přístrojům, hydrantům (případně dalším věcným prostředkům PO) a znát jejich rozmístění a způsob použití. Je zakázané ukládat jakýkoliv nábytek do blízkosti hasicích přístrojů, hydrantů a hlavních uzávěrů plynu, rozvodných zařízení el. energie a tím znemožnit jejich použití.

Plnit příkazy a dodržovat zákazy zajišťující požární bezpečnost na vyznačených nebo požárně nebezpečných místech. Každý je povinen v souvislosti se zdoláváním požáru provést nutné opatření pro záchranu ohrožených osob, uhasit požár, jestliže je to možné, nebo provést nutná opatření k zamezení jeho šíření a ohlásit neodkladně na určeném místě zjištěný požár, nebo zabezpečit jeho ohlášení.

Při obsluze el. zařízení dbát návodu výrobce, platných předpisů o PO, se kterými byl seznámen. Je zakázané instalování a používání el. zařízení a spotřebičů, která nejsou schválena zaměstnavatelem.

Každý je povinen před opuštěním pracoviště učinit taková opatření, aby nedošlo ke vzniku požáru, havarijního stavu, nebo ohrožení majetku.

Práva a povinnosti zaměstnavatele v oblasti PO

Vybavit objekty fakulty věcnými prostředky PO a požárně bezpečnostními zařízeními dle projektu (požárně bezpečnostního řešení), udržovat je v provozuschopném stavu a provádět jejich kontroly, prohlídky, opravy a revize, vést evidenci o těchto kontrolách, opravách a revizích.

Vytvářet podmínky pro hašení požáru a pro záchranné práce, zejména udržovat volné příjezdové komunikace, nástupní plochy požární techniky, únikové cesty a volný přístup k nouzovým východům, k rozvodným zařízením el. energie, k uzávěrům vody, plynu, přenosným hasicím přístrojům, hydrantům a požárně bezpečnostním zařízením.

Dodržovat technické podmínky a návody vztahující se k požární bezpečnosti výrobků nebo činností a kontrolovat, zda tyto podmínky a návody dodržují všichni zaměstnanci.

Vydávat příkazy, zákazy a pokyny na úseku PO a kontrolovat jejich plnění. Označovat pracoviště a ostatní místa příslušnými bezpečnostními značkami, příkazy, zákazy a pokyny ve vztahu k požární ochraně, včetně míst, na kterých se nachází věcné prostředky požární ochrany a požárně bezpečností zařízení.
Znatelně označit čísla tísňového volání. Pravidelně kontrolovat dodržování předpisů o požární ochraně. Umožnit orgánu státního požárního dozoru provedené kontroly plnění povinností na úseku PO, poskytovat mu požadované doklady, dokumentaci a informace vztahující se k zabezpečení PO a ve stanovených lhůtách splnit jím uložená opatření.

Dbát, aby pracoviště po ukončení pracovní doby bylo v požárně nezávadném stavu.
Zabezpečení PO v mimopracovní době

V budově děkanátu fakulty je požární ochrana zajišťována nepřetržitou službou v hlavní vrátnici, Kateřinská 32, 121 28 Praha 2, která v rámci pravidelné pochůzkové činnosti kontroluje objekt. V případě vzniku požáru provádí základní hasební práce a zajišťuje přivolání pomoci dle požárních poplachových směrnic.

V budovách, kde jsou zároveň i byty, je PO zajištěna osobou, která v budově bydlí.

Školení zaměstnanců o požární ochraně
1. Školení o požární ochraně je prováděno ve smyslu zákona č. 133/1985 Sb., o požární ochraně v platném znění a Vyhlášky č. 246/2001 Sb.
2. Druhy školení:

· vstupní školení zaměstnanců (při nástupu do zaměstnání)
· školení zaměstnanců (periodické 1x za dva roky)
· školení vedoucích zaměstnanců (periodické 1x za tři roky)
· školení preventistů PO (periodické 1x za rok)
· odborná příprava zaměstnanců zařazených do požárních hlídek (periodická 1x za  rok)
3. Školení PO je zajištěno e-learningovou formou aplikace Školení PO a BOZP, které získalo Evropskou agenturou pro BOZP označení Doporučený příklad.
Vstupní školení zaměstnanců obsahuje seznámení: 

· s organizací a zajištěním požární ochrany a se základními povinnostmi zaměstnanců vyplývajícími z předpisů o požární ochraně – viz opatření děkana č. 10/2015,

· s požárním nebezpečím vznikajícím při činnostech provozovaných fakultou v místě výkonu práce zaměstnance (daném objektu),

· s požárním řádem, s požárními poplachovými směrnicemi, s požárním evakuačním plánem a další dokumentací obsahující stanovení podmínek požární bezpečnosti,

· se zvláštními požadavky na provoz a obsluhu instalovaných technických zařízení v případě požáru,

· se zajištěním požární ochrany v době sníženého provozu a v mimopracovní době,

· s rozmístěním a se způsobem použití věcných prostředků požární ochrany na pracovišti (hasicí přístroje, nástěnné hydranty),

· s funkcí, popřípadě způsobem obsluhy požárně bezpečnostních zařízení na pracovišti.

Školení absolvují:

· školení absolvují noví zaměstnanci přijímaní do pracovního poměru

· osoby, které se pracovně zdržují s vědomím fakulty na určených pracovištích

Školení zaměstnanců o PO (periodické) obsahuje seznámení: 
· s organizací a zajištěním požární ochrany a se základními povinnostmi zaměstnanců vyplývajícími z předpisů o požární ochraně – viz opatření děkana č. 10/2015,

· s požárním nebezpečím vznikajícím při činnostech provozovaných fakultou v místě výkonu práce zaměstnance (daném objektu),

· s požárním řádem, s požárními poplachovými směrnicemi, s požárním evakuačním plánem a další dokumentací obsahující stanovení podmínek požární bezpečnosti,

· se zvláštními požadavky na provoz a obsluhu instalovaných technických zařízení v případě požáru,

· se zajištěním požární ochrany v době sníženého provozu a v mimopracovní době,

· s rozmístěním a se způsobem použití věcných prostředků požární ochrany na pracovišti (hasicí přístroje, nástěnné hydranty),

· s funkcí, popřípadě způsobem obsluhy požárně bezpečnostních zařízení na pracovišti.

Školení absolvují:

· školení absolvují všichni zaměstnanci fakulty mimo vedoucí zaměstnance
Školení vedoucích zaměstnanců o PO obsahuje:  
· s organizací a zajištěním požární ochrany a se základními povinnostmi zaměstnanců vyplývajícími z předpisů o požární ochraně – viz opatření děkana č. 10/2015,

· s požárním nebezpečím vznikajícím při činnostech provozovaných fakultou v místě výkonu práce zaměstnance (daném objektu),

· s požárním řádem, s požárními poplachovými směrnicemi, s požárním evakuačním plánem a další dokumentací obsahující stanovení podmínek požární bezpečnosti,

· se zvláštními požadavky na provoz a obsluhu instalovaných technických zařízení v případě požáru,

· se zajištěním požární ochrany v době sníženého provozu a v mimopracovní době,

· s rozmístěním a se způsobem použití věcných prostředků požární ochrany na pracovišti (hasicí přístroje, nástěnné hydranty),

· s funkcí, popřípadě způsobem obsluhy požárně bezpečnostních zařízení na pracovišti.

Školení absolvují:

· školení absolvují vedoucí zaměstnanci ústavů, děkanátu, laboratoří

Školení preventistů PO obsahuje:
· s organizací a zajištěním požární ochrany a se základními povinnostmi zaměstnanců vyplývajícími z předpisů o požární ochraně – viz opatření děkana č. 10/2015,

· s požárním nebezpečím vznikajícím při činnostech provozovaných fakultou v místě výkonu práce zaměstnance (daném objektu),

· s požárním řádem, s požárními poplachovými směrnicemi, s požárním evakuačním plánem a další dokumentací obsahující stanovení podmínek požární bezpečnosti,

· se zvláštními požadavky na provoz a obsluhu instalovaných technických zařízení v případě požáru,

· se zajištěním požární ochrany v době sníženého provozu a v mimopracovní době,

· s rozmístěním a se způsobem použití věcných prostředků požární ochrany na pracovišti (hasicí přístroje, nástěnné hydranty),

· s funkcí, popřípadě způsobem obsluhy požárně bezpečnostních zařízení na pracovišti.

Školení absolvují:

· školení absolvují určení zaměstnanci fakulty

Odborná příprava zaměstnanců zařazených do požárních hlídek se dělí na dvě části, a to:

teoretická část odborné přípravy preventivních požárních hlídek obsahuje:

· seznámení s požárním nebezpečím provozované činnosti, 

· se způsobem vyhlášení požárního poplachu, 

· se způsobem přivolání jednotky požární ochrany,

· a s poskytnutím pomoci v souvislosti se zdoláváním požáru.

praktická část odborné přípravy preventivních požárních hlídek obsahuje:  

· seznámení s rozmístěním a použitím věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízení, 

· se způsobem, podmínkami a možnostmi hašení požárů, 

· se způsobem evakuace osob, zvířat nebo materiálu,

· s únikovými cestami a východy.

Školení absolvují:

· odbornou přípravu absolvují určení zaměstnanci do požárních hlídek

Dokumentace požární ochrany

Pro zabezpečení PO je vedena následující dokumentace, která je uložena na referátu BOZP, PO a CO
· doklad o zatřídění (kategorizace činností) dle míry požárního nebezpečí

· posouzení požárního nebezpečí (v objektech, kde se provozuje činnost s vysokým požárním nebezpečím)

· opatření děkana č. 10/2015 upravující organizační uspořádání, řízení a kontrolu požární ochrany
· požární řád (na pracovištích se zvýšeným či vysokým požárním nebezpečím)

· požární poplachové směrnice

· požární evakuační plán

· dokumentace zdolávání požárů – operativní karta

· požární kniha

· řád ohlašovny požáru

· tematický plán a časový rozvrh školení zaměstnanců a odborné přípravy preventivních požárních hlídek a preventistů požární ochrany

· dokumentace o provedeném školení zaměstnanců a odborné přípravě preventivních požárních hlídek a preventistů požární ochrany

· povolení k provádění prací se zvýšeným nebezpečím vzniku požáru

Začlenění do kategorií podle činností
· Kateřinská 32, 120 00  Praha 2


Společná budova s budovou Na Bojišti 3 slouží jako děkanát fakulty, pro výukové a vědecké účely, kanceláře děkanátu, ambulantní vyšetřovny a cvičebny stomatologie, laboratoře ústavu.


Prostory jsou začleněny do kategorie bez zvýšeného požárního nebezpečí podle § 4, odst. 4, zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· U Nemocnice 3, 120 00  Praha 2


Společná budova s budovou Salmovská 5 slouží pro výukové a vědecké účely, učebny, pitevny, administrativní prostory, posluchárna 250 osob, laboratoře, vyšetřovny, Muzeum anatomie, sklad hořlavých kapalin, sklad mrtvých těl v roztoku etanolu, plastinace, laboratorní zvířata.

Prostor je zařazen do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm. a), e), j), zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· U Nemocnice 4, 120 00  Praha 2

Budova slouží jako společné pracoviště Ústavu vědeckých informací a Ústřední knihovny fakulty, kanceláře, studovny, učebny, počítačové studovny, posluchárna 100 osob, knihovna, půjčovna knih.

Prostor je zařazen do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm.  e),  zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· U Nemocnice 5, 120 00  Praha 2

Budova slouží pro  výukové a vědecké účely. Kanceláře, studovny, laboratoře, posluchárna 200 osob, nukleární zářič, radiofarmaka, laboratorní zvířata, knihovna.

Prostor je začleněn do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm. h), j), zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· Karlovo nám. 40, 120 00  Praha 2

Budova slouží k výuce,  kanceláře, učebny, Studentský klub.

Prostory jsou začleněny do kategorie bez zvýšeného požárního nebezpečí podle § 4, odst. 4 zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· Albertov 4, 120 00  Praha 2

Budova slouží pro výukové a vědecké účely, pracovny, kanceláře, učebny, laboratoře, posluchárna 290 osob, knihovna, počítačové studovny, laboratorní zvířata, dílny.

Prostor je začleněn do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm. e), h), j), zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· Albertov 5-7, 120 00  Praha 2

Budovy slouží pro výukové a vědecké účely, pracovny, kanceláře, ambulantní ordinace, vyšetřovny, učebny, laboratoře, posluchárna 100 osob, laboratorní zvířata.

Prostor je začleněn do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm. e), zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· Studničkova 2-4, 120 00  Praha 2

Budova slouží pro výukové a vědecké účely, studovny, knihovna, kanceláře, laboratoře, pitevny, chladírny, elektronový mikroskop, sklad hořlavých kapalin, sklad parafinu, posluchárna 250 osob.

Prostor je začleněn do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm.e), h), j), zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

· Studničkova 7, 120 00  Praha 2

Budova slouží pro výukové a vědecké účely fakulty. Studovny, laboratoře, kanceláře.

Prostor je začleněn do kategorie se zvýšeným požárním nebezpečím podle § 4 odst. 2, písm. j), zák. č. 133/85 Sb. o požární ochraně v platném znění.

Revize a kontroly technických zařízení

1. Kontroly věcných prostředků PO a požárních bezpečnostních zařízení jsou prováděny podle požadavků předpisů PO a jsou zajišťovány technicko-provozním oddělením děkanátu.

2. Přehled věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízení

· hasicí přístroje

· požární hydranty

· zařízení EPS + návazné prvky

· požární klapky

· požární nebo evakuační výtah

· nouzové osvětlení
Povinnosti členů preventivních požární hlídky požární hlídky

· dohlíží na dodržování požárně bezpečnostních opatření

· dohlíží na přístupnost k hasebním prostředkům

· dohlíží na průchodnost únikových cest

· dohlíží na přístupnost k rozvaděčům el. energie, hlavním uzávěrům vody a plynu

· informuje referenta PO,  nebo preventistu PO o zjištěných  závadách

· v případě vzniku požáru provádí nutná opatření k záchraně ohrožených osob

· účastní se odborné přípravy 1x ročně

Úkolem člena požární hlídky je dohlížet na dodržování nařízení z hlediska požární bezpečnosti a zásad požární prevence:

· vyhlášení požárního poplachu dle požárních poplachových směrnic a přivolání bezprostřední pomoci

· znalost o používání hořlavých látek a materiálech na jednotlivých pracovištích, včetně jejich požárně technických charakteristik

· znalost rozmístění a schopnost použití jednotlivých hasebních prostředků na pracovišti

· v případě zjištění chybějících příručních hasicích přístrojů nebo součástí vybavení nástěnných hydrantů je třeba tuto skutečnost neprodleně ohlásit odpovědné osobě  - preventistovi PO (správci budovy)

· namátkově kontrolovat dodržování zákazů (např. zákaz kouření, zákaz vstupu s otevřeným ohněm atd.) na jednotlivá pracoviště

· průběžně kontrolovat umístění bezpečnostních tabulek a nápisů, včetně jejich aktuálnosti

· znalost způsobu a míst evakuace dle nastalé situace, případně aktuálního evakuačního plánu

· celková znalost objektu s rozmístěním hlavních uzávěrů vody, plynu a el. energie včetně možnosti jejich vypnutí s ohledem na bezpečnost vlastního provozu pracoviště
· schopnost součinnosti s požární jednotkou během vlastního zásahu, především schopnost poskytnout potřebné informace o možném výskytu osob v objektu a rovněž informace o požárně nebezpečných prostorách v budově

· v případě požáru provést nutná opatření k záchraně ohrožených osob
· vyhlásit požární poplach:  Voláním HOŘÍ !!!

· přivolat pomoc: Hasičský záchranný sbor  -  150
Požární řád

1. Upravuje základní zásady zabezpečení požární ochrany, kde se vykonává činnost se zvýšeným požárním nebezpečím.

2. Požární řád obsahuje:

· stručný popis vykonávané činnosti a charakteristiky požárního nebezpečí provozované činnosti

· požárně technické charakteristiky, technickobezpečnostní parametry látek potřebné ke stanovení preventivních opatření

· nejvýše přípustné množství látek

· stanovení podmínek požární bezpečnosti k zamezení vzniku a šíření požáru

· vymezení oprávnění a povinnosti osob při zjišťování stanovených podmínek požární bezpečnosti

· stanovení podmínek pro bezpečný pobyt a pohyb osob a způsob zabezpečení volných únikových cest

· jméno a příjmení odpovědného vedoucího zaměstnance

3. Požární řád je umístěn tak, aby byl dobře viditelný a trvale přístupný pro všechny osoby vyskytující se v místě provozování činnosti.
Vzor:

Univerzita Karlova

1.lékařská fakulta

Kateřinská 32, 121 08  Praha 2

Objekt: U Nemocnice 5, 121 08 Praha 2

Požární řád – přednáškové místnosti ústavu (auly)

Požární řád upravuje základní zásady zabezpečení požární ochrany v místech, kde se vykonávají činnosti se zvýšeným požárním nebezpečím.

I.

Popis vykonávané činnosti požárního nebezpečí provozované činnosti


Budova U Nemocnice 5, 121 08  Praha 2 je klasický zděný objekt o 2 NP a 1 PP. V budově jsou umístěny pracovny, kanceláře, studovny, a přednášková místnost (aula) o kapacitě cca 200 osob. 

II. 

Požárně technické charakteristiky, technicko bezpečnostní parametry ke stanovení preventivních opatření


Při využívání přednáškové místnosti nacházející se v prostorách budovy U Nemocnice 5, 

121 08  Praha 2 je třeba se řídit těmito pokyny:

· uživatelem se v tomto řádu rozumí každý, kdo je oprávněn provozovat v přednáškové místnosti pedagogickou či jinou činnost (pedagog, vedoucí prezentace, konference apod.)

· odpovědný pracovník pro zabezpečení chodu přednáškové místnosti je pověřená osoba 

· činnost uživatelů je monitorována pro přesnou evidenci využívání přednáškové místnosti a pro průběžné odhalování veškerých technických problémů vzniklých při pravidelném využívání auly

III.

Povinnosti uživatele

Každý, kdo je uživatelem auly je povinen seznámit se s tímto řádem a dodržovat jeho ustanovení:
· používat svěřené prostředky tak, aby nedošlo k jejich poškození, znehodnocení či úrazu vinou uživatele

· před přednáškou (jinou činností) je třeba upozornit studenty (jiné účastníky) na dodržování čistoty a pořádku

· po skončení činnosti je třeba zkontrolovat, zda jsou zavřená všechna okna

· zkontrolovat stav techniky

· zajistit, aby v době výukového volna nesvítily světelné zdroje

· uzamknout aulu a odevzdat klíče na vrátnici ústavu
IV.

Stanovení podmínek požární bezpečnosti k zamezení vzniku a šíření požáru 


V prostoru přednáškové místnosti je zakázáno kouřit a manipulovat s otevřeným plamenem. Musí se dbát o řádný stav elektrické instalace. Jsou zakázány neodborné zásahy do elektrické instalace.

V.

Vymezení oprávnění a povinností osob při zajišťování stanovených podmínek požární bezpečnosti


Pracovníci jsou v rámci své činnosti povinni dbát na to, aby nebyly překračovány příslušné zákazy a příkazy. V případě požáru organizují evakuaci ohrožených osob a hasební práce přenosnými hasicími prostředky. Vznik požáru ihned hlásí ohlašovně požáru a vedení fakulty. V případě, že hrozí, že požár nebude bezprostředně uhašen prostředky na místě, přivolá jednotku podle požárních poplachových směrnic (veř. tel. na číslo 150, nebo mobil 112).

VI.

Stanovení podmínek pro bezpečný pobyt a pohyb osob a způsob zabezpečení volných únikových cest


Vstup do přednáškové místnosti mají povoleny tyto osoby:

· pedagogičtí a vědečtí pracovníci fakulty (dle výukového rozvrhu)

· osoby k tomu oprávněné děkanem fakulty

· správce budovy

· studenti v rámci výuky

· osoby, které se účastní přednášek, seminářů, prezentací apod.

· personál, mající v popisu práce vstup do přednáškové místnosti
VII.

Jméno a příjmení odpovědného vedoucího

Jméno a příjmení:

Doc. MUDr. Martin Vokurka,CSc.
Funkce:


přednosta Ústavu patologické fyziologie 1. LF UK 

S obsahem tohoto řádu musí být prokazatelně seznámeni všichni zaměstnanci pracoviště.







Prof. MUDr. Aleksi Šedo, DrSc.








 děkan fakulty

Zpracoval: Ing. Jan Buček


     soudní znalec v oboru PO


     Eva Žáková
V Praze dne 30. listopadu 2016
Požární poplachové směrnice

1. Požární poplachové směrnice vymezují činnost zaměstnanců, případně dalších osob při vzniku požáru.

2. Požární poplachové směrnice obsahují:

· postup osoby, která zpozoruje požár, způsob a místo ohlášení požáru

· způsob vyhlášení poplachu pro zaměstnance

· postup osob při vyhlášení požárního poplachu (evakuace)

· telefonní číslo ohlašovny požáru

· telefonní čísla tísňového volání

· telefonní čísla pohotovostních a havarijních služeb (el. energie, plynu, vody)

3. Stanoví-li se schválené posouzení požárního nebezpečí nebo dokumentace požární ochrany zpracovaná na základě stanovení podmínek požární bezpečnosti, prověřuje se účinnost opatření uvedených v požárních poplachových směrnicích nejméně 1x za rok formou cvičného požárního poplachu.

4. Cvičný požární poplach se vyhlašuje pro osoby, které jsou v pracovním poměru nebo obdobném pracovním vztahu k provozovateli činnosti.

Vzor:

Univerzita Karlova 

1. lékařská fakulta

Kateřinská 32, Praha 2

Objekt: Děkanát 1. lékařské fakulty Univerzity Karlovy 

Kateřinská 32, Praha 2
Požární poplachová směrnice
dle zákona č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, v platném znění

a

vyhlášky č. MV č. 246/2001 Sb. o požární prevenci

Každý, kdo zpozoruje POŽÁR je povinen:

· uhasit požár dostupnými hasicími prostředky /PHP, hydrant/, je-li to možné

· zamezit šíření požáru

· přivolat pomoc, ohlásit požár na ohlašovně požáru /vrátnici/, pokud nedošlo k likvidaci začínajícího požáru

Vyhlásit požární poplach:
Voláním  H O Ř Í !!!

Ohlašovna požáru /vrátnice/, tel:  4225

Tísňová volání:

· SOS – tísňové volání
 EU

112

· Hasičský záchranný sbor

150

· Záchranná lékařská služba
155

· Policie ČR



158

· Městská policie



156

· poruchy plynu



1239

· poruchy el. proudu 


1236

· poruchy vody



840 111 112

Prof. MUDr.Aleksi Šedo,DrSc. 

            děkan UK 1. LF

V Praze dne 1. září 2016

Zpracoval: Ing. Jan Buček                  

soudní znalec z oboru PO


      Eva Žáková 
Požární evakuační plán

1. Požární evakuační plán upravuje postup při evakuaci osob, zvířat a materiálů z objektů zasažených nebo ohrožených požárem.
2. Požární evakuační plán obsahuje:
· určení osoby, která bude organizovat evakuaci a místo, ze kterého bude evakuace řízena

· určení osob a prostředků, s jejichž pomocí bude evakuace prováděna

· určení cest a způsoby evakuace, místa, kde se evakuované osoby budou soustřeďovat a určení zaměstnance, který provede kontrolu počtu evakuovaných osob
· způsob zajištění první pomoci

· určení místa, na kterém se bude soustřeďovat evakuovaný materiál, a určení způsobu jeho střežení

· grafické znázornění směru únikových cest v jednotlivých podlažích

3. Úplnost a správnost požárního evakuačního plánu se ověřuje formou cvičného požárního poplachu.

4. Požární evakuační plán je uložen u správce budovy na trvale dosažitelném místě. Grafické znázornění směrů únikových cest se umísťuje na dobře viditelném místě v jednotlivých podlažích objektů.

Vzor:

Univerzita Karlova 

1.lékařská fakulta

Kateřinská 32, 121 08  Praha 2

 Objekt: Kateřinská 32, 121 28  Praha 2
POŽÁRNÍ EVAKUAČNÍ PLÁN


Účelem požárního evakuačního plánu je orientovat zaměstnance v jejich činnosti při evakuaci osob, vyvedení posluchačů z učeben z požárních úseků zasažených, nebo ohrožených požárem.

Jméno a příjmení zaměstnance, který bude řídit evakuaci a místo, ze kterého bude evakuace řízena:

...............................................................................................................

Evakuaci osob a případně materiálu v objektu Děkanátu 1. LF UK řídí tajemnice fakulty Ing. Eva Soubustová, MBA, v její nepřítomnosti správce budovy.  Do jejího příchodu nebo příjezdu velitele jednotky HZS evakuaci organizuje zaměstnanec fakulty pracující na pracovišti, ve kterém vznikl požár nebo zaměstnanec, který byl první informován o požáru (vedoucí pracoviště, pedagog při výuce apod.).

Zaměstnanec fakulty organizující evakuaci na pracovišti, kde vznikl požár nebo mimořádná událost především zabezpečuje za pomoci PO hlídky, osob přítomných na pracovišti a přivolaných:

· otevření dveří na únikových cestách

· kontrolu vypnutí HLAVNÍHO VYPÍNAČE el. proudu

· kontrolu úspěšnosti likvidace požáru prováděnou pomocí PHP a vody z hydrantu

· vyvedení všech osob z pracoviště, kde vznikl požár a soustředit je vyhrazené místo

· zajistit v případě potřeby přivolání první pomoci

Únikové cesty jsou v objektech fakulty označeny symbolem únikové cesty, zaměstnanci i studenti jsou s nimi seznámeni.

První pomoc postiženým osobám je poskytována příslušným lékařem, který je právě v objektu.

Prof. MUDr. Aleksi Šedo, DrSc.
děkan fakulty

V Praze dne 7.září 2016      



Zpracoval: Ing. Jan Buček






                  soudní  znalec v oboru PO


    Eva Žáková

Příloha

Složení evakuačního týmu:

Řídící evakuace:
Ing. Eva Soubusutová, MBA

tajemnice fakulty

(v nepřítomnosti správce budovy)

Zástupce řídicího:
Karel Vaněček, správce budovy




řídí evakuaci v nepřítomnosti tajemnice fakulty

Členové:
sekretářka tajemnice fakulty

přítomná služba ve vrátnici

údržba

Vlastní postup evakuace

Evakuační plán slouží jako směrnice pro bezpečnou evakuaci osob v případě požáru nebo mimořádné situace v prostoru budovy.

Řídící evakuace:


Po vyhlášení požárního poplachu nebo mimořádné události nařizuje evakuaci a určuje postup evakuace podle místa a rozsahu nebezpečí a pověřuje jednotlivé členy evakuačního týmu, odkud a jakou cestou budou usměrňovat pohyb evakuovaných osob ven z objektu do bezpečí.


Podle potřeby přibírá do evakuačního týmu další vhodné osoby, které pověřuje jednotlivými úkoly (např. usměrňování evakuovaných osob, zejména studentů po evakuačních cestách, střežení vchodů apod.). Dále koordinuje činnost členů evakuačního týmu. Řídící evakuace zodpovídá za to, že všechny osoby byly o evakuaci informovány a opustily budovu.

Zástupce řídícího evakuace:


Pokud neřídí evakuaci, plní operativně úkoly podle pokynů řídícího evakuace 
· přivolá telefonem, nebo zajistí přivolání hasičské jednotky, případně rychlou zdravotní záchrannou službu

· pověřuje sekretářku, nebo jinou osobu vyhlášením evakuace v budově pomocí megafonu

· obvolává ostatní členy evakuačního týmu a informuje je o vyhlášení evakuace a jejím rozsahu

· údržbu

· kontroluje, pokud je to možné, zda někdo nezůstal v budově

· upozorní údržbu na požadavek vypnutí el. proudu a uzavření plynu 

· upozorní o vyhlášení evakuace a požadavku na otevření hlavního vchodu do budovy
Sekretářka tajemnice fakulty (případně jiná pověřená osoba)
· vyhlašuje evakuaci pomocí megafonu ve všech prostorách budovy
Přítomná služba ve vrátnici:

· otevírá a zajišťuje otevření hlavní dveře

· po příjezdu hasičské jednotky předává veliteli zásahu obálku s Operativní kartou

· střeží hlavní vchod do budovy před vstupem nepovolaných osob do budovy

Údržba:

· vypíná el. proud a uzavírá plyn v budově

· před vypnutím el. proudu zajišťuje dveře výtahu v otevřené poloze, aby jej nikdo nemohl použít (nebyly po jeho vypnutí v kabině zablokovány osoby)

· střeží vedlejší vchod do dvorany před vstupem nepovolaných osob do budovy

· je k dispozici veliteli zásahu hasičské jednotky
Zásady pro evakuaci:

· při vzniku malého požáru nebo mimořádné události se evakuují pouze nejbližší místnosti na vzdálenější stranu podlaží v budově 

· při vzniku velkého požáru nebo mimořádné události se provádí evakuace podle evakuačního plánu

Určení evakuačních východů:

· hlavní vchod – Kateřinská

· vedlejší vchod – Na Bojišti 

· dvorana

Evakuační prostory:
· určené prostranství  - ulice Kateřinská 
· vedlejší vchod
· dvorana
Evakuace osob:

Pracovník řídící evakuaci zabezpečí odchod všech osob na pracovištích. Opouštět evakuační prostor bez vědomí pracovníka řídícího evakuaci je přísně zakázáno.

Evakuace materiálu: 
Evakuace materiálu se provádí na základě rozhodnutí pracovníka řídícího evakuaci.
Evakuační cesty:


Jsou vyznačeny v grafické části evakuačního plánu objektu.

Vzor:

[image: image1.emf]
Vzor hlášení o evakuaci pomocí megafonu:

· HOŘÍ 

· byla vyhlášena evakuace, žádáme všechny osoby, aby okamžitě opustili budovu

· místo shromáždění je: ulice Kateřinská, Na Bojišti
Dokumentace zdolávání požáru

1. Dokumentaci zdolávání požáru tvoří operativní plány zdolávání požáru (dále jen operativní karta), které upravují zásady rychlého a účinného zdolávání požárů a záchrany osob, zvířat a majetku v objektech právnických osob.
2. Dokumentace zdolávání požáru se zpracovává pro objekty, ve kterých jsou složité podmínky pro zásah, nebo kde se provozují činnosti s vysokým požárním nebezpečím a v případě, že tak stanoví dokumentace požární ochrany zpracovaná na základě stanovení podmínek požární bezpečnosti i pro další provozované činnosti se zvýšeným požárním nebezpečím.
Operativní plán tvoří:

· základní text, který obsahuje operativně taktickou studii, stanovení nejsložitější varianty požáru a výpočty pro stanovení sil a prostředků jednotek PO

· vyjímatelné přílohy určené pro jednotku PO při zdolávání požáru. Skládá se z textové a grafické části.
Operativní karta je zjednodušenou formou operativního plánu, tvoří ji:

· textová část, která obsahuje základní charakteristiky požární bezpečnosti stavby a technologií, konstrukční zvláštnosti objektu, popis únikových cest a umístění zařízení pro zásobování požární vodou, umístění a způsob ovládání dalších požárně bezpečnostních zařízení, míst uzávěru vody, plynu, případně také stanovení požadavků na speciální hasební látky a postupy

· grafická část, která obsahuje plán objektu a podle potřeby také umístění okolních objektů, zdroje vody pro hašení objektů, příjezdové komunikace a nástupní plochy pro požární techniku

3. Operativní karta je uložena u správce budovy na trvale přístupném místě a jeden výtisk je uložen u jednotky HZS kraje.
Řád ohlašovny požáru

1. Řád ohlašovny požárů upravuje způsob přijímání hlášení o vzniku požáru, vyhlášení požárního poplachu pro zaměstnance a další osoby zdržující se v prostorách jednotlivých pracovišť fakulty, oznámení požáru Hasičskému záchrannému sboru se zřetelem k místním podmínkám.

2. Obsahuje:

· povinnosti obsluhy 

· seznam důležitých telefonních čísel

· způsob oznámení vzniklého požáru či jiné mimořádné události operačnímu středisku HZS kraje způsob vyhlášení požárního poplachu včetně přivolání pomoci a vyrozumění vedoucích zaměstnanců a dalších osob

· náhradní opatření pro případ poruchy spojovacích prostředků nebo požárně bezpečnostních zařízení
3. Řád ohlašovny požáru je uložen na ohlašovně požáru:
· Kateřinská 32, 128 01  Praha 2

· U Nemocnice 3, Salmovská 5, 121 08  Praha 2

· U Nemocnice 4, 121 08  Praha 2

· U Nemocnice 5, 121 08  Praha 2

· Faustův dům, Karlovo nám. 40, 121 08  Praha 2

· Albertov 4, 121 08  Praha 2

· Albertov 5, 121 08  Praha 2

· Albertov 7, 121 08  Praha 2

· Studničkova 2, 121 08  Praha 2

· Studničkova 4, 121 08  Praha 2

· Studničkova 7, 121 08  Praha 2

Vzor:

Univerzita Karlova 

1. lékařská fakulta

Kateřinská 32, 121 08  Praha 2

Objekt: Kateřinská 32, Praha 2
Řád ohlašovny požáru

Úkolem ohlašovny požáru je přijímat hlášení o vzniku požáru, ihned vyrozumět hasičský záchranný sbor a vedení fakulty.

Jako ohlašovna požárů slouží vrátnice v 1. NP (přízemí), vchod Kateřinská 32 tel: 4225. Službu v ohlašovně požárů vykonává přítomný vrátný. Ohlašovna požáru pracuje v nepřetržitém provozu tel: 224 964 225, mobil: 725 757 019. Zároveň je možné přivolat hasičskou jednotku jednotlivými telefony v objektu, nebo mobilním telefonem.

Obsluha ohlašovny požáru přijme hlášení požáru, nebo jiné závažné události telefonicky, nebo osobně od osoby, která požár, nebo jinou závažnou událost zpozorovala
· po přijetí hlášení o vzniku požáru, nebo jiné závažné události, ihned informuje řídícího evakuace. Podle rozsahu vzniklého požár nebo závažnosti události, na pokyn řídícího evakuace, nebo z vlastního rozhodnutí přivolá hasičskou jednotku
· vyhlásit požární poplach 

· přivolat pomoc k likvidaci požáru na tel. čísle 150 - Hasičský záchranný sbor
· volající je povinen nahlásit své jméno

· kde a co hoří, adresu objektu, tel. číslo, ze kterého se volá
· zavěsit telefon a vyčkat, až bude HZS zpětně volán, k potvrzení skutečnosti, že hoří
Důležitá telefonní čísla

Jednotné číslo tísňového volání

112

Hasiči




150 

Policie ČR



158  


Záchranná lékařská služba

155
 

 

poruchy elektřiny


1236 

poruchy plynu



1239  

poruchy vody 



840 111 112   

OŘ Policie Praha 2, Sokolská 38

974852101

Řídící evakuace:




Ing. Eva Soubustová, MBA

4237


tajemnice fakulty

· informovat vedení fakulty o vzniklé situaci 4237, 4350 – tajemnice fakulty
604737720 – správce budovy
4189 – referent PO

· v případě poruchy spojovacích prostředků: e-mail: sekretariat@lf1.cuni.cz
· za dodržení pokynů uvedených v Řádu ohlašovny požáru je zodpovědný vedoucí zaměstnanec pracoviště 

· s obsahem tohoto řádu musí být prokazatelně seznámeni všichni zaměstnanci pracoviště

· Řád ohlašovny požáru musí být viditelně vyvěšen v prostorách pracoviště, které je označeno tabulkou „Ohlašovna požáru“

V Praze dne 22. září 2016
Zpracoval: Ing. Jan Buček


        

  Prof. MUDr. Aleksi Šedo,DrSc.

              
 soudní znalec v oboru PO 




děkan fakulty
 Eva Žáková                                         



Požární kniha

1. Požární kniha slouží k záznamům o všech důležitých skutečnostech týkajících se požární ochrany, např. o:

·  preventivních požárních prohlídkách

· odborné přípravě preventistů PO

· odborné přípravě preventivní PO hlídky

· uskutečněném cvičném požárním poplachu

· vzniklých požárech

· kontrole dokumentace požární ochrany

· kontrole, údržbě nebo opravě požárně bezpečnostního zařízení

Doklady prokazující dodržování technických podmínek a návodů vztahující se  k požární bezpečnosti výrobků nebo činností

1. Zajištění požární bezpečnosti při provozu technických a technologických zařízení se prokazuje doklady o jejich kontrolách, údržbě a opravách provedených podle požadavků stanovených právními předpisy, normativních požadavky a průvodní dokumentací výrobků.

2. Za doklady se považují:

· zpráva o revizi nebo zpráva o kontrole, zabezpečené ve stanoveném termínu nebo lhůtě osobou, která je oprávněná činnosti uvedené v odstavci 1 provádět

· záznamy o provedené údržbě nebo opravách

· návody a technické podmínky vztahující se k požární bezpečnosti výrobků nebo činností

· doklady prokazující splnění zvláštních požadavků na části zařízení nebo vybavení objektů (zvýšenou požární odolnost stavebních konstrukcí, sníženou hořlavost stavebních hmot, textilií, dekorací apod.)
· doklady prokazující dodržování podmínek požární bezpečnosti stanovených zvláštními právními předpisy

· požárně technické charakteristiky látek, případně technicko-bezpečnostní parametry
Dokumentace o školení zaměstnanců, odborné přípravě preventivních požárních hlídek, a preventistů požární ochrany

· dokumentaci o školení zaměstnanců, vedoucích zaměstnanců tvoří tematický plán a časový rozvrh školení a záznam o provedeném školení, který obsahuje název právnické osoby, datum, náplň školení, způsob ověření získaných znalostí, popřípadě doklad o tomto ověření, dobu trvání školení, seznam zaměstnanců s podpisy proškolených osob, jména a podpisy osob, které školení provedly, včetně prohlášení o oprávněnosti k provedení školení 
· dokumentaci o odborné přípravě preventivních požárních hlídek a preventistů požární ochrany tvoří tematický plán a časový rozvrh odborné přípravy a záznam o provedené odborné přípravě, který obsahuje název právnické osoby, datum, náplň odborné přípravy, způsob ověření získaných znalostí, popřípadě doklad o tomto ověření, dobu trvání odborné přípravy, seznam zaměstnanců zařazených do preventivních požárních hlídek a seznam preventistů požární ochrany s podpisy těch, kteří se odborné přípravy zúčastnili, jména a podpisy osob, které odbornou přípravu provedly, včetně prohlášení o oprávněnosti k provedení odborné přípravy

Další úkoly k zajištění PO

Úkoly v oblasti PO nestanovuje pouze zákon o PO a jeho prováděcí vyhláška o požární prevenci, ale i další vyhlášky a ČSN, které jsou nezávazné (pokud v konkrétním případě nejsou právním nebo interním předpisem stanoveny závaznými), ale platné (například pro skladování hořlavých kapalin, jež stanovuje, že nádoby, které je obsahují, musí být označeny nesmazatelným nápisem), nebo pro revize a kontroly elektrických spotřebičů, kterým podléhají ruční elektrická nářadí, elektrické spotřebiče a prodlužovací kabely.
Svařování
Jedna z vyhlášek Ministerstva vnitra (č. 87/2000 Sb.) stanovuje podmínky požární bezpečnosti při svařování. Provádí-li se svařování na pracovišti s nebezpečím požáru nebo výbuchu s následným požárem, musí být před zahájením svařování vydán písemný příkaz ke svařování, ve kterém jsou na základě vyhodnocení možného požárního nebezpečí stanoveny podmínky pro provedení svařování (oprávnění a povinnosti osob, provozní podmínky technických zařízení, zajištění požární bezpečnosti atd.). Součástí příkazu je stanovení požárně bezpečnostních opatření, která jsou nezbytná zajistit - např. odstranění hořlavých látek, vybavení hasicími prostředky, provětrávání pracoviště. 

Během svařování musí být zajištěn dohled (vyjma případu, kdy svářeč je schopen všechny úkony spojené s vlastním svařováním i požárně bezpečnostními opatřeními sám obsáhnout) a minimálně jeden hasicí přístroj PG6 navíc nad běžný počet.  Nejméně 8 hodin po jeho ukončení musí být zajištěn následný dohled. 

Vydání příkazu na fakultě zajišťuje Referát BOZP, PO a CO. Svařování se nesmí zahájit, nejsou-li stanovena požárně bezpečnostní opatření, nejsou-li s nimi prokazatelně seznámeni osoby zúčastňující se svařování nebo nemůže-li svářeč na svářečském pracovišti prokázat svou odbornou způsobilost.
Požární dveře a nouzové osvětlení
Vyhláška Ministerstva vnitra (č. 202/1999 Sb.) stanovuje, že požární dveře (se samozavíráním a se zpěňovací vložkou) musí být po průchodu osob vždy uzavřeny. Tedy není možné, aby dveře byly něčím založeny nebo zajištěny v otevřené poloze. Jejich provozuschopnost musí být minimálně jedenkrát ročně kontrolována. To také platí pro nouzové osvětlení. 
Manipulace s tlakovými lahvemi pro přepravu plynů
Manipulovat s tlakovými lahvemi, včetně vypouštění plynů, může pouze osoba poučená v rozsahu pokynu k obsluze zpracovaného na základě místních poměrů. Toto se nevztahuje na manipulaci a použití hasicího přístroje. Proškolení nesmí být starší než 3 roky. 

Tlakové lahve musí být umístěny dostatečně daleko od topných těles, aby nedošlo k zahřátí jejich povrchu na vyšší teplotu než 50o C (u methylchloridu 25o C). Od otevřeného ohně musí být vzdáleny nejméně 3 m. Lahve nesmí být umístěny především ve sklepích a suterénních prostorech, v průchodech a průjezdech, na únikových cestách a schodištích, na půdách, v kancelářích, šatnách, kuchyních, jídelnách, sociálním zařízení, světlících, v objektech s hořlavými konstrukcemi, v nevětraných a obtížně přístupných prostorech a na veřejně přístupných místech. 

Zásobní lahve musí mít nasazený klobouček. Lahve se nikdy nesmí nahřívat otevřeným ohněm. Dojde-li k zahřátí tlakové lahve, například v důsledku požáru, je nutné ji označit nápisem „ZAHŘÁTÁ“ a vrátit ji dodavateli. Místa, kde jsou lahve skladovány, musí být označena tabulkami „PLNÉ LAHVE“ a „PRÁZDNÉ LAHVE“. Prázdné lahve musí být skladovány za stejných podmínek jako plné.

Na vstupních dveřích musí být uveden počet lahví a druh plynu v lahvích. 
Elektrické zařízení a spotřebiče
Pro tato zařízení jsou stanoveny revize a kontroly. Revize musí být ve stanovených lhůtách prováděny na elektrických zařízeních revizním technikem. Vyhrazenými zařízeními jsou zařízení pro výrobu, přeměnu, rozvod a odběr elektrické energie a zařízení určená k ochraně před účinky atmosférické nebo statické elektřiny. Zajišťování revizí zajišťuje Technicko-provozní oddělení. Technicko-provozní oddělení je povinno informovat o zjištěném stavu a o odstranění zjištěných závad (revizní zprávy musí být uloženy do doby odstranění závad, nejméně však do revize stejného rozsahu, výchozí revize po dobu existence zařízení). 
Každé elektro technické zařízení má svoji životnost. Délka životnosti zařízení je poměrně náhodná veličina. Proto je po celou dobu životnosti elektrozařízení důležitá nejen pravidelná údržba a inovace, ale také kontrola v podobě revize. Četnost předepsaných pravidelných revizních kontrol určuje výrobce. Výrobce stanovuje intervaly, ve kterých se pravidelné revize vykonávají, na základě platných norem a vyhlášek. 

Revize a kontroly elektrických spotřebičů během používání, podléhají nutnosti absolvovat elektro revizi všechny elektro spotřebiče, které se připojují k elektrickému napájení, jehož napětí je vyšší než bezpečné. Výjimkou jsou spotřebiče, které podléhají zvláštním normám – zvláštním normám podléhají například zdravotnická zařízení, svářečky a podobně. 

Revize elektro spotřebičů se tak týkají například i rozdvojek, prodlužovaček, adaptérů, ale i samotných měřících přístrojů.
Jak často by se měly elektro kontroly a revize spotřebičů provádět? Podle normy ČSN 33 1600 ed. 2 je kontrola požadována vždy před výdejem a po vrácení spotřebiče (před začátkem a po skončení pracovní směny). Kontrolu přístroje provádí pracovník, který spotřebič ve své práci využíval. Revize spotřebičů se provádějí ve lhůtách 6 až 24 měsíců, v závislosti na druhu spotřebiče, způsobu a místu používání spotřebiče.

Podle platných norem podléhá elektro revizím každé nářadí, které je drženo v ruce a které je určené k vykonávání mechanické činnosti. Revizní kontrola se skládá ze tří částí – prohlídky nářadí, měření a zkoušky chodu.
Hašení požáru
Požár je každé nežádoucí hoření, při kterém dochází:

· k usmrcení nebo zranění osob nebo zvířat
· ke škodám na materiálních hodnotách nebo životného prostředí 

· k bezprostřednímu ohrožení osob, zvířat, materiálních hodnot nebo životního prostředí.

Vzniká obvykle buď v důsledku technické chyby, nedbalosti nebo neznalosti osob, přírodního neštěstí, nebo úmyslným zapálením (žhářství).

K hašení požáru se přednostně použijí hasicí přístroje, a to, pokud je to možné, najednou, nikoliv postupně jeden po druhém. Hasicí přístroje musí být umístěny v místě největší pravděpodobnosti vzniku požáru a to tak, aby jejich rukojeť byla maximálně ve výšce 1,5 m nad podlahou. Umístěny musí být viditelně nebo jejich uložení musí být označeno příslušnou bezpečnostní značkou. Všechny hasicí přístroje musí být zajištěny proti pádu.

Při požáru se hasicí přístroj přinese na jeho místo. Důležité je dodržet dostatečnou vzdálenost od požáru, aby nedošlo k vznícení vlasů či oděvu. Vzdálenost nesmí být příliš velká, aby zásah byl účinný (cca 2 m až 3 m). K zajištění vlastní bezpečnosti je důležité před zahájením hasebního zásahu vypnout přívod elektrického proudu. Při požáru mohou vznikat nebezpečné látky a při provádění hasebního zásahu hasit po směru větru, zbytečně se nezdržovat na místě požáru, použít improvizovanou ochranu - textilii nejlépe navlhčenou, přiloženou na ústa a nos, atd.
Na hasicím přístroji se vytrhne pojistka (kroužek pod pákou - viz obrázek) 
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a výfuková hubice či hadice hasicího přístroje se nasměruje na požár. Stisknutím páky nebo roztočením ventilu u velkých CO2 hasicích přístrojů se hasicí přístroj uvede do činnosti. Hubici držet za držadlo, aby nedošlo k omrzlinám na ruce.
Hořící pevné látky ve vodorovné poloze (např. deska stolu) se hasí od jednoho okraje k druhému. Neodkapávající hořící pevné látky ve svislé poloze (např. dřevěné obložení stěn) se hasí od spodu směrem nahoru. Odkapávající (např. obložení stěn z umělých hmot) naopak od shora dolů.


Hořící hořlavé kapaliny rozlité na větší ploše se hasí od okrajů hořící skvrny do jejího středu. Požár se nanášeným hasivem obkružuje, jak znázorňuje obrázek.
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Elektrická zařízení pod napětím se nesmí hasit vodním nebo pěnovým hasicím přístrojem. Vhodný je sněhový nebo práškový hasicí přístroj. 

K provedení hasebního zásahu lze použít i požární hydranty. Zásah pomocí tohoto prostředku musí provádět dvě osoby. Jedna velmi pevně drží proudnici a provádí vlastní hasební zásah a druhá je u ventilu u skříně požárního hydrantu. Obě osoby musí mít mezi sebou domluvený signál pro okamžité uzavření vody ventilem ve skříni požárního hydrantu pro případ vysmeknutí hadice z rukou osoby provádějící vlastní hasební zásah.

Každý požár a zahoření, a to i uhašený vlastními silami musí být nahlášen Referátu BOZP , PO a CO.
Osobní a věcná pomoc při požáru
V souladu se zákonem o PO je každý povinen v souvislosti se zdoláváním požáru provést nutná opatření pro záchranu ohrožených osob; uhasit požár, pokud je to možné, nebo provést nutná opatření k zamezení jeho šíření; požár ohlásit na určeném místě nebo zajistit jeho ohlášení na KOPIS HZS (150 nebo 112) a poskytnout osobní pomoc jednotce požární ochrany na výzvu velitele zásahu. Každý je povinen na jeho výzvu poskytnout dopravní prostředky, zdroje vody, spojová zařízení a jiné věci potřebné ke zdolání požáru.

Těchto povinností jsou zproštěni osoby, kterým v tom brání důležitá okolnost nebo pokud by tím vystavili vážnému ohrožení sebe nebo osoby blízké. 
Integrovaný záchranný systém
K zajištění účinného zásahu v případě rozsáhlých katastrof a jiných mimořádných událostí byl na základě zákona č. 239/2000 Sb. vytvořen integrovaný záchranný systém. Zákon nejen vytvořil systém, ale též stanovuje práva a povinnosti jeho jednotlivých složek i právnických a fyzických osob při mimořádných událostech.

Základními složkami tohoto systému jsou Hasičský záchranný sbor, jednotky požární ochrany zařazené do plošného pokrytí kraje, zdravotnická záchranná služba a Policie ČR. Ostatními složkami jsou vyčleněné síly a prostředky ozbrojených sil, ostatní ozbrojené bezpečnostní sbory, ostatní záchranné sbory, orgány ochrany veřejného zdraví, havarijní, pohotovostní, odborné a jiné služby, neziskové organizace a sdružení občanů, která lze využít k záchranným a likvidačním pracím. Ostatní složky poskytují plánovanou pomoc na vyžádání.

Krizovým telefonním číslem na toto středisko je číslo 112. 

Závěr
Posláním fakulty je vzdělávací činnost, výchova lékařů a dalších odborných pracovníků, vědecké a specializační vzdělání, svobodná vědecká a expertní činnost. Fakulta poskytuje vysokoškolské vzdělání v bakalářských, magisterských a doktorských studijních programech. Zároveň poskytuje programy celoživotního vzdělávání.

Cílem bezpečnostní politiky je stanovit bezpečnostní požadavky k zabránění hrozbám a ohrožení provozního, pracovního prostředí a zajistit neporušenost procesů a funkcí fakulty spolu se způsoby jejich dosažení.

Představuje zvolený základní přístup zajištění proti nebezpečím a celkový plán vrcholné, dlouhodobé a rozvětvené koncepce základního rozhodování, plánování a řízení v této oblasti.

Zahrnuje zejména:

· specifikaci cílů zabezpečení fakulty

· bezpečnostní infrastrukturu fakulty

· ochranu majetku, činnosti a pověsti zaměstnanců

· citlivé procesy a objekty

· odpovědnost za bezpečnost (specifikovat útvarově a adresně)

· potřebné mechanizmy (formy ochrany)

· implementaci bezpečnostní funkčnosti

Oblasti bezpečnostní politiky

· fyzická (budovy, zařízení, média, zóny, apod.)

· provozní

· personální

· komunikační

· administrativní (správní)

· bezpečnostní program

· bezpečnostní mechanizmy

· metody hodnocení (stanovení parametrů)

Cíle bezpečnostní politiky

· ochrana zaměstnanců

· ochrana znalostí a jejich báze

· ochrana informací a jejich datových bází

· bezpečnostní ochrana transakcí (přenosové cesty, vnitřní sítě IT)

· ochrana i vůči vnějšímu útoku i nákaze


Pod pojmem bezpečnostní infrastruktura můžeme chápat soubor prvků, oblastí, aktivit, nástrojů a podmínek, zajišťujících veškeré vstupy potřebné pro procesy, jimiž lidské zdroje – řešitelé dosahují předpokládaných výstupů. Nedílnou součástí infrastruktury je také vnější prostředí ovlivňující produkční procesy a předpokládané výstupy.


Je ji možné členit na:

1. Informační a komunikační infrastrukturu, která zahrnuje vše, co souvisí s informacemi a jejich přenosu, zejména v jejich digitální podobě (HW, SW, informační zdroje, informační služby, apod.)

2. Technickou infrastrukturu, která zahrnuje vyjma oblasti informační a komunikační všechny ostatní technické prvky a služby poskytované v této oblasti.

3. Ostatní služby poskytované fakultou

4. Pracovní týmy a zaměstnanci

Bezpečnostní infrastruktura fakulty zpravidla není přímou součástí produkčních procesů. Bez ní se však neobejdou, aniž by předpokládané výstupy neutrpěly na kvalitě, spolehlivosti a efektivnosti.

	provozní režimy
	režimy ohrožení
	mimořádné situace

(havarijní režimy)

	režim manipulace s provozními technickými prostředky
	zpřísněný režim a ostraha, pohotovost orgánů dle samostatného plánu
	krizové řízení a krizový plán

	prostředky bezpečnosti ochrany zdraví při práci
	
	

	prostředky požární ochrany
	
	

	režim pohybu osob a dopravních prostředků v objektech
	
	

	režim vstupu a výstupu osob a vjezdu a výjezdu dopravních prostředků
	
	


Bezpečnostní nástroje


Bezpečnostní funkce prosazují bezpečnost formou bezpečnostních opatření administrativního, fyzického a logického typu.

· řízení postupů

· identifikace a autentičnost (práva apod.)

· zajištění integrity (v běžném životě, součást popisu práce)

· opakované užití (univerzálnost)

· důvěrnost

· dostupnost služeb (ochrana, zabezpečení)

· ochrana dat

· ochrana osobních dat
Identifikace hrozeb

· při běžném provozu – jsou hrozby minimální, vznikají náhodně

· při mimořádných událostech – škodlivé působení sil a jevů vyvolaných lidským faktorem, přírodními vlivy, havárie, které ohrožují život, zdraví, majetek nebo životní prostředí

Základem pro stanovení odpovídajících opatření je provedení bezpečnostní analýzy a vyhodnocení předpokládaných vnitřních a vnějších rizik.

Možná rizika jsou např.:

· havárie inženýrských sítí, přípojky nebo rozvodů v objektu

· požár, výbuch plynu

· únik nebezpečné látky

· živelní pohroma (povodeň, zemětřesení, apod.)

· blokování objektu demonstranty

· hrozba nebo umístění nástražného výbušného systému

· havárie vodního díla

· havárie jaderného energetického zařízení
· terorista

· nebezpečná zásilka (dopis, balík)

Dostupná dokumentace 

· stavební plány objektu – technicko-provozní oddělení
· technická dokumentace EZS, EPS,CCTV- technicko-provozní oddělení
· technická dokumentace k systému vzduchotechniky – technicko-provozní oddělení
· pohledová dokumentace polohy objektu v nejbližší zástavbě, včetně tras příjezdu k objektu od hlavní komunikace (operativní karta PO) - referát BOZP, PO a CO
· režimová směrnice objektu – technicko-provozní oddělení
· požární směrnice, požární řády a evakuační plány – referát BOZP, PO a CO
· směrnice krizového řízení (úkoly k evakuaci, systém vyrozumívání odpovědných pracovníků) – referát BOZP, PO a CO
· povolení k vjezdu do jednotlivých objektů – technicko-provozní oddělení
· klíčové hospodářství – technicko-provozní oddělení
· kamerový systém – oddělení výpočetní techniky

· materiály zajišťující bezpečnost chodu počítačové sítě – oddělení výpočetní techniky
Nález podezřelého předmětu


Podezřelým předmětem rozumíme každý předmět, u něhož umístění, účel, původ, vnější forma, majitel a nebo jiné okolnosti jeho výskytu nejsou známy, nebo jsou podezřelé. Vyhodnocení předmětu jako podezřelého je značně subjektivní záležitost. Speciálním případem podezřelého předmětu jsou podezřelé poštovní zásilky – dopis, balík, nebo jiný podobný předmět. Ve většině případů posuzování skutečně hrozícího nebezpečí rozhoduje zdravý lidský rozum a dostatek informací. Při nálezu podezřelého předmětu je nutné postupovat vždy tak, aby činností nebo naopak nečinností nálezce nebyly ohroženy žádné osoby. 

Pro nálezce platí následující zásady

· s nálezem je zakázáno jakkoli manipulovat, pokud podezřelý předmět již držíme, opatrně jej položíme

· osoba, která nalezne podezřelý předmět ihned informuje svého nadřízeného

· ten informuje vedení organizace a vyrozumí  policii ČR
· správce objektu vyčká do příjezdu policie ČR a je jí k dispozici při řešení případného transportu předmětu  ven z objektu

· o případné evakuaci objektu nebo její části rozhodne policie ČR na základě zjištěných faktů

· evakuace probíhá po jejím ohlášení, vedoucí jednotlivých pracovišť se řídí pokyny stanovenými v evakuačním plánu pro evakuaci v případě požáru

· o ukončení hrozby rozhodne policie ČR a po jejím rozhodnutí o ukončení opatření je vyhlášen konec nebezpečí
Činnosti při vzniku ohrožení

Pro všechny stupně ohrožení je možno stanovit řadu doporučených činností a naopak stanovit druhy činnosti nevhodné a nebo nebezpečné. Tyto činnosti jsou v bodech uvedeny dále. Každá z osob, která se v ohroženém objektu nachází, by měla okruh doporučených činností a toho, čeho se vyvarovat, znát.

Co dělat

· zachovat klid, jednat rychle a rozhodně

· co nejrychleji získat pravdivé informace o situaci

· v případě potřeby zavolat specializovanou pomoc – hasiče, policii ČR, zdravotnickou záchrannou službu

· hned jak je to možné, informovat svého nadřízeného a ohlašovnu požáru
· do převzetí řízení vzniklé situace odpovědným pracovníkem postupovat dle platných směrnic

· shromažďovat další dostupné informace o vývoji vzniklé situace
Po seznámení s tímto textem (klepnutím myši na zvýrazněný podtržený text se dostanete k podrobnějším informacím) přejděte na test (klepněte myší na křížek vpravo nahoře a poté zpusťte test klepnutím myši na tlačítko OK). Pozor, na jeho absolvování je stanoven časový limit.

