Univerzita Karlova v Praze, 1. 1ékarska fakulta
Katerinska 32, Praha 2

Opatieni tajemnice ¢. 1/2008,
k tvorbé dohadnych acta a ucéta ¢asového rozliSeni

Zpracovala: Magdalena Stastn4, finanéni oddéleni
Odpovida: vedouci finan¢niho, grantového, hospodaiského, studijniho a technicko-

provozniho oddéleni

Opatteni k tvorbé dohadnych uc¢td a Gétd Casového rozliseni se fidi zejména témito
predpisy:

zdkon ¢&. 563/1991 Sb., o t&etnictvi, v platném znéni /dle jen ZU/ ,

vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o ucetnictvi
pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikédni, pokud
G&tuji v soustavé podvojného déetnictvi, v platném znéni, /ddle jen vyhlaska k ZU/,
Ceskymi ucetnimi standardy pro nepodnikatelské ucetni jednotky FZ 06/2004 — pro
jednotky, které Gétuji podle vyhlasky k ZU, /déle jen CUS/,

vnitini pfedpisy Univerzity Karlovy v Praze / dale jen UK/,

vnitini predpisy 1. 1€kaiské fakulty /déle jen 1LF/ UK:

1/ Tvorba dohadnych aéta

a/ Dohadné dcty pasivni jsou tvoieny Castkami kratkodobych zdvazku, které Casové a

véené souvisi s danym ucetnim obdobim, ale nejsou doloZeny predepsanymi doklady
nebo jejich vySe neni presné zndma.
Na 1LF se jednd zejména o:

poskytnuté zdlohy, ke kterym nebyly doruceny doklady k jejich vytuctovani nebo
jejichZ vyuctovani k datu ucetni zaveérky nebylo technicky mozné,

nevyuctované ndklady od dodavatelii energii a telekomunikacnich sluzeb,

doslé faktury souvisejici s danym ucetnim obdobim, které k datu tucetni zavérky
nebylo z technickych divodi mozno zatc¢tovat do ndkladd,

dodavky a sluzby, které byly v daném ucetnim obdobi realizovdny na zdkladé
objednavek, ale které nebyly ke dni ucetni zdveérky vyfakturovany.

Dohadné tcty pasivni musi byt zuactovany v piiStim ucetnim obdobi, jakmile jsou
k dispozici piislusné doklady, nejpozdé¢ji vsSak do konce piistiho tcetniho obdobi.
Dohadné ucty tvoii financni oddé€leni podle podkladl z dcetnictvi a podle podkladi
predloZenych hospodarskym, grantovym a technicko-provoznim oddélenim .

b/ Dohadné ucty aktivni jsou tvofeny ¢astkami dlouhodobych a kratkodobych pohledavek,

které cCasové a vécné souvisi sdanym ucetnim obdobim, ale nejsou doloZeny
predepsanymi doklady nebo jejich vySe neni piesné zndma.
Na ILF se jednd zejména o:

piijaté zalohy, které nebylo mozno ke dni ucetni zavérky vyuctovat,



- ptredpokladané refundace za energie a telekomunikacéni sluzby,
- vynosy ze smluv, u kterych doSlo v daném tucetnim obdobi k plnéni, ale castky
k vytctovani nejsou piesné znamy.

Dohadné tucty aktivni musi byt zuctovany v piiStim ucetnim obdobi, jakmile jsou
k dispozici ptislusné doklady, nejpozdéji vSak do konce priStiho ticetniho obdobi.
Dohadné ucty tvofii finan¢ni oddéleni podle podkladii z Gcetnictvi a podle podklada

pfedloZenych hospodafskym, grantovym a technicko-provoznim oddélenim.

2/ Casové rozliSeni nakladii a vynosi, pFijmi a vidaji
a/ Néklady pfistich obdobi, pfijmy pfistich obdobi jsou tucty ¢asového rozliSeni, které maji
aktivni zustatek .
Néklady pfistich obdobi jsou vydaje daného tucetniho obdobi, které se vécné a Casove
tykaji naklada v ptiStich obdobich.
Na 1LF se jedna zejména o:
- ptedplatné casopist,
- nijemné,
- Clenstvi v odbornych spole¢nostech,
- poplatky za kurzy,
- registracni poplatky,
- predplaceny servis a update,
- pojisténi.

Ptijmy pfistich obdobi jsou vynosy daného ucetniho obdobi, jejichZ vySe je pfesné zndma
a prijem nebyl v daném tcetnim obdobi uskutecnén.

Na ILF se jednd zejména o:

- refundace sluzeb,

- tdroky z vkladovych dcti.

Vytvorené Gcty ndkladl piiStich obdobi jsou zictovany podle jednotlivych druhti
ndkladii pocatkem piislusSného tucetniho obdobi.

Vytvorené Gcty piijmu ptistich obdobi jsou zictovany v okamziku jejich skute¢ného
piijmu v pfistim ucetnim obdobi.
b/ _Vynosy piiStich obdobi, vydaje ptiStich obdobi jsou Gcty Casového rozliSeni, které maji
pasivni zuUstatek.
Vynosy pfisStich obdobi jsou pfijmy daného ucetniho obdobi, které vécné a Casové
souvisi s vynosy piiStich obdobi. Jsou tvofeny podle Casového rozloZeni konkrétnich
ukolt,  napiiklad Skolné podle rozvrhu  akademického roku, ndjemné podle
hospodaiskych smluv, atd., do kalendainich obdobi. Podklady k vypoctu poskytuje
studijni, hospodéiské a grantové oddé€leni.
Na 1LF se jedna zejména o:
- Skolné od zahrani¢nich samoplatct,
- Skolné od tuzemskych samoplatcti,
- prijmy za ptipravné kurzy,
- najmy.

vV

Vydaje piistich obdobi jsou ndklady vécné a casove souvisejici s danym ucetnim



obdobim a vydaj nebyl v daném obdobi uskute¢nén.
Na ILF se jednd zejména o:
- vratky poplatkl za kurzy,
- ve vyjimecnych piipadech nevyplacené mzdy apod.

Vytvofené uclty vynost piiStich obdobi jsou zictovany podle  jednotlivych druhil
vynosti pomérnou Casti do uréeného obdobi, nejpozdéji do konce piislusSného tucetniho
obdobi.

Vytvorené ucty vydaji ptistich obdobi jsou ziuctovany v okamzZiku jejich skute¢ného vydeje
v pfiStim ucetnim obdobi.

Uéty ¢asového rozlieni podléhaji dokladové inventarizaci k 31. 12. piislu$ného roku, pfi
které se posuzuje jejich vyse a odivodnénost ucetnich piipadu.

Casové nelze rozlifovat pokuty, penéle, manka a $kody.

3/ Zavérecéna ustanoveni

a/ Timto opatfenim se rusi Smérnice tajemnice ¢. 2/2003 k tvorbé dohadnych ucti a ucth
casového rozliSeni.
b/ Toto opatfeni nabyva platnosti a ti¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 10.9.2008

Ing.Eva Soubustovd, MBA, v.r.



